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Prijava v sistem

V spletnem brskalniku vpiSemo URL
http://ime_streZznika:8080/alfresco

Za ime streznika uporabimo streznik na katerega smo namestili Alfresco.
Pojavi se prijavno okno. Vpisemo uporabnisko ime in geslo.

)

eo‘) Dom podjetja Moj prostor Moj Slovenski Alfresco
u 4
Navigatar & Moj Slovenski Alfresco
vio ove kI Alfresco . .
Moja nadzorna plosca
Dom podjetja

Nastavite ta pogled in ustvarite osebno nadzorno ploséo
Moj prostar

No pa zacnimo

Alfresco

v Demonstracija

a“‘ Poglefte demonstracijo o tem, kako se Alfresco lahko

uporabi za marketingko objavo.

)y Prikaz moznosti
e“‘ Poglejte prikaz nekaterih najkoristnejgin znadinosti
Alfresca.

=% Spletna pomo¢
?)
/' Kliknite na Pomoé, za izbiro tematik Alfresco pomodi.

Moja nedokoncana opravila

ﬁi_] @ Prijavi problem (Alfrescu) [ Odjava (admin) vl “\

Nastavi

Skupna opravila

Brskajte po predmetih v vasem zacetnem prostoru
W orodni vrstici izberite "Moj prostor” za prikaz seznama vseh predmetoy
v prostoru

; Ustvari prostor v zacetnem prostoru
) Pojdite na vas zadetni prostor. V info podrodju kliknite Nov prostor (pod
- Ustvari) in vnesite informacije o prostoru.

Dodajte vsebino na vas zacetni prostor
&= Pojdite na vas zacetni prostor. V info podrocju Kiiknite "Dodaj vsebino” in
' wnesite informacije o vsebini, kijo Zelte dodati.

Ustvarite vsebino v mojem prostoru
Pojdite na vas zacetni prostor. V info podrodju kliknite Nova vsebina (pod

* Ustvari) in vnesite informacije o vsebini.

Opis @ Tip® ID® Ustvarjeno v Rok @ Status @ Prioriteta @  Dejanja
@ Testiram Review 2 28 november 2007 14:42 1 december 2007 Mot et Started 2 @]@
Stran 1 od1 1
Documerit List
All ktems Word Documents HTML Documents PDF Documents Recently Modified & Refresh

Prijavljeni smo v Alfresco.



Dodajanje uporabnikov

Ce Zelimo dodajati uporabnike, moramo biti prijavljeni kot administrator.
Da bi dodali uporabnika pritisnemo ikono (Administracijska konzola) v zgornjem meniju.

Izberemo povezavo Upravljaj s sistemskimi uporabniki in nato Dodaj uporabnika.

Y - . . e e M . Al ) )
{\:‘,‘ee} Dom podjetja Moj prostor Maj Slovenski Alfresco &= & @ Primvi problem (Alfrescu) [ Odjava (admin) 'I “
Navigator () ﬁ% Moj Slovenski Alfresco
- @ Carovnik za ustvarjanje novega uporabnika
Dom podjefja i Ta carovnik vam pomaga dodati uporabnika v shrambo.
Moj prostar
Koraki Korak stevilka 1 - Lastnosti osebe Naprej I
1. Lastriosti osebe ‘resite informaciie o tej osebi.
2. Lastnosti .
uporabrika Lastnosti osebe Preklici I
3. Povzetek Ime: Pporabnik '
Primek: }:riimek uporabrika
E-posta: hekaj@nekaj.com
Druge moZnosti
1D podietia: |
Za nadaljigvanje kiknitz "Naprej".
. - . Supplied free of charge with no suppor, no cetification, no mai no waranty and no indemnity by Alfiesca or its Cerified Partners. Click here for
Q‘ Alﬁesco CO” 'ﬂun‘t}’ support. Alfresco Software Inc. @ 2005-2007 All rights reserved.

Izpolnimo osnovne podatke (Ime, Priimek, E-posta) in pritisnemo Naprej
Nato nastavimo Se uporabnisko ime in geslo ter lokacijo in ime uporabnikovega prostora.
Pritisnemo Naprej, prikaze se nam povzetek in na koncu Se potrdimo.



Dodajanje prostorov

Da bi dodali prostor pritisnemo povezavo Moj prostor in kliknemo na povezavo Ustvari ->
Nov prostor.

By ) a e . ) ; -
?\Z‘t Dom podjetia Moj prostor Moj Slovenski Alfresco @ @ Priavi problem (Altrescu) [ Odjava (ssilec) VI N
~
Navigator (v) &

Mej prostor

b {4 Dokumentaciie COKS

ssilec

3 Nov prostor

= Vnesite informaciie o novem prostoru in kliknite "Nov prostor”

Lastnosti
@ Ime: I Preklici I

Naslov: I

Opis: I

lkona: F')r":jr"_l‘)(‘?)t“c)‘)("a‘)

Dom podjetia

Moj Slovenski Alfresco

Vpisemo ustrezne podatke in pritisnemo Nov prostor.

AP e mm L . . p
?\Z‘i Dom podjetjia Moj prostor Moj Slovenski Alfresco [ @ Priavi problem (Alfrescu) [ Odiava (ssilec) vl “
L
Navigator -\i) &

Vol prostor

- [/ Dokumentacije COKS

ssilec

« % ssilec &

. X Dodaj vsebino  Ustvari(w) Dodatna dejanjal) Pagled z ikanami (+)
Ta pogled omogoda brekanje predmetov v tem prostoru. W © ladiia sty =z B g &/

¥ Pregled prostorov Predmetov na stran F

i ) Dokumentacije COKs (1)
.';7 Navaodila in dokumnentacija za programsko oprema.
25 januar 2008 11:52

GELE)

Stran 1 od 1 1

¥ Dokumenti Predmetov na stran F

Ni predmetov za prikaz. Ce Zelte dodati obstojed dokument kliknite ‘Dodaj vsebino'. Za ustvarjanje HTWL ali navadne tekstovre datoteke kiiknite Nova vsebina'.

Stran 1 od 1 1

Dom podjetja

Moj Slovenski Alfresco




Dodajanje vsebine z diska
Ce Zelimo naloZiti vsebino (dokument) iz trdega diska se postavimo v prostor kamor Zelimo
naloziti vsebino in pritisnemo Dodaj vsebino.

ssilec > Dokumentacije COKS

Dodaj vsebinski pogovor
To okno pomaga dodati vsebino v prostor

Prenesi vsebino
1. Najdi wsebino in naloZi na streznik Preklici I

I Brskaj ... I

2. Kliknite "NaloZzi"

Prenesi I

Pritisnemo Brskaj in na disku izberemo Zeleno vsebino, nato pa pritisnemo Prenesi.

ssilec > Dokumentacije COKS

Dodaj vsebinski pogovor
I To okno pormaga dodati vsebino v prostor

@ '0TRS navodila admin pdf’ je bil uspesno naloZen. Wredu I

Preklici I

Prenesena vsebina

OTRS riavodia admin pdf ]

Splogne lastnosti

@ Ime: IOTRS ravodila admin pdf

Tip: m

Kodiranje: | UTF-8 =]

Tip vsehine: |Adobe POF Document ;[
Druge lastnosti

Pravila, ki so uporabliena na tej vaebini lahko zahtevajo da vpisete dodatne informacie.

|7 Spremeni vse lastnosti ko se zapre ta stran.

Pojavi se nam okno z osnovnimi podatki o nasi datoteki. Nastavimo lahko kodiranje, tip
vsebine, ime datoteke (ponavadi spreminjanje ni potrebno) in nato pritisnemo Vredu.
Dopisemo Se opis in Se enkrat pritisnemo Vredu.




Posodobitev vsebin
Ce Zelimo spremeniti vsebino, ga lahko prenesemo z Alfresco strani in ga spremenimo oz.
uredimo. Nato pa s popravljeno datoteko posodobimo obstojeco.

FrEUme

-} o1RS i i i
navodila admin.pdf "1
Navodila za OTRS
1.34 ME

¢ Al
Pregle v predlogi

‘Q Pozodobi

lzrezi

Stran1 od 1

dh
Kopiraj

v Zacnite pogovor
-

§. Zacni napredni delovni tok
nance, no warnanty and po indem...., «,  eeeees oo o nion o rtners. Click here for

Za posodabljanje pritisnemo puscico, ki jo prikazuje slika in nato Posodobi.

ssilec > Dokumertacije COKS

Posodobi 'OTRS navodila admin.pdf’

| Posodobi dokumenit v shrambi z vsebino iz vasega radunalnika.

Lokalna kopija lokacije
1. Najdite in naloZite vas dokumert v shrambo.
Preklici I
Lokacija: | Brskaj ... I
2. Kiknite "NaloZi"
Prenesi I

Ponovno izberemo datoteko pod Brskaj in pritisnemo Prenesi. Sistem nam javi da smo
uspesno prenesli datoteko, za konec pritisnemo Se Posodobi.

Ce Zelimo slediti verzijam datotek, lahko vklopimo sledenje verzijam.

Na dokumentu pritisnemo z|in nato pritisnemo puscico na povezavi Zgodovina verzij in
nato povezavo Dovoli sledenje verzij.

¥ Zgodovina verzi

Verzija & Beleike @ Avtor @  Datum & Dejanja
1.0 zzilec 28 januar 2008 09:41 Preglej
Stran 1 od 1 1

PrikaZze se nam okno z informacijami o verzijah datoteke.



Iskanje

Alfresco ponuja tudi svoje orodje za iskanje. L[5 Odiava (ssilec) EEhd N\
Za osnovno iskanje lahko uporabimo okno na & si predmeti
osnovni strani. € Imena datotek in vsebina

¢ Samo imena datotek
Za napredno iskanje pa pritisnemo povezavo .4 Ustvari(w) Dodatra ¢ Samo imena prostorov  ami (¥)

Napredno iskanje. Mapredno iskanje =

ssilec > Dokumentacie COKS

Napredno iskanje
: Podrobrejge iskanje po shrambi.

[@ Resetira) vse 57 MozZnosti mojih shranjenih iskanj .;E:;. Izberi shranjeno iskanje... Ll

Poisci: | Iskanje I

Zapri
¥ Prikazi rezultate za ¥ Ved rezultatov iskanja —I
* Wsi predmeti Tip mape: Folder LI
« Imena datotek in veebina Tip veebine: Cortert ;[
" Samo imena datotek Format wsebine: | i formati =l
« Samo imena prostoroy Naslov: I
Opis: |
¥ Poglejv
Avtor: |

" Dodaj prostore

- Navedite prostar: I_ Spremenjeno dne:

Kliknite sem za izbiro prostora od: I 2 LII januar ;II 2008 ;I ﬂl
Za:| 28 i 2008 D
[« Vkijuci podrejene prostore i I LII fanuar ;II ;I ﬂl
[~ Ustvarjeno dne:
P Prikazi rezultate v kategorijah od:|2 L”ianuar ;”2008 ;I ﬂl
Za:|28 ||ianuar r|j2008 x| Danes |

P Dodatne moznosti

Napredno iskanje nam omogoca iskanje po tipu vsebine, po imenu avtorja, po naslovu, po
opisu, po datumu spremembe in nastanka, ipd.
Izberemo Zelena polja in vnesemo podatke ter pritisnemo Iskanje.



Obvescanje uporabnikov po e-posti o novih dokumentih

Ustvarimo nov prostor vdomu podjetja, naprimer: "Odlozisce" - "Ustvari" >> "Nov
prostor"

Company Home

. MNov prostor
Ynesite informacije o novem prostary in kiknite "Moy prostor®

Lastnosti
@ Ime: [Ddlozisce [

Masloy: [Odlogisde

Cpis:  |DdloZigce za dokumente, ki Cakajo na po

kona: | @ j} @) ’;. O _) O H,) O .;E-;.L O D,)

399

Izberemo prostor "OdloZisce"

Company Home 2 Odlogisde

 odlogigte _ _ _
3 Tapogled omogota brskanie predmetay v kem prostory, ¥ | daDodaj wsebing  Ustvari(y) Dodatna dejanialy) [>=| Podled 2 ikanami ()
' OdloZiEce za dokumente, ki cakajo na potrditey

¥ Pregled prostoroy Fradmetov na skran |9

Mi predmetoy za prikaz. Kliknite Moy prostor’, &e Zelite uskvariti proskor,

Skran 1 od 1 1

¥ Dokumenti Predmetow na stran 9

Mi predmetov za prikaz. Ce slite dodati obstojed dokument kiknite 'Dodaj vsebino', Za ustvarjanje HTML ali navadne kekskovne datobeke Kiknite Mova
wsehing',

Skran 1od 1 1

V "Odlozis¢u" izberemo Upravljanje s pravili vsebine - >> Dodatna dejanja >>
Upravljanje s pravili vsebine

Company Home = Odlogiste

i ¢! Pravila vsebine % Movopravio Dodatna dejanjalw) 57 Podedovano ()
Ta pogled prikaze vsa pravila, ki so uporabliena na wsebini v tem prostory,
Pravila
Maslov & Opis® Lokalno @ Ustvarjeno dne & Spremenjeno dne & Dejanja

Skran 1 od 1 1




V "Pravilih vsebine" dodamo novo pravilo - >> "Novo pravilo"

Corpary Horne

= OdloFizde

hgl Carovnik za ustvarijanie pravil
Ta arovnik wam pomaga ustvariti novo pravilo

Koraki Korak stevilka 1 - Izberite pogoje
1. Pogaoiji
2, Dejanja 1. Izherite pogaj
3, Podrobriosti ['vsi predmeti |
4, Powzetek .

Izberemo pogoj Vsi predmeti in kliknemo na Nastavi vrednost in dodaj

2. 5 Kikom nastavite vrednosti in dodajte na seznam

Izbrani pogoji pravil
Povzetek

Wsi predmeti 1|f

Za nadaljevanje Hiknite "Maprej”,

Izberemo Naprej
Izberemo dejanje Poslji sporocilo dolocenim uporabnikom in kliknemo na Nastavi

vrednost in

Company Horne

dodaj

1&1 Carovnik za ustvarijanje pravil

Ta Zarovnik vam pomaga ustvariti nowvo pravilo

Nastavi vrednosti dejana

Prejemniki sporogila

1. Iskanje &-

postnih prejemnikow po imenu in skupini

_Uporai:niki | [Primoz

Rezultati za 'PrimoZ’ v Uparabniki', Brigi rezulkate

Primof §'\.went

2. Izbrani prejemniki e-poste

Ime

Primo Svert i

E-sporotilo

Predmet:

Sporadiios

Mov dakument « odlo3iEey

Iporabi predlogo "{0F": :nntify_user_em_ail.ftl o | [CWskavi predlogo
W prostar “$4space.namet, je bil dodan dakument '${document.namet’.
Dodal ga je '$4person. properties. fir sk ame Fadt; #iF

person, properties . |asthame rexistsigt;
${person.properties lasthame:2dt; [ #iFagt;',

Frmbiimemmb bebelim mirm b dobn o mmsam s iie



PoiS¢emo uporabnike, ki jih Zelimo dodati kot prejemnike

Uporabnike dodamo z izbiro ter klikom na Dodaj

Sporocilo vpiSemo Predmet ter vpiSemo Sporocilo ali pa namesto tega izberemo predlogo, ki smo
jo predhodno definirali v Zbirki podatkov

Izberemo Vredu

Izberemo Naprej

Izberemo 7ip (Inbound, ker je dohodni dokument), vpiSemo Naslov, ter vpiSe neobvezni opis, ter
izberemo dodatne moznosti pravila

Corpary Horne

hgl Carovnik za ustvarjanije pravil
Ta arovnik wam pomaga uskyariti novo pravilo

Koraki Korak Stevilka 3 - ¥nesi podrobnosti
1. Pogoiji
MNazaj
crRelanly Tip: Trbound v
. -KnnEa'
3. Podrobrosti e — ; I
Maslow:  |Potrditey noveqga dokumenta * —
4, Povzetek :
Opis:

Druge moZnosti

[] Uporabi pravila na podprastorib

[] za#eni pravilo v nzadiju

J] & je izbrana ka modnost, se bo pravilo izvajalo v ozadiu in se morda rezulkati ne bada prikazal
takng.

[ onemogod pravil

Za nadalievanije kiknite "Naprej”.

Izberemo Naprej in nato Koncayj.

Vec informacij o Alfrescu najdete na:
http://wiki.alfresco.com/wiki/Main_Page



http://wiki.alfresco.com/wiki/Main_Page

