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UvVOD

Sredisce za izmenjavo znanja — Institut OKO |

SrediSce za izmenjavo znanja in pomo¢ uporabnikom - Institut OKO (v nadaljevanju inStitut) se bo
ukvarjalo z delom na podrocju znanosti, izobrazevanja in raziskovanja. Institut zeli postati sredisce
za izmenjavo znanja na podroc¢ju odprtokodnih reSitev.

Namen inStituta je povezovanje in integracija strokovnjakov z razli¢nih raziskovalnih, uporabniskih
in izobraZevalnih podrocij ter razvoj in podpora raziskovalnega razvojnega dela. InStitut bo tako
oblikoval in izvajal izobrazevalne ter raziskovalne razvojne programe, pomembne za spodbujanje
druzbenega, gospodarskega, tehnoloskega, znanstvenega in kulturnega razvoja. Prav tako zeli
institut spodbujati in aktivno podpirati povezave med Solstvom ter gospodarstvom in javno upravo
na osnovi skupnih projektov.

Institut ima cilj vkljuciti odprtokodne operacijske sisteme ter ostale splosne odprtokodne
programske opreme v vzgojo in izobraZevanje, uporabo odprtokodne programske opreme v
podjetniStvu, javni upravi in v civilni druzbi, saj so posledica uporabe take opreme veliki prihranki
pri nabavah strojne in sistemske programske opreme, cenejSa informacijska tehnologija in
izogibanje monopolnim resitvam.

Vec¢ podatkov lahko najdete na spletni strani http://www.institut-oko.si

Direktor: Iztok Osredkar

COKS — Center Odprte Kode Slovenij e |

Center odprte kode Slovenije (COKS) je nacionalni vzpodbujevalec razvoja, uporabe in znanja o
odprtkodnih tehnologijah in reSitvah. Razvojno podporni Center Odprte Kode Slovenije
centralizirano nudi uporabnikom storitve pomoc¢i in podpore ter zagotavlja reSitve za potrebe
javnega in zasebnega sektorja.

Spletni naslov: http://www.coks.si

Sodelujoce organizacije

Ustanovitelji COKS so zdruzeni v konzorcij, ki ga sestavljajo naslednje organizacije:
« Agenda d.o.o0., Maribor
« Univerza v Mariboru, Fakulteta za elektrotehniko, racunalniStvo in informatiko, Maribor
+ Univerza na Primorskem, Fakulteta za Management, Koper
- Institut OKO, Velenje
« InStitut Spark, Beltinci
« Institut IPROK, Maribor
+ Nevron d.o.o., Ljubljana

- Solski center Velenje
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'Predstavitev OpenOffice.org |

OpenOffice.org je odprtokodni projekt, s poslanstvom ustvariti vodilni mednarodni pisarniski
paket, ki bo tekel na vseh glavnih platformah in bo zagotavljal dostop do vseh funkcionalnosti in
podatkov preko XML oblike datotek in odprtih programskih vmesnikov.

OpenOffice.org je tudi izdelek, ki se razvija v okviru tega projekta. To je pisarniski paket, prosto
dostopen (in brezplacen) komur koli in je sestavljen iz petih glavnih modulov: urejavalnika
besedila, urejevalnika preglednic, programa za delo z vektorsko grafiko, urejevalnika HTML,
urejevalnika predstavitev in urejevalnika podatkovnih baz. Glede na zmoznosti je primerljiv z dobro
znanimi, ne-prostimi pisarniskimi paketi in se tako lahko uposteva kot njim alternativen izdelek.

sl.openoffice.org je podprojekt OpenOffice.org, katerega cilj in namen je priblizati tako projekt kot
tudi sam izdelek slovensko govoreci skupnosti.

Znotraj projekta sl.openoffice.org je poudarek predvsem na lastnostih OpenOffice.org, pomembnih
za slovensko govorece uporabnike, kot so:

informacije v slovenscini (spletne strani in dokumentacija)
dostop do zadnjih slovenskih razli¢ic programa

dostop do zrcalnih (mirror) strani, od koder jih lahko povlecete
izboljSave slovenskega prevoda

izvedba in izboljSava jezikovnih orodij (kot npr. ¢rkovanje)
promocija za OpenOffice.org v slovenskem okolju

YV V V V V V

sl.openoffice.org je misljen kot dodatek in ne kot zamenjava za obstojeci OpenOlffice.org projekt,
zato boste nasli veliko povezav na angleske (ali druge) spletne strani projekta.

1 http://sl.openoffice.org/predstavitev.html
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1. PRICETEK DELA S PROGRAMSKIM ORODJEM
IMPRESS (OPENOFFICE.ORG)

1.1 PRIDOBLJENO ZNANJE |

Po opravljeni vaji boste:

v spoznali uporabnost programskega paketa OpenOffice.org;

v znali uporabljati miSko in tipkovnico pri delu;
v znali pognati program, shraniti predstavitev ter odpreti Ze obstojeco
predstavitev;
v razumeli pomen delovnega okolja;
v spoznali uporabo orodne in menijske vrstice ter si znali prilagoditi le-te;
— v spoznali osnovne tehnike oblikovanja predstavitve;
\— v Vv primeru tezav si boste znali poiskati pomo¢€ pri delu.
1.2 NEKAJ OSNOVNIH IDEJ IN POUDARKOV |

Programski paket OpenOffice.org Impress je izvrstno orodje, s pomocjo katerega je mozno izdelati
ne le racunalniSke predstavitve, ampak tudi gradiva, ki se uporabijo pri predavanju ali pri
predstavitvah (npr. predstavitev poslovnih rezultatov podjetja). MoZzno ga je uporabiti tudi za
predstavitve na spletu in oddajati predstavitve v zivo na spletno stran. Pogosto se omenja, da
program omogoca izdelavo diapozitivov, prosojnic ali strani predstavitev.

Pred zacetkom dela za novo predstavitev si je dobro zastaviti nekaj osnovnih vprasanj:

>
>
>

>

Komu je namenjena Impress predstavitev?

Kaksno je predznanje poslusalcev?

Kaj vse Zelimo sporocati oz. kako globoko bomo nek problem razlozili (informativno ali
pridobivanje novega znanja)?

Koliko ¢asa imamo na voljo za izvedbo predstavitve?

Pri nacrtovanju Impress predstavitve ponavadi sledimo naslednjim korakom:

YV V V V V

mentalni model

idejni koncept

zapis koncepta na papir

kaj vse potrebujemo za PPT predstavitev

meje PPT predstavitve (npr. koliko Casa smo pripravljeni vloziti v izdelavo predstavitve) in
kaks$ne so pri tem omejitve

Predstavitve lahko shranjujemo v Stevilnih zapisih vkljuéno z oblikami zapisa Microsoft
PowerPoint ter Portable Document Format (PDF) podjetja Adobe. Osnovna nastavitev pa nam
omogoca shranjevanje dokumentov s kon¢nico odp — le-ta je privzeta oblika zapisa.
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1.2.1 UPORABA MISKE

Miska je poleg tipkovnice eden izmed najpomembnejSih oziroma
najuporabnejSih delov strojne opreme za vnos podatkov. Z misko si najvec

- <« _ pomagamo pri oblikovanju besedil. Zaradi lazjega razumevanja definirajmo
a % nekatere osnovne termine povezane z uporabo miske.

KLIK - kadar govorimo o kliku, mislimo na enkratni hiter pritisk levega
gumba na miski;

DVOKLIK - dvakrat hitro pritisnemo levi gumb miske, lahko pa tudi enkrat
pritisnete levi gumb miske ter nato tipko enter na tipkovnici — v primeru, da
vam hitro klikanje $e ne gre od rok;

Slika 1 DESNI KLIK — enkrat pritisnete na desni gumb miske;

OZNACI - pritisnete levi gumbek miske ter ga drzite (ne spustite) za premik miske v Zeljeno smer.
Besedilo ali grafiéni objekti se obarvajo &rno — SO OZNACENI;

PREMIKANJE BESEDILA — ko je doloc¢en del besedila oznaCen (obarvan ¢rno), ga lahko
premaknete. To naredite tako, da na oznacen del besedila kliknete in drzite levi gumbek na miski,

kurzor miSke spremeni obliko in je sedaj videti, kot je na sliki

KOPIRANJE BESEDILA - postopek je identi¢en kot pri premlkanju le da sedaj dodatno
pritisnete Se na gumb CTRL, ki se nahaja na tipkovnici. Kurzor miSke ima sedaj obliko, kot je

prikazano na sliki D

1.2.2 TIPKOVNICA

e A LA Tipkovnica je kot del strojne opreme namenjena za vnos

Ak ab bbb ' Rt b podatkov. Zelo velik del funkcij v programu lahko
S| prikdicete s pomoto tipk za bliznjice. Npr. tipke Cirt+0
: TS 'I ll 'T lI 'l l[ : so prikazane poleg menijskega vnosa Odpri v meniju
1 LI JEpEIY |]1 l] l l Datoteka. Ce Zelite to funkcijo uporabiti s pomogjo tipk

Vs bliznjico, pritisnite in drzite tipko Ctrl ter pritisnite
tlpko 0. Ko se okno odpre, spustite obe tipki.
Pri delu s programom lahko izbirate med uporabo miske

Slika 2 ali tipkovnice za skoraj vse mozne operacije.

1.2.2.1 Osnovna uporaba tipkovnice

V nadaljevanju so nasteti in opisani nekateri osnovni primeri uporabe tipkovnice:

a)
b)
©)
d)
e)
f)

2

s tipko del brisete besedilo desno od kurzorja - utripalke;

s tipko backspace brisete vsebino levo od mesta kurzorja;

tipka insert vam omogoca, da piSete preko obstojecega besedila ali pa novo besedilo
,vrivate® med Ze obstojece besedilo;

s pritiskom na tipko enter se pomaknete v drugo vrstico, Ceprav Se niste zapolnili celotne
vrstice — na tak nacin lahko dodajate tudi prazne vrstice;

s pomocjo kombinacije tipke shift ter Zeljenega znaka lahko napiSete velike tiskane ¢rke (¢e
drzite tipko shift in dodatno Se pritisnete ¢rko w se vam izpise W);

kadar Zelite daljSe besedilo napisati z velikimi tiskanimi ¢rkami, uporabite tipko Caps Lock,
ki vam omogoca, da se besedilo pise z velikimi tiskanimi ¢rkami - ali pa ne;

do posebnih znakov tipkovnice pridete s pomocjo tipke AltGr ter Zeljene tipke. Tako dobite
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na primer znak € s kombinacijo pritiskov na tipko *AltGr + e ali pa znak B s kombinacijo
tipk AltGr+¢;

h) s pritiskom na tipko PgUp ali pa PgDn se pomikate za velikost celotnega zaslona navzgor
ali navzdol;

1) s tipko Home se lahko vrnemo na zacetek vrstice, s tipko End pa na konec vrstice, lahko pa
uporabite tudi razli¢ne kombinacije tipk (Shift+Home, Shift+End, Shift+Ctrl+Home ...), s
pomocjo katerih oznacite dolocene dele besedila;

J) zelo pomembna je tudi kombinacija tipke Ctrl+z. S tem razveljavite zadnji ukaz (tudi ce
smo si po pomoti izbrisali doloceno vsebino). Namesto te kombinacije tipk lahko uporabite

hitri gumb Razveljavi - L] (POZOR- nekaterih ukazov ni mogoce razveljaviti);
k) Ctri+Enter — prelom strani.

1.2.2.2 Ne pozabi!

Celoten seznam uporabe tipk, uporabe miSke, orodne vrstice ...

lahko najdete v pomoci! Do te lahko dostopate na razli¢ne ':""’E"’"::“"“"""-‘ £
¥ aj e Lo!

nacine. Najenostavneje je pritisniti tipko F1, ki se nahaja v Olors olesri cen ThRcA T

. . . .- . Podpars ¥ i,
levem gornjem kotu tipkovnice. Do pomoci pa lahko pridete e

Registracija ... R S L
tudi s pomocjo menijske vrstice, in sicer Pomoc/Pomoé ,
. . . izitka Opentffice.org — ey
OpenOffice.org, kot je prikazano na sliki 3. Slika 3

1.2.3 ZAGON PROGRAMA

Program enostavno pozenemo tako, da dvokliknemo ikono za program Ooffice,
ki se obi¢ajno nahaja Ze na namizju (tako za operacijski sistem Linux kot tudi za
Windows).

Njen izgled lahko vidimo na sliki 4.

V kolikor te ikone ni na namizju, lahko program pozenemo: Slika 4

a) WINDOWS — kliknemo ikono
Start/Vsi programi/OpenOffice.org.20/OpenOffice.org.Impress
b) LINUX — kliknemo Start/Pisarna/Impress

2 Predpostavljamo, da imate vkljucen slovenski nabor tipk, drugace vam te kombinacije znakov podajo druge
rezultate.
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Ko pozenemo program, se nam prikaze delovno okolje, kot je na sliki 5.

8 Neimenovano1 - OpenOffice.org Impress

[EEE

Datoteka Uredi Pogled Ystavi Oblka Orodia Projekdja Ckno  Pomad

B-SHa B ES ¥ Xt

SE& i @[k @ _ %irosonca [l oblkovanse prosonics

Wl s

v | [0,00m 2

L v| & pava  v|Emodar vl @ .

Prosoinice % |[Navadno |oris | opombe | taradek | Pregiedovalik prosoiric ~ Opravila Pogled * % |

w
|

Introducing a New Product

~ 5
b Glavne strani

~ Postavitve

Customer Wishes

| |

k] / -m@T ¢ -%-0C-@-®-0

b nimacija po meri

| b Prehod med prosojnicami

*

MRS SAE oAl | “Fo NS TRY s RAE R

O i [ 16,71 1 0,00 % 0,00 s4% | * Prosojrica 1/ 7 pre-novely

Slika 5

1.2.4 VRSTICA S HITRIMI GUMBI - ORODNA VRSTICA

Standardna orodna vrstica vsebuje vnaprej doloCene hitre gumbe. Le-te

WGIEN Projekeija  Okno  Pomod

pa lahko po lastni zelji premikamo, dodajamo ali katerega odstranimo. % Breverjanie kovarga .. F7

To naredimo tako, da kliknemo Orodja/Prilagodi (slika 6). | '
Odpre se nam dodatno okno (slika 7), s pomoc¢jo katerega lahko Samapopraki .
enostavno dodamo ali odvzamemo hitre gumbe. To naredimo tako, da Galerils

enostavno kliknemo na polje pred hitrim gumbom, ki ga zelimo dodati. | fonda

Herwi | Tiphovnica  Drodne wrstice | Dogodk
Orodne vrstice OperOffice. arg Writer
o e S %

N
=00

W | 1wk vk )
< Ed
Sheaniv Openifice.ong Wriker ~|

Opis.
Loads & documert: speciied by & LAL. You can bype & new LRL or select one that is siready
regitered.

[vreds J [ pretis | [ powor ] [[ponesten |

Slika 7
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Makri 3
Upravitelj paketoy ...
Mastavitve filkra ¥ML ..

Prilagodi ...

MoZnosti ..

Slika 6

Na sliki 7 vidimo, da hitri gumb Shrani kot ni oznacen,
zato ga ne vidimo v orodni vrstici. Ce kliknemo na
ozna¢eno mesto pred hitrim gumbom, se bo pojavil v
orodni vrstici. Potem pa Se enostavno potrdimo in zapremo
dodatno okno s klikom na V redu. Ce pa nasega hitrega
gumba ne najdemo med ponujeno izbiro, ga enostavno
dodamo (kliknemo Deodaj ...). Podobno lahko uredimo tudi
menijsko vrstico — prilagodimo jo lastnim potrebam.
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1.2.5 ODPIRANJE OBSTOJECE TER NOVE PREDSTAVITVE

Datoteka Uredi Pogled  Ystawi ¢

Predstavitev lahko odpremo ali ustvarimo na razli¢ne nacine: : ;@ e

> Z UPORABO HITREGA GUMBA : B

reglednica

o Predstavitey
77 Risha

Novo predstavitev enostavno odpremo s pomocjo uporabe hitrega gumbal & zeepodsior

nov, kot je prikazano na sliki 8 . Ponudi se nam odpiranje razlicnih vrst| & counenum

dokumentov. Za pisanje besedil uporabimo kar izbiro Predstavitev. Ce pa S v
zelimo odpreti Ze obstojeco predstavitev, uporabimo hitri gumb Odpri. ' :;2 e
| & vito

> S POMOCJO MENIJSKE VRSTICE | eyt |
Slika 8

Dokument lahko odpremo ali ustvarimo tudi s pomo¢jo menijske vrstice. Kliknemo na

Datoteka/Odpri ali Datoteka/Nov kot je prikazano na sliki 9. Zopet se nam odpre dodatno

okno, v katerem navedemo, kam Zelimo shraniti dokument ter njegovo ime.

RN Uredi Pogled Wstavi Oblka Tsbela Orodja Okmo Por
[2 Dokument z besediom — Clrb+h

(2 Odpri ... CrHO | [ Pregledrica
Medavni dokumenti  »| [ Bredstavitev
. 7 Risha
Caravnik &=

i3 zhirka podathkov

(4 zapri

7 Dokument HTHL

Shrani Ctr+s G
—, Dokument XFarms
Shrari kat ... l=: F
Shrani vse £ Glavni dokument
) Formula
% Ponavno naledi [;‘w e
= I
Razlifice ... E tieko
[E vieltke
[4] Izvoz.. =
Izvozi v PDE [ Predioge in dokumenti
Poilj
] Lastrosti ...
Digitalni podpisi ...
Predoge
[4 Predogled strani
) Natisni .. curp
5 Nastavitve tiskalnika
= Izhod g

> SPOMOCJO TIPKOVNICE

Ce nam ni do uporabe miske ali pa nam le-ta ne dela, lahko dokument odpremo s pomog;jo
kombinacij dolocenih tipk na tipkovnici. Ce pritisnemo tipko CTRL + o je enako, kot e bi
kliknili Datoteka/Odpri, kombinacija tipk Ctrl + n pa nam odpre novo predstavitev.
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Pri krciranju nove predstavitve se pojavi

pogovorno okno Carovnik predstavitev, kot je | = ]
prikazano na sliki 10, ter nam ponudi na izbiro 8
tri moznosti, in sicer: S

(%) Prazna predstavitey
) Iz predioge

() 0dpri ohstojefo predstavitey

> prazna predstavitev
> iz predloge
> odpri obstojeco predstavitev

S klikom na gumb Naprej nas nato Carovnik Blrabied
vodi do Zeljenega izgleda predstavitve ter [ 1egs darovriks ne poka veé
nekaterih efektov. S klikom na gumb Ustvari| [ rowe | eez | Tepreion ][ Ustvar
nato kreiramo novo predstavitev oziroma Slika 1

ika 10

odpremo obstojeco.

1.2.6 SHRANJEVANJE PREDSTAVITVE

Dokument lahko shranimo na razliéne nacine:

> Z UPORABO HITREGA GUMBA

Zelo enostavno je z uporabo hitrega gumba Shrani. Pri prvem shranjevanju se nam odpre
dodatno okno, v katerem navedemo mesto, kamor bomo shranili predstavitev ter ime
predstavitve. Ob vseh nadaljnjih shranjevanjih pa se predstavitev le shrani in se nam ne
odpira dodatno okno, v katerem bi lahko izbrali ime predstavitve ter mesto shranjevanja. Ce
vseeno to zelimo (shraniti predstavitev pod drugim imenom), potem uporabimo hitri gumb
Shrani kot, ki smo si ga predhodno dodali v orodno vrstico.

> S POMOCJO MENIJSKE VRSTICE

Predstavitev lahko shranimo tudi s pomoc¢jo menijske vrstice. Kliknemo na
Datoteka/Shrani ali Datoteka/Shrani kot, kot je prikazano na sliki 9. Zopet se nam odpre
dodatno okno, v katerem navedemo, kam zelimo shraniti predstavitev ter njegovo ime.

> SPOMOCJO TIPKOVNICE

Ce nam ni do uporabe miske ali pa nam le-ta ne dela, lahko dokument shranimo s pomo¢jo
kombinacij dolocenih tipk na tipkovnici. Ce pritisnemo tipko CTRL + s je enako, kot ¢e bi
kliknili Datoteka/Shrani

1.2.7 ZAPIRANJE PREDSTAVITVE

BECEEN Uredi Pogled  Wstaw
Ty

|| Mow »

= Odpri Chrl+O
Ko smo koncali delo, predstavitev zapremo. To lahko naredimo na razli¢ne Nedovnldolumentl,
nacine. Lahko kliknemo na Datoteka/Zapri, lahko pa kliknemo na gumb Laravniki »

Zapri, kot je prikazano na sliki 11. Ce podatkov $e nismo shranili, nas
program na to opozori in nam ponudi moznost shranjevanja.

Shrani kot ...

Shrani vse

Slika 11
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1.2.8 OGLED PREDSTAVITVE

V menijski vrstici kliknemo na Projekcija/Projekcija. Predstavitev se bo

: zacela izvajati od tiste prosojnice naprej, ki je trenutno izbrana. Do
HESEaEvE QORI s naslednje prosojnice oziroma izvedbe animacijskega u¢inka pridemo tako,
B Prebosi o stlaeno | 4 kliknemo levi miskin gumb. Ce se hoemo vrniti na prej$njo
prosojnico, kliknemo na desni miskin gumb. Prav tako se lahko
sprehajamo po predstavitvi s tipkovnico. Ena od mnogih tipk za preklop
na naslednjo prosojnico ali izvedbo animacijskega ucinka je preslednica.
Ve¢ o animacijskih u€inkih boste spoznali v poglavju 4.

Ckno  Pomog

e& Animacija po meri ...
Prehod med prosojnicama ...
ﬂ Pokazifskrij prosojnico

Projekcija po meri ...

Slika 12
1.2.9 ZASLONSKO OKNO PROGRAMA IMPRESS

Na sliki 13 so razloZzena osnovna podrocja in orodne vrstice, ki jih uporabljamo v programu
Impress.

V menijski vrstici je devet osnovnih roletnih oken z vsemi ukazi, ki so na voljo. Nekaj
najpogostejsih ikon - bliznjic najdemo v Standardni orodni vrstici, osnovne ikone oblikovanja pa v
orodni vrstici Oblikovanje. V oknu Predogled diapozitivov (strani predstavitve) se lahko na hitro
sprehajamo med stranmi predstavitve (diapozitivi) in imamo S$irSi pregled nad nekaj stranmi
predstavitve (diapozitivi). To okno lahko uporabimo tudi za kopiranje in vstavljanje kopiranih
diapozitivov. Na zgornjem delu okna so meniji za preklop med razlicnimi pogledi. Ena od izbir je
namenjena vpisu govorniSkih opomb. Na dnu je orodna vrstica Slika. Pod njo pa je Statusna
vrstica, v kateri vidimo npr. koliko diapozitivov imamo in na katerem diapozitivu smo trenutno.

Na desni strani je Podokno opravil. To podokno se spreminja glede na dolocene ukaze, ki jih
izvajamo. Najpogosteje uporabljamo to okno za izbiro predstavitve, s katerim izberemo vnosno
polje diapozitiva.

& Neimenovano1 - OpenOffice.org Impress [BEE]
x

Datoteka Ured Pogled Vstavi Oblika Orodia Projekdia Chno Pemed G Meniiska
B-2Ha= B S = @ 2= A @ (R - @ i Voo [llobikevanepasonice  Llrroiekie . = Standardna orodna
b0 s v [0 2| Wlana | & Berve  v[Dmedas v @
Prosoinice % || INavadno [ons || opombe | 1zrozek | _pregedovanikprocome | == Preklop med razli¢nimi pogledi Faged ~ X
. ~
Delovna povrsina diapozitiva
Predogled
diapozitivov |j|
! odO;no
e QREAViL
< T I Prehod med prosojnicami
k]| / - WS TI£L-"-0-@->-0-O-%- & 7| &I RE|CGEK-I- . <= Orodna vrstica Slika
i 1= 200/ 2,50 0,00x0,00 || 76% Prosoica 11 Prwvzoto ¢— Statusna vrstica
y e

Ji

Slika 13
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1.3 VPRASANJA 1 |

1.

Programski paket OpenOffice.org.Impress je namenjen predvsem delu z besedilom, ki lahko
vkljucuje grafikone, tabele, grafi¢ne elemente ...?

a) drzi

b) ne drzi

. Standardna menijska vrstica je vnaprej pripravljena in je enotna v vseh paketih programa

OpenOffice.org.
a) drzi
b) ne drzi

. Standardna orodna vrstica je vnaprej dolo€ena ter je ni mozno spreminjati in nastavljati po

lastnih zeljah.
a) drzi
b) ne drzi

. Ce nam odpove miska, je dokument izgubljen, ker ga ne moremo shraniti, Ceprav smo ga

napisali.
a) drzi
b) ne drzi

. S pomoc¢jo miske lahko ozna¢imo le celotno besedilo ali le del besedila. To lahko naredimo

tudi s pomocjo tipkovnice (v kolikor nam miska ne deluje ali nam je enostavneje s tipkovnico).
a) drzi
b) ne drzi

. 'V kolikor nam ne uspe izvesti dvojnega klika s pomoc¢jo miske, si lahko pomagamo z enojnim
klikom ter tipkovnico.
a) drzi
b) ne drzi

. Ko naletimo na tezave, si lahko pomagamo s pomocjo, ki je dobro in kvalitetno napisana in je ze

vkljuc¢ena v program OpenOffice.org Impress.
a) drzi
b) ne drzi

. Kateri od naslednjih ukazov nam omogoca pri ponovnem shranjevanju vpisati ime predstavitve?

a) Shrani
b) Shrani kot
¢) Shraniv

. Kaksna je privzeta kon¢nica datoteke, shranjene z OpenOftice writerjem?

a) 00
b) ppt
¢) odp
d) pdf
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14 VODENA VAJA1 I

1.4.1 PROBLEM

Zeleli bi sestaviti enostavno predstavitev o genetsko spremenjeni hrani. Ker

ﬂ‘ bomo to predstavitev predvajali na konferenci, jo je treba ustrezno opremiti in
oblikovati po doloc¢enih standardih.

1.4.2 PODATKI

1.4.2.1 Naslovna stran

NASLOV: Genetsko spremenjena hrana
PODNASLOV: Osnove o genetsko spremenjeni hrani
AVTOR: dr. Janez Novak

1.4.2.2 Prva prosojnica

NASLOV: UVOD

BESEDILO:

Genetsko spremenjena zivila — da ali ne?
Najbolj genetsko spremenjene rastline so:

> soja

> koruza

> oljnarepica
> bombaz

> paradiznik

1.4.2.3 Druga prosojnica

NASLOV: Teme o genetsko spremenjeni hrani
BESEDILO:

> Kaj so geni?

Prakti¢no kmetijstvo

Genetsko spremenjene gojene rastline
Vplivi na naravo

Kako dale¢ bomo §li?

Slovarcek

> Koristni spletni naslovi

vV VV V V

1.4.2.4 Tretja prosojnica
NASLOV: Zakljucek

1.4.2.5 Besedilo

O vzgoji genetsko spremenjenih zivil veliko govorimo. Znanstveniki menijo, da so genetsko
spremenjene gojene rastline zelo pomembne za prihodnost poljedelstva ter da bodo bolj zdrave ter
donosnejse od drugih poljs¢in. Vendar mnogo ljudi meni, da neoporecnost teh oblik gojenih rastlin
ni bila nikoli dovolj preizkuSena. Vzgoja le-teh kvarno vpliva na naravno okolje in Zivljenje v njem.
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1.4.3 NALOGA

78 Vajal.odp - OpenDffice.org Impress

Datotsks  Uredi

- o (@] B

b

Pr

v

=]
[H) 8=

osojnice x

1

Geretsko spremenena hrana

Vasa prva naloga je, da ustvarite ,
predstavitev, kot je prikazano na
sliki 14.

won

sk

SEIET

@

Pogled Ystavi Oblka Orodia Projskeia Gkno Pomof

0,00cm % |l éma

SEHS i

v | modras

©R-1® g
W

RProsojnica [l Obikavanie prosojnice

v

5 O e

Navadno |oris | opombe | larotek | Pregledovalni prosojnic

Pogled ~ X

Genetsko spremenjena hrana

Osnove o genetsko spremenjeni hrani
dr. Janez Novak

Prosojnica 3

k| -ome T £

I Animacija po meri

 Prehad med prosojnicani

< >
L@@ O0-P-%- X ARE O

12991470

s

s£ 0,00 20,00 S4% Prosojnica 1 /3

1.4.4 RESITEV PO KORAKIH

Slika 14

1. korak
Najprej pozenite program Impress.
predstavitev, kot je prikazano na sliki 10.

2. korak

Prikaze

V pogovornem oknu Carovnik predstavitev pod Vrsto izberemo

Prazna predstavitey ter kliknemo na gumb Ustva

3. korak

V podoknu opravil izberimo kategorijo Postavitve ter med razli¢nimi
tipi prosojnic izberite Naslovno prosojnico kot prikazuje slika 15 (Ce
se z misko ustavimo na posamezni prosojnici, se nam pod kurzorjem
pokaze komentar z imenom tipa prosojnice). Na delovni povrSini se

se nam Carovnik Opravila Pogled

B Glavne strani

+ Postavitve

Fi.

Genetsko spremenjena hrana

Osnove o genetsko spremenjeni hrani
dr. Janez Novak

morata sedaj
videti dve
obmog¢ji, in sicer
Kliknite za
dodajanje

naslova ter Kliknite za dodajanje besedila.

4. korak

Kliknemo na obmocje Kliknite za dodajanje
naslova ter napiSite Genetsko spremenjena
hrana. Sedaj kliknite Se na obmocje Kliknite za
dodajanje besedila ter napiSite Osnove o
genetsko spremenjeni hrani ter v novi vrstici
(pritisnite tipko enter) dr. Janez Novak.

Slika 15

Slika 16

O @ © Institut OKO, september 2007

Konc¢no podobo naslovne prosojnice prikazuje
slika 16.
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5. korak

Prva prosojnica je narejena. Za dodajanje nove prosojnice v menijski vrstici izberite
Vstavi/Prosojnica (le-ta se vedno vstavi za trenutno izbrano prosojnico, v nasem primeru za
naslovno prosojnico). Program Impress nam da izgled prosojnice, ki je identicen prej$nji prosojnici
(v naSem primeru Naslovna prosojnica). V podoknu opravil pod kategorijo Postavitve izberite tip
prosojnice Naslov, besedilo. Zopet imamo na voljo dve obmocji, kamor bomo vpisovali vsebino, in
sicer Kliknite za dodajanje naslova ter Kliknite za dodajanje orisa. Kliknite na obmocje Kliknite za
dodajanje naslova, napisite UVOD ter v obmocje orisa napisite:

> Genetsko spremenjena zivila — da ali ne?
Najbolj genetsko spremenjene rastline so:
soja

koruza

oljna repica

bombaz

paradiznik

YV V.V V V V

Opazimo lahko, da nam program Impress pred
vpisanimi besedami da oznako za nastevanje e®. uvoD
Oznacite prve dve vrstici ter v Standardni
orodni vrstici kliknite na gumb Oznake | Genetsko spremenjena Zivila — da ali ne?
vkljucene/izkljucne. Oznake ® v prvih dveh| Najbolj so genetsko spremenjene rastiine:
vrsticah sedaj ne bi smelo ve¢ biti. Druga| .gqqja

prosojnica je koncana. Konc¢no podobo

) . . * Koruza
prosojnice lahko vidite na sliki 17. . ,
* Oljna repica
6. korak » bombaz

Vstavimo novo prosojnico (postopek vstavitve + paradiznik
je opisan v koraku 4). Tip prosojnice, ki ga je
Impress prevzel od prejSnje prosojnice, nam
ustreza. V naslovni del vpisemo Zakljucek ter
v oris naslednje besedilo: Slika 17

O vzgoji genetsko spremenjenih zivil veliko govorimo. Znanstveniki menijo, da so genetsko
spremenjene gojene rastline zelo pomembne za prihodnost poljedelstva ter da bodo bolj zdrave ter
donosnejse od drugih poljs¢in. Vendar mnogo ljudi meni, da neoporecnost teh oblik gojenih rastlin
ni bila nikoli dovolj preizkuSena. Vzgoja le-teh kvarno vpliva na naravno okolje in Zivljenje v njem.

Zadnja prosojnica je tako koncana.

7. korak Genetsko spremenjena hrana
Predstavitev je brez oblikovnih predlog dokaj monotona.
V programu Impress lahko zelo enostavno izberemo eno
izmed ze narejenih oblikovnih predlog ter jo vklju¢imo v
naSo predstavitev. V podoknu opravil izberite kategorijo Osnove o genetsko spremenjeni hwani
Glavne strani. Ta kategorija je razdeljena na tri dele, in dileztiov

sicer:

> Uporabljeno v tej predstavitvi
> Nazadnje uporabljeno :
> Na voljo za uporabo Slika 18

Na izbiro imamo pet predlog, in sicer Privzeto, Dark Blue with Orange, Subtle Accents, Introducing

OK®> ©nstitut 0KO, september 2007 17/48



a New Product ter Recomendation of a Strategy. Seveda lahko v program Impress dodajamo tudi
nove predloge, ki jih uvozimo ali pa jih naredimo sami. Kliknite na vsako od predlog ter si jo
oglejte. (med posameznimi prosojnicami lahko navigiramo tako, da pritisnemo tipko PageUp ter
PageDown oziroma iz podrocja Predogled diapozitivov izberete Zeljeni diapozitiv). Ena izmed
moznosti je vidna na sliki 18.

8. korak

Na koncu si bomo naSo predstavitev Se ogledali. Izberite prvo prosojnico (Naslovna prosojnica) ter
v menijski vrstici izberite Projekcija/Projekcija (ali na tipkovnici pritisnite funkcijsko tipko F5).
Med posameznimi prosojnicami se lahko premikate s poc¢jo miSke (levi miskin gumb = naprej,
desni miskin gumb = nazaj) ali pa s pomocjo tipkovnice (smerna tipka desno, smerna tipka dol,
enter ter preslednica = naprej ter smerna tipka levo ter smerna tipka gor = nazaj).

9. korak
Sedaj predstavitev Se shranimo na disk. V standardni orodni vrstici kliknite na gumb Shrani ter pod
ime datoteke napiSite Moja_prva_predstavitev.odp.

1.4.5 ZAKLJUCEK

V prvem sklopu smo dobili vpogled in ,,kancek* obcutka za delo v programu OpenOffice Impress.
Prav tako smo na kratko spoznali nekatere posebnosti pri delu z misko in tipkovnico. Zavedati pa se
moramo, da so to le osnove. Vsekakor ne smemo prezreti dveh pomembnejsih dejstev v prvem
poglavju, ki sta:

a) predstavitev je smiselno najprej napisati in Sele potem priéeti z oblikovanjem. Ce bomo
predstavitev sproti oblikovali, oblikovne predloge v celoti ne bodo delovale. Tako bomo
prihranili veliko Casa, energije in slabe volje;

b) ni treba natancno poznati vseh ukazov in podrobnosti. Zados¢a nam osnovno znanje ter
znanje uporabe dodatne pomoci, ki je ze pripravljena v samem programskem paketu.

1.5 SAMOSTOJNE VAJE 1 |

1.5.1 VAJA 01

Odprite predstavitev z naslovom Vajal.odp, ki se nahaja v mapi vaje/impress.

Shranite ga pod imenom vaja0l.odp v isto mapo.

Spremenite naslov tretje prosojnice iz Besedilo v Zivalstvo ter rastlinstvo.

Spremenite oblikovno predlogo predstavitve iz predloge 1 v predlogo 2.

Na koncu dodajte novo prosojnico, na kateri piSe Konec predstavitve

Med drugo ter tretjo prosojnico dodajte novo prosojnico ter v naslovu napiSite Tretja
prosojnica.

SNk Wb =

1.5.2 VAJA 02

1. Naredite predstavitev pisarniSkega paketa OpenOffice.org z naslednjimi podatki:

Naslovna stran:
Naslov: OpenOffice 2.0
Besedilo:

Predstavitev OpenOffice
prof. Janez Novak
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1. stran

Naslov: OpenOffice.org (1)

Besedilo:

OpenOffice.org je odprtokodni projekt, s poslanstvom ustvariti vodilni mednarodni pisarniski
paket, ki bo tekel na vseh glavnih platformah in bo zagotavljal dostop do vseh funkcionalnosti in
podatkov preko XML oblike datotek in odprtih programskih vmesnikov.

2. stran

Naslov: OpenOffice.org (2)

Besedilo:

OpenOffice.org je tudi izdelek, ki se razvija v okviru tega projekta. To je pisarniski paket, prosto
dostopen (in brezplacen) komur koli in je sestavljen iz petih glavnih modulov: urejevalnika
besedila, urejevalnika preglednic, programa za delo z vektorsko grafiko, urejevalnika HTML in
urejevalnika predstavitev. Glede na zmoZnosti je primerljiv z dobro znanimi, neprostimi
pisarniskimi paketi in se tako lahko upoSteva kot njim alternativni izdelek.

3. stran

Naslov: sl.openoffice.org

Besedilo:

V sl.openoffice.org je poudarek predvsem na lastnostih OpenOffice.org, pomembnih za slovensko
govorece uporabnike, kot so:

> informacije v slovenscini (spletne strani in dokumentacija);

> dostop do zadnjih slovenskih razli¢ic programa;
> dostop do zrcalnih (mirror) strani, od koder jih lahko povlecete;
> 1zboljSave slovenskega prevoda;
> izvedba in izboljSava jezikovnih orodij (npr. crkovanje);
> promocija OpenOffice.org v slovenskem okolju.
4. stran
Naslov: Paket OpenOffice.org
Besedilo:

> OpenOffice.org je prost pisarniski paket.

Vsebuje sledece programe (module):

Writer (urejevalnik besedil in spletnih strani HTML)
Calc (urejevalnik preglednic)

Draw (risarski program za risanje vektorskih slik)
Impress (urejevalnik predstavitev)

urejevalnik formul

modul podatkovne baze

YV VV YV V V VY

Namig:

Ce Zelimo pri nastevanju na nivo niZje, za piko pritisnemo tipko Tab ter za nivo visje tipki Shit
+Tab.

2. lIzberite oblikovno predlogo po Zelji ter shranite predstavitev pod imenom vaja02.odp
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2. POGLEDI
2.1 PRIDOBLJENO ZNANJE |

Po opravljeni vaji boste:

spoznali razli¢ne poglede v programu Impress;
znali spreminjati vrstni red prosojnic;

znali brisati prosojnice;

znali skriti prosojnice.

R R X

—

o

—_—
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2.2 NEKAJ OSNOVNIH IDEJ IN POUDARKOV

Pri oblikovanju predstavitev lahko uporabite razlicne oblikovne predloge in s tem v celoti
spremenite izgled predstavitve. Prav zaradi tega je poseganje v sprotno oblikovanje predstavitve
nezazeljeno ter naj bi se nahajalo le na mestih, na katerih Zelimo, da se ne glede na oblikovno
predlogo ne spremenijo. Ce bi na primer Zeleli neki besedi poudariti pomen, ni smiselno le-tej
spremeniti barve (npr. na rdeco), saj bi se lahko naknadno odlo¢ili, da bi Zeleli imeti predlogo z
rde¢im ozadjem ter ta beseda v tem primeru ne bi bila vidna. Vsaki taki besedi bi nato morali
spremeniti barvo. Ko bi spremenili predlogo, bi ves dolgotrajen postopek morali ponoviti. Veliko
bolj smiselno je tako besedo narediti krepko ali leZece. Priporocljivo je, da predstavitev po
kon¢anem delu shranite. Shranjevanje je smiselno tudi med samim delom. Uporabite lahko

nastavitev  za  samodejno
shranjevanje kot  dodatno | & oeeoreee R
varnost Vv primeru izpada oo e s :
Pogled Ime/PrimekiZacetnice Andrej Flogie
elektriénega toka ali odpovedi " Liea e,
programske oziroma strojne Pee resarc o funw
opreme. Pri  samodejnem i e venimens —
shranjevanju dologite predvsem Mo B
Casovni interval shranjevanja. | § g« e
To enostavno naredite tako, da
v menijski vrstici kliknete na
Orodja/MoZnosti. Odpre se T | T —" —"
vam pogovorno okno, kot je Slika 19

prikazano na sliki 19.

Na levi strani izberite moZnost Nalaganje/Shranjevanje ter potem izberite ¢asovni termin za
samoshranjevanje.

o—— m Na sliki je vidno, da je Autorecovery
(samoshranjevanje) nastavljeno na vsakih 15 min.
To vrednost lahko enostavno povecate ali
zmanjsate — odvisno od vasih zelja.

MoZnosti - Nas

MNastavitve jezika

¥ tem pagovernem oknu delotite jezik in jezikavne nastavitve za delo s programom
Cpendffice.org.

Ce pogledate na sliko, ugotovite, da imate razli¢ne
moznosti, ki si jih lahko prilagodite. Vecina
moznosti je opisanih tako dobro, da dodatna
razlaga ni potrebna. V vsakem trenutku pa lahko

Slika 20 pritisnete tipko FI in si v obSirni pomoci

[ vrear  J[ erewa ][ eamor ][ meew |
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preberete dodatne opise. Ena izmed mozZnih izbir je tudi izbira jezika, kot kaze slika 20. Na sliki je
prikazana nastavitev za privzeti slovenski jezik.

Tako ste poskrbeli za shranjevanje
predstavljeni razliéni pogledi, ki ji
prosojnicami.

in nekatere osnovne nastavitve. V nadaljevanju bodo
h imamo v programu Impress, ter manipuliranje s

2.2.1 RAZLICNI POGLEDI V PROGRAMU IMPRESS

Medtem ko predstavitev ustvarjate, si lahko le-to ogledujete v razli¢nih pogledih. Teh je v programu

Impress kar pet. Ti so:

> Navadno

> Oris

> Opombe ustavi Oblka Orodia Projekcja Qo Pomo

> IZrOéek B S|V B - o - DES @ (% @ Kiprosojnics [l oblkovanie prosainics

. .. p— Py 5 v
> Pregledovalnik prosojnic -
Navadno |Oris | Opombe | Tzrofek | Pregledovalnik prosajnic Dpravila
e . . .. . = #| || = clavne strani

Med njimi preklapljamo bodisi iz I —

.o . . redstavitvi
menijske vrstice Pogled ali pa ga :

izberemo iz podro¢ja Preklop med

razlicnimi pogledi, kot je prikazano na —

sliki 21.

Genetsko spremenjena hrana

Slika 21

El Nazadnje upora
— -

Pogled Navadno je pogled, ki je vedno izbran tedaj, ko odpremo novo predstavitev. Obicajno v tem
pogledu delamo takrat, ko predstavitev izdelujemo. Opisan je bil v prvem poglavju in ga lahko

vidite na sliki 22.

Datoteka Uredi Poged Wstav Oblka Opodis Prefekeda Okno Pomof

B-zHalZ/BS8 9= By b =S

AIERANON

i Prosajnica Oblikovanie prosojnice:

T 8 o ][ @] O e B 8] W "V pogledu Oris lahko

Prosojnice % | | [Mavadne [oris || opombe |[1zratek || Pregiedovanik prosajnic Opravila Poged ~ % Spremlnj amo VrStnl red
/|| = Glavne strani P ..

"R o E e ] 4 prosojnic, Spréminjamo

Prosojhica 1

dr. JTanez Novak

Prosojica 2

Zakijuek

I Genetsko spremenjena hrana

Osnove o genetslko spremenjeni hrani

naslove prosojnic ter sloge.

ElNazadnje uporabljena

ElNa voljo za uporabo

V pogledu Opombe dodajamo
posameznim prosojnicam
opombe. Le-te so skrite pred
obcinstvom, ko predstavitev

Prosojfica 3

<
i/ M@ T|£-L-C-@-&-H-0-3%-|K &

+3:17,20(6,57 & 0,002 0,00

[N G Be
54% | |*

e tece.
- —

navolio
brdoghdsi Pogled Izrofek izberemo
navolio 3 v 1° oy
SR takrat, ko zelimo nastaviti

b Arimaciia po meri

Stevilo prosojnic, ki se bodo
prikazale na eno tiskano stran.

b Prehod med prosojnicami

Prosajrica 13 Iyt-conl

Slika 22

Pogled Pregledovalnik prosojnic nam omogoca pregled vecjega Stevila prosojnic, saj so le-te
moc¢no pomanjSane. V tem pogledu lahko diapozitive dodajamo, briSemo, kopiramo, skrivamo ter

spreminjamo vrstni red.
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2.2.2 GLAVA IN NOGA

Velikokrat je smiselno na dnu predstavitve vstaviti doloCeno besedilo, datum ..., ki se pojavlja na
vsaki prosojnici. To naredite s pomocjo glave in noge. Prostor na dnu prosojnice imenujemo
noga, prostor na vrhu prosojnice pa glava. Glava in noga sta pomembna segmenta pri
oblikovanju prosojnic.

V glavi oziroma nogi so obicajno Stevilke strani, ime avtorja dokumenta in ostalo. Prednost pri
oblikovanju glave in noge je predvsem v tem, da pripravimo grafi¢ni izgled na eni sami prosojnici
in se potem samodejno preslika na vse ostale prosojnice — ali pa samo na dolo¢ene (npr. na prvi
prosojnici ne Zelite enake glave kot na vseh ostalih ...). Prosojnici lahko dolo¢imo le nogo, medtem
ko lahko opombam ter izrockom dolo¢imo oboje.

Nogo prosojnice oblikujete oziroma pripravite tako, da v menijski vrstici kliknete Pogled/Glava in
Noga (nahajati se morate v pogledu Navadno). Prikaze se pogovorno okno. Na izbiro imamo tri
moznosti, ki jih lahko pustimo prazne ali pa vpiSemo podatke. Prvi del Datum in ¢as se nanaSa na
levi del noge. Tu lahko izbiramo med dvema nacinoma, in sicer Popravljeno, kjer uporabnik sam
napiSe datum ali pa kar poljubno besedilo, za katerega bi Zelel, da se pojavi v spodnjem levem kotu
prosojnice, ter nacin Spremenljivo, kjer izberemo le format datuma, v prosojnico pa se vstavi datum
in/ali ¢as, ko smo to prosojnico pripravljali.

V Besedilo noge vpiSemo besedilo, za katerega bi Zeleli, da se pojavi v sredini noge. V desnem delu
noge lahko vklju¢imo $tevilcenje prosojnic, in sicer tako, da kliknemo na kvadratek pred besedilom
Stevilka prosojnice. Pri kliku na kvadratek se mora v njem prikazati zelena kljukica. Na koncu
lahko Se dolo¢imo, ali naj noga velja tudi za prvo prosojnico ali ne. Na koncu le Se kliknemo na
gumb Uporabi za vse, Ce Zelimo, da se pojavi na vseh prosojnicah, ali pa Uporabi, Ce bi zeleli, da se
pojavi noga le za prosojnico, ki je trenutno izbrana. Zelo natan¢no je poglavje o oblikovanju glave
in noge predstavljeno v pomoci, ki pa jo zZe znate uporabljati. Na enak nacin lahko pripravite tudi
glavo ter nogo opomb ter izrockov.

2.2.3 BRISANJE, SKRIVANJE TER SPREMINJANJE VRSTNEGA
REDA PROSOJNIC

Ceprav bi lahko vse te stvari delali v pogledu Navadno, je dale¢ najbolj primeren pogled prav
zagotovo pogled Pregledovalnik prosojnic.

Za spremembo vrstnega reda prvo kliknemo na diapozitiv, ki ga Zelimo e vt rabs s e oo o aie
premakniti, miskin gumb drzimo ter premaknemo diapozitiv na novo ;vf =2 md} M_”j .
lokacijo v predstavitvi (med diapozitivoma, na zacetek ali konec). Nato rmeome | [avainn e (et
spustimo miSkin gumb. Vertikalna ¢rta med diapozitivi nam pove '

postavitev, kamor bomo diapozitiv premaknili — slika 23. .

- . . . . . . " . Genge
Ce zelimo diapozitiv zbrisati, nanj le kliknemo ter nato pritisnemo tipko —

delete ali pa kliknemo na desni miskin gumb ter izberemo iz menija Zbrisi .|

prosojnico oz. v menijski vrstici izberemo Uredi/ZbriSi prosojnico. =

Prosojnice lahko tudi skrivamo. Predstavitev ponavadi ne izvajamo le | ' o

enkrat. Pri tem se lahko zgodi, da nimamo na voljo toliko Casa, kot bi ga
zeleli, zato moramo katero od prosojnic spustiti. Prosojnico bi lahko seveda ' ==
preprosto zbrisali, a lahko bi se zgodilo, da bi nam potem Se kako prisla =
prav, saj bi lahko s pomoc¢jo nje na primer bolj nazorno odgovorili na
vprasanje, ki je prislo iz ob¢instva. To naredite tako, da z desnim miskinim
gumbom kliknete na prosojnico, ki jo Zelite skriti ter iz menija izberete

Prosairica 3

Slika 23
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Skrij prosojnico.

Prosojnica 1

Genet
N oo | Najbol
Pred .Vsako pd prosojnic v pogledu Pregledovalnik prosojnic se o BETTT— :
nahaja Stevilka prosojnice, ki nam pove, na katerem mestu se . 2brigi prosoinico
prosojnica nahaja. Tiste prosojnice, ki so skrite, so uokvirjene. " Preimenuj prosojnico
Prosojnico zopet odkrijete tako, da kliknete na prosojnico z 5 oblkavane prosoinice
desnim miskinim gumbom ter izberete SKkrij prosojnico — slika Pry_ [ Bostavitey prosogice
24. Prehiod med prosajnicami
Zakljuiek Skrij prosajnica
oy Lzredi ]
i |EL=| Kopiraj
Slika 24

1. Samodejno shranjevanje si lahko nastavimo po lastni presoji, vendar ne morete natan¢no dolo¢iti
¢asovnega intervala, v katerem naj program shranjuje podatke.
a) drzi
b) ne drzi

2. Ce pisemo anglesko besedilo je smiselno dologiti ,,jezik - angleski®, ker nam le tako lahko
programski paket OpenOffice omogoci ¢rkovanje in slovnico — popravljanje napak. Za
slovenscino pa zal ta opcija ni na voljo.

a) drzi
b) ne drzi

3. V pomoci lahko najdemo tudi pojasnila za menijsko vrstico.
a) drzi
b) ne drzi

4. Ce ne dolo¢imo vsebine v glavo in nogo dokumenta, ne moremo tiskati dokumenta, ker
dokument ni popoln.
a) drzi
b) ne drzi

5. Prosojnici lahko dolo¢imo le glavo, medtem ko izrocku ter opombam tudi nogo.
a) drzi
b) ne drzi

6. Vrstnega reda prosojnic ni mo¢ spremeniti, ko je dokument enkrat shranjen na disk..To je
treba narediti preden predstavitev prvi¢ shranimo.
a) drzi
b) ne drzi

7. Prosojnice lahko brisemo le v pogledu Pregledovalnik prosojnic.

a) drzi
b) ne drzi
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2.4 VODENA VAJA 2 |
2.4.1 PROBLEM

Na disketi smo nasli predstavitev, pri kateri kar hitro opazimo, da so
prosojnice med seboj premeSane. Predstavitev bi Zeleli urediti.

2.4.2 PODATKI

Imamo devet prosojnic, kot jih prikazuje slika 25. Izbrani pogled na sliki 25 je Pregledovalnik
prosojnic.

78 Zeodovina ragunalnistva - OpenOffice.org Impress

Datoteka Uredi Poged Wstavi Oblika Orodja  Projekcijs  Okno  Pomof
== = |2 B S 22 & By Q- 1@
k| B L@ E [eerosomes 2]

Navadno | Oris | Opombe | Izrofek |Pregledovalnik prosojnic Opravila Pogled = %

1 2
Zgedovina raiunalriduz

|
==

Prosainica 1 Prosojnica 2 Prosojnica 3 Prosojnica 4

b Glavne strani

~ Postavitve

Zguckuira ralridia. fnalrid grctoui

Zondanina mENAiEA

® 2

Prosojrica & Prosojnica 7 Prosojnica 8

— W

Prosoirica 9

b Animaciia po meri

b Prehod med prosajnicami

Prosojnica 1/ 9 Privzeto

Slika 25

2.4.3. NALOGA

Vasa naloga je, da prosojnice postavite zopet v pravi vrstni red ter jim dodate nogo, v kateri bi na
vseh, razen prvi, pisalo Zgodovina rac¢unalniStva. Vse prosojnice morajo v desnem delu noge imeti
Stevilko prosojnice (tudi prva).

2.4.4. RESITEV PO KORAKIH

1. korak

Odprite dokument z imenom vaja2.odp, ki se nahaja v mapi
impress/vaje. Nato preklopite v pogled Pregledovalnik . . —  _ — :
prosojnic tako, da 1z podrocja Preklop med razlicnimi pogledi “ = 2 =) f‘,ii‘__':.s____ﬂ
izberete Pregledovalnik prosojnic. Ce so prosojnice zelo majhne © % | B _ = @1 B 4Prosonic=
in vsebina ni vidna, lahko prikaz $tevila prosojnic v posamezni
vrstici tudi spremenimo. V standardni orodni vrstici se nahaja
gumb Prosojnic v vrstici. Na desni strani gumba se nahajata I Gonetiko tpremsnjna raia
puscici gor in dol. S pritiskom na pus€ico gor se bo Stevilo Slika 26

Datoteka Uredi Pogled  Wwstawi Oblika  Orodja

Mavadno |Oris || Opombe | Izrofek |Pregledoval

ZI
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prosojnic v vrstici povecevalo, s pritiskom na gumb dol pa zmanjSevalo — kot je prikazano na sliki
26. Manj ko bo prosojnic v vrstici, ve¢je bodo. Prilagodite si okolje tako, da boste videli na strani
vse prosojnice oziroma da boste lahko prebrali, kaj na njih piSe, saj sicer ne boste mogli vedeti, kam
prosojnico premakniti.

2. korak

Vrstni red prosojnic poteka po Casovni premici in je naslednji (Prosojnica 6, Prosojnica 3,
Prosojnica 2, Prosojnica 8, Prosojnica 4, Prosojnica 7, Prosojnica 5, Prosojnica 1 in Prosojnica 9).
Opazimo, da se na Sesti prosojnici nahaja naslov predstavitve. Z levim miskinim gumbom kliknemo
na Sesto prosojnico, gumb drzimo, kurzor premaknemo levo od prve prosojnice (pojavi se nam
vertikalna ¢rna ¢rta) ter nato gumb spustimo. Premaknemo Se preostale prosojnice. Pazite na to, da
se vrstni red prosojnic vsaki¢ spremeni in se zato ne smemo ozirati na Stevilke prosojnic, temvec na
vsebino, ki jo prosojnice imajo. Na sliki 27 lahko vidite kon¢no postavitev prosojnic.

’i Zpodovina racunalnistva - OpenOffice.org Impress

Datotska Ured Pogled Vstavi Oblka Orodia Projekdia Okno Pomof
B-sHa(Fas v sae-d6- WY
‘%‘ @ - @I Eﬂ 3Prosajnice % |

Navadno | Oris | Opombe | Izrodek |Pregledovalnik prosojnic Opravila Poged + ¥

! 2 i A b Glavne strani

Zgodovinaracunalnistva Zgodovina racunalnistva + Postavitve
. N " (i s A
Zodoving radunalnishia —
P
Prosojnica 1 Prosajnica 2 Prosainica 3
4 5 [
Zgodaovina racunalnistva Zgodavinaracunalnistva Zaodovina racunalnistva
" ‘ * Ealunainihl | generaclls i * Ealunainll 2. gansnaclls
* 2 aenemln- 0 £ imank et e I — —_—
e . 8| e | |EEE
" AL armen S5, vy B
* 6 oenealh ey i
* 6 Qenerlh- . AR 1Y AP‘ — —
2= =l
Prosojnica 4 Prosajnica & Prosajnica &
7 3 9 = [ =
— S I 2 b=
Zgodovinaracunalnistva Zgodovinaracunalnistva Zgodovina racunalnistva
* Fatunanbl . ganerscll * Fatunainbl 4 gansracls = - o gl — —
prevrshomeaiy e ] — G = =
s aenidm 0 ligm I — = =
o |3 =[] [E
! : H = *“" i : i —
— e b Animacija po meri

il Ld Prehod med prosajnicami

9 Prosojnical |9 Privaeto

Slika 27

3. korak

Sedaj bomo dolocili Se nogo predstavitve. Preklopite v pogled Navadno ter iz menijske vrstice
izberite Pogled/Glava in noga. Pred podro¢ji Noga, Stevilka prosojnice ter Ne prikazi na prvi
prosojnici dodajte kljukico. Pred podro¢jem Datum in ¢as kljukice ne sme biti. Sedaj v podrocje
noga napisite Zgodovina rac¢unalnistva. Kliknite na gumb Uporabi za vse.

4. korak
Sedaj je treba Se dati na naslovno stran Stevilko prosojnice. To naredimo tako, da v pogledu
Navadno pod Predogled diapozitivov izberemo prvo naslovno prosojnico. Nato iz menijske

vrstice izberite Pogled/Glava in noga ter v pogovornem oknu odstranite vse kljukice razen pred
Stevilka prosojnice. Pritisnite na gumb Uporabi.
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5. korak
Na koncu $e predstavitev shranimo pod novim imenom vaja2 novo.odp, in sicer tako, da iz
menijske vrstice izberemo Datoteka/Shrani kot ter pod Ime datoteke napiSemo vaja2 novo.odp.

2.4.5 ZAKLTJUCEK

Opazili ste lahko, da je v pogledu Predogled diapozitivov v¢asih zelo tezko razbrati, kaj sploh pise
na prosojnici. Tako je spreminjanje prikaza Stevila prosojnic v vrstici v€asih nujno potrebno. Vse je
seveda odvisno tudi od velikosti monitorja, na katerem je vsebina prikazana.

2.5 SAMOSTOJNE VAJE 2 |

2.5.1 VAJA 01

1. Odprite datoteko Mozart.odp ter razporedite prosojnice v pravilnem vrstnem redu.

2. V nadaljevanju uredite predstavitev tako, da se na vsaki prosojnici, razen prve, v nogi pojavi
napis Mozart.

3.V zgornjem levem kotu naslovne prosojnice dodajte naslov
Mozart
Klasicizem
1750-1827

2.5.2 VAJA 02

1. Odprite datoteko Vreme.odp ter skrijte prosojnice Stevilka 2, 3 in 5.
2. Zamenjajte vrstni red prosojnic Stevilka 4 ter 7.
3. V nogi vsake od prosojnic, razen prve, vkljucite Stevilko prosojnice.

4. Oglejte si predstavitev.

3. OBJEKTI V PREDSTAVITVAH

3.1 PRIDOBLJENO ZNANJE |

Po opravljeni vaji boste:

- spoznali razli¢ne tipe grafik in jih znali vstaviti v predstavitev;
- znali samostojno narisati enostavne grafi¢ne elemente;

- znali vstaviti filme ter zvok;

- znali ustvariti tabelo;

- znali narediti grafikon;

- spoznali pojma oStevilcenje in oznacevanje ter njuni uporabi;
- znali dolo¢iti posamezni prosojnici opombe.

OK®> ©nstitut 0KO, september 2007 26/48



3.2. NEKAJ OSNOVNIH IDE]J IN POUDARKOV

3.2.1 GRAFIKA

Da lahko prikazete grafike in s tem barve na zaslonu monitorja,
lahko uporabljate razlicne barvne modele. Najpogosteje uporabljen
model (RGB - slika 28) temelji na treh osnovnih opti¢nih barvah,
R-Red, G-green in B-Blue (rdeca, zelena in modra). Ta barvni
model je zadovoljiv za ogled grafik na prikazovalniku, kot so
monitor, LCD projektor ipd. Ce pa Zelite dolo¢eno grafiko natisniti
(v tiskarni), pa boste naleteli na tezave, ker se del informacij izgubi.
Kvaliteta slike na zaslonu je s tem
drugacna od tiste na papirju. Zato je
smiselno (ne samo smiselno, ampak
nujno) pri pripravi grafik za tisk v

Slika 28 tiskarni uporabiti barvni model z
imenom CMYK (Cyan, Mayenta, Yellow, blacK - sinjemodra,
Skrlatna, rumena, ¢rna — Slika 29). Predstavljena barvna modela se
razlikujeta po osnovnih barvah in paleti barv, ki jih lahko zmeSamo v
posameznem modelu. Obstaja pa Se veliko drugih barvni modelov, ki
pa tukaj ne bodo podrobneje opisani.

Slika 29

3.2.2 PRIKAZ GRAFIKE NA ZASLONU

Vseh pik, ki zarijo na zaslonu v osnovnih barvah, racunalnik ne more nadzorovati, ker bi potreboval
zelo velik pomnilnik, obdelava slik pa bi bila zelo poc¢asna. Zato ve¢ pik zdruzimo v slikovno piko
ali piksel. Stevilo pik, zdruzenih v slikovno piko, opredeljuje grafi¢no lo¢ljivost ra¢unalnika. Pri
delu z racunalnisko grafiko je treba imeti na voljo nacin, kako dolocati barvo posamezne slikovne
pike, tako da v kombinaciji z drugimi na zaslonu tvori zeleno sliko.
Danes se uporabljata dva na¢ina obravnavanja grafi¢nih elementov:

a) tockovno (bitno) in

b) predmetno (vektorsko).

3.2.2.1 Tockovna grafika

Zaslon radunalnika si zamislite kot mreZo dologenega 3tevila slikovnih pik. Ce lahko barvo, v kateri
zari slikovnih pik, poljubno spreminjate in ta barva ni v nicemer odvisna od barve drugih slikovnih
pik na zaslonu, delate v tockovni grafiki. V toCkovni grafiki lahko dolocite barve posameznih
slikovnih pik, riSete, briSete, barvate ploskve, sliko gledate skozi povecevalno okno itd.

3.2.2.2 Predmetna grafika

Pri predmetnem nacinu je vsa slika na zaslonu opisana v pomnilniku racunalnika z nizom
matemati¢nih enacb, s katerimi dolocite predmete, ki jo sestavljajo. Da lahko program predmet na
zaslon enoli¢no nariSe, mora poznati tiste njegove lastnosti, ki ga povsem dolo¢ajo. Predmetni zapis
porabi v pomnilniku racunalnika praviloma manj prostora kot toCkovna grafika, predmeti na
zaslonu pa so tudi bolj tocno prikazani. Pri vsaki spremembi grafike, mora program na novo
izraCunati barvo vseh slikovnih pik na zaslonu. Danes se pogosto uporablja predmetna grafika
predvsem za risanje nacrtov v arhitekturi, strojniStvu in na drugih podroc¢;jih.

Oba formata imata nekaj pomanjkljivosti. Bitne slike dajejo obcutek prelivov (v nasem primeru to
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ni vidno), zato v tem formatu shranjujemo fotografije in realisticne prizore. Pomanjkljivost se
pokaze pri povecevanju, kjer se poveca vsaka slikovna pika posebej, zato dobi slika zagaste robove.
Ker so vektorske slike sestavljene po matemati¢no opisanih ¢rtah in oblikah, jih lahko povecujemo
in raztegujemo brez popacenja robov. Pomanjkljivost vektorskih slik je nenatanc¢nost v drobnih
detajlih in slabih barvnih prelivih.

Bitno sliko graficnega izdelka iz pomnilnika ra¢unalnika prenesete v datoteko tipa (BMP, PCX,
JPG, TIF in druge). Pri shranjevanju predmetne grafike se lastnosti predmetov, ki so izrisani na
zaslon racunalnika, zapisejo v datoteko tipov WMF, PNG, GIF ..., s katerim lahko zelo skrajSate
zapis to¢kovne grafike.

3.2.3 GRAFICNI ELEMENTI V OPENOFFICE.ORG IMPRESS-U

V OpenOffice impress lahko vstavljamo razli¢ne grafi¢ne elemente:

3.2.3.1 Vstavljanje bitnih ali vektorskih grafik

Kadar zelite vstaviti

bitno grafiko, lahko to [« = 3
naredite najenostavneje s -+, -G - @ @ -H - D v € 2 A W B Cr b - LT -
klikom na hitri gumb, kot . —

kaze slika 30. Lahko pa Slika 30

to naredite s pomoc¢jo menijske vrstice tako, da kliknete Vstavi/Slika/Iz datoteke. V obeh primerih
se vam odpre dodatno pogovorno okno, v katerem lahko izberete grafiko, ki jo Zelite vstaviti. V
nadaljevanju izberete Zeljeno grafiko ter potrdite s klikom na V redu. Grafika je tako vstavljena.

Premikanje slike
Ce Zelimo sliko premakniti, postavimo kazalec miSke na sliko, drzimo levi gumb na miski in sliko
premikamo. Kadar Zelimo sliko premakniti za vec strani, si lahko pomagamo z odlozis¢em.

Spreminjanje velikosti slike

Slikam lahko poljubno spreminjate velikost. Najprej kliknete na sliko ter . .
kazalec (kurzor) miske postavite na vogal slike (kazalec spremeni obliko v

diagonalno puscico — slika 31), kliknete in drzite levi gumb na miski ter doloCite - ﬁ .
zeljeno velikost s premikanjem miske v smeri diagonale. Ko ste dolocili

primerno velikost, gumb na miski spustite. Ce Zelite sliko vecati ali manjsati .
simetri¢no, drzimo $e pritisnjen gumb Shift na tipkovnici. Slika 31

3.2.3.2 Risanje lastnih grafik

V OpenOffice Impressu lahko zelo enostavno riSete osnovne — nezahtevne grafike - objekte.
Narisane objekte lahko postavite kamor koli na prosojnico. Objekti se lahko med seboj celo
prekrivajo. Na dnu prosojnice lahko vidite orodno vrstico Slika (slika 30), kjer lahko riSete
enostavne oblike, nekatere pa so ze vnaprej pripravljene. Narisane objekte — grafike lahko
premikate, jim spreminjate velikost, kopirate in brisete. Ce Zelite na objektu izvesti katero koli
akcijo, morate objekt najprej oznaciti - na njem kliknete z levim gumbom miske. Ko je objekt
izbran, ima na robovih majhne kvadratke, potem pa mu spremenite zeljene lastnosti (obliko,
barvo ...).

3.2.3.3 Vstavljanje grafik iz knjiZnice

V dokument lahko vstavite grafiko iz knjiznice. Postopek je zelo enostaven — zopet uporabimo hitri
gumb ter izberemo Zeljeno grafiko. Galerijo pa si lahko sooblikujete sami, kot je opisano tudi v
pomoci.
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3.2.3.4 Vstavljanje graficnih besedil

Dostikrat lahko grafi¢éno podobo

dokumenta izboljsate s pomocjo z

naslovov v obliki grafik. T~ @-®-B-0-%- K d&‘ G

naredite tako, da kliknete na :

aktivni hitri gumbek v orodni Slika 32

vrstici Slika, kot kaze slika 32.

~ » V nadaljevanju izberete graficno obliko vasega naslova ter vpiSete

. ustrezno besedilo. V zaklju¢ku Se samo potrdite s klikom na

B Y -Aaal=-N- gumbek V redu. Tudi ta grafi¢ni element lahko vecate, manjsate ...
Slika 33 po ze znanih korakih. Poleg tega mu lahko spreminjate lastnosti s

pomocjo dodatne orodne vrstice, ki je prikazana na sliki 33.

Fontwork

3.2.3.5 Vstavljanje slik s pomodjo izbire tipa prosojnice

Sliko lahko vstavimo na prosojnico tudi z izbiro ustreznega tipa prosojnice. b Ghavne stran
Impress ima na voljo dva tipa prosojnice. Oba tipa sta omejena s tem, kjer se |~ postavitve
slika nahaja ter kateri objekti se poleg slike nahajajo na prosojnici. Ta dva tipa
prosojnice sta Naslov, slicica, besedilo ter Naslov, besedilo, slicica, kot
prikazuje slika 34. Samo ime pove, katera dva objekta dobimo poleg slike. Na
prosojnico vstavimo sliko tako, da najprej izberemo ustrezen tip prosojnice ter
nato dvokliknemo na obmocje za dodajanje grafike. Le-tega prepoznamo zelo
enostavno, saj na tem obmocju piSe Dvokliknite za dodajnje grafike kot
prikazuje slika 35.

Kliknite za dodajanje naslova =S58
W * Kliknite za dodajanje E-_Eﬂl]
e orisa
oD =
Slika 35 - Slika 34 -
3.3 FILM IN ZVOK |

Film je zbirka premikajocih se sli¢ic. Lahko je shranjen v razlicnih formatih, kot so MPEG-2,
MPEG-4, QuickTime in drugih. Kvaliteta filma je odvisna od metode zajemanja ter medija, na
katerega film shranimo. Prav tako je pri filmu pomemben podatek, ki nam pove, koliko slik se
prikaze na sekundo. Da dosezemo iluzijo premikajoce se slike, potrebujemo vsaj 10 sli¢ic na
sekundo.

Zvok je mehansko valovanje, ki se Siri v dani snovi (trdnini, kapljevini ali plinu). Zvok lahko
opredelimo s frekvenco in amplitudo zvo¢nega tlaka. Prva je povezana z visino tona, druga z
glasnostjo. V racunalniStvu delimo zvok na MIDI ter Audio.

MIDI (Musical Instrument Digital Interface) je elektronski standardni protokol, s katerim lahko
komunicirajo razli¢ne elektronske glasbene naprave. S pomocjo tega protokola lahko obstaja
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komunikacija med sintetizatorjem zvoka in drugo opremo, kot so raCunalnik, zvo¢ne kartice in
druga elektronika, ki se uporablja pri ustvarjanju ali obdelavi glasbe. V &ipu so shranjeni vzorci
razliénih inStrumentov, kot so klavir, violina ter trobenta. Da zvok sli§imo, je treba podati vsaj
izbiro inStrumenta, vi$ino tona, trajanje tona ter tempo. Ker je teh podatkov zelo malo, je velikost
posamezne zvoc¢ne datoteke zelo majhna. Seveda pa smo pri tem zelo omejeni; na inStrumente, ki so
v Cipu shranjeni, ter od kvalitete zajema le-teh. Odvec je povedati, da petja ter govora na tak nacin
ne moremo reproducirati.

Ko ho¢emo kar se da natan¢no reproducirati zvok, uporabimo audio. Pri audio formatu zajemamo
zvok v Casovnem intervalu (npr. 44.100-krat na sekundo) ter vrednost shranimo z dolo¢eno
resolucijo (npr. 16 bitov na zajeti vzorec). Tako so hitrost zajemanja, resolucija ter Stevilo kanalov
(npr. 2 za stereo) glavni parametri pri audio formatu. Na racunalniku je zvok najpogosteje zapisan s
pripono .mid za MIDI ter .wav ter .mp3 za audio. Velikost datotek je znatno visja kot pri formatu
MIDI ter je odvisna od zgoraj nastetih parametrov.

S filmskimi ter zvo¢nimi vlozki lahko naso prezentacijo naredimo bolj zanimivo.

V diapozitiv vstavimo filmski posnetek ali filmski posnetek animacije z menijem Vstavi/Film in
zvok — slika 36. Na zaslonu se odpre pogovorno okno Vstavi film in zvok. S seznama IS¢i v na
vrhu pogovornega okna izberemo mapo, v kateri je film ali zvok, ki ga zelimo vstaviti. Pod njim se
pojavi v glavnem oknu seznam vseh filmskih ter zvo¢nih posnetkov, ki jih je mozno vstaviti iz te
mape. Ko film ali zvok izberemo, ga vstavimo v prosojnico s klikom na gumb V redu.

UEEWN Cblika Orodia  Projekciia
Ly e
E Prosajnica

% Podvaji prosajnico

Stevilla strani ...
Datum in gas ...

Palia ,

0znatha oblikovanja v
&} Hiperpovezava
T animirana sika ...

Slika »
Wi Eilm in zvak

Slika 36

3.4 PREGLEDNICE - TABELE |

Preglednice uporabljamo za pregledno oblikovanje istovrstnih informacij. Namenjene so tudi

graficnim predstavitvam, priporo¢am, da jih uporabite
takrat, ko obstaja vsebinska povezava med celicami ter ® ®
vrsticami in stolpci. Urejanje preglednic je bolj zapleteno
od urejanja navadnega besedila, vendar pa s pomocjo le- i i
teh dosezemo tudi boljSe grafi¢ne rezultate. Preglednica je
sestavljena iz vrstic in stolpcev celic, kamor lahko vnesete .

besedilo, grafike in ostale elemente. Tabele se pogosto Slika 36a

uporabljajo za organiziranje in predstavljanje informacij.

Preglednice lahko uporabite tudi za ustvarjanje zanimivih postavitev strani ali za ustvarjanje
besedila, grafik in ugnezdenih preglednic na spletni strani (ugnezdena preglednica je preglednica, ki
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je vstavljena v celico druge tabele; ¢e za postavitev strani uporabljate tabelo in za urejanje
informacij potrebujete Se eno tabelo, lahko na stran vstavite ugnezdeno tabelo).

Na sliki 36a lahko vidimo z modro barvo oznaceno drugo vrstico, z rdeco barvo pa prvi stolpec
tabele. V vsaki celici pa se nahaja po en krogec. Ta tabela ima torej dva stolpca in tri vrstice —
skupaj torej Sest celic.

Tabele lahko ustvarimo na razli¢ne nacine, in sicer:

R ctika orotia projekots > s pomocjo hitrega gumba v

% prosoinica
"] Prosoj

Projekcija ©kno  Pomod

Ky ol wosogien orodni vrstici (slika 37) - 7
> s pomocjo izbire iz menijske:
Sovka s vrstice  Vstavi/Preglednica Slika 37
s (slika 38)

5 cmamasiiona | Delo s tabelami je podobno kot v programu
Hiperpovezava

BT trinianasiba . OpenOffice Calc. Ker je moznosti zaradi @ @
a | & [ o | I@

sike » tega zelo veliko, si bomo ogledali le
o i avok " osnovno delo s tabelami. ; Wponedetorek sreda
Tabela lahko ima 256 stolpcev, oznacenih 3 [10:00
= vt s ¢rkami od A do IV, in 32000 vrstic, G:E O
(B oznaenih z zaporednimi Stevilkami. Vsaka 6
Slika 38 taka preglednica tvori en list v zvezku, v 7
katerem imamo lahko do 255 listov. Ti so obi¢ajno 2 2
oznaceni z Listl, List2, List3 ..., ki jih najdemo na zavihkih ' Delovni Iisté ¢ 2|
na dnu preglednice; listom lahko dodelimo tudi svoja @ @
imena. Slika 38a

WV v

Stolpci in vrstice sestavljajo mrezo, seCiSce stolpca in vrstice pa tvorijo celico. Vsaka celica je
dolo¢ena z naslovom, ki ga sestavljata oznaki stolpca in vrstice. Naslov izbrane celice se izpiSe na
levem delu vrstice za vnos podatkov. Celica lahko vsebuje podatek, podatke pa lahko vstavljamo le
v aktivne celice.

S premikom kurzorja na eno od stranic preglednice se le-ta spremeni v simbol za premik. S
pritiskom na levi miSkin gumb lahko preglednico na ta nacin premaknemo. Preglednici lahko
spremenimo tudi velikost, in sicer tako, da se s kurzorjem premaknemo na enega od njenih robov
0z. na sredino posamezne stranice (slika 38a) ter s pritiskom na levi miSkin gumb ter ustreznim
premikom spremenimo njeno velikost.

3.5 GRAFIKONI |

Grafi so vizualna predstavitev podatkov, vnesenih v preglednico. Omogo¢ajo nazorne;jsi prikaz
njihove medsebojne povezanosti, zlasti v obseznejsih tabelah.

V Impresu lahko kreiramo razli¢ne vrste in oblike grafov. Vsi so dinamicni, saj sprememba v
podatkih pomeni avtomati¢no spremembo grafikona.

3.5.1 PRIPRAVA IN USTVARJANJE GRAFIKONOV

Vecina grafov uporablja dve osi: absciso X in ordinato Y. Prva je navadno namenjena prikazu
neodvisnih, druga pa prikazu odvisnih podatkov. Podatki, ki oblikujejo krivulje grafa, tvorijo niz
podatkov.

Grafikoni lahko vsebujejo ve¢ nizov podatkov. Izjema so tortni grafikoni, ki omogocajo prikaz le
enega niza.
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3.6 OSTEVILCEVAN]JE IN OZNACEVAN]JE |

OfStevilcevanje in oznacevanje v programu Impress je lahko
a) enostavno — enoslojno;
b) pregledno, razvrstilno — veéslojno, do 10 nivojev.

V obeh primerih lahko uporabite arabske oz. rimske Stevilke i

¢rke ter razlicne simbole ali graficne oznake. Pri preglednem -
nacinu je mozno kombiniranje $tevilk in oznak. ' * -
Enostavno o$teviléevanje lahko nastavite tako, da v funkcijski * -
orodni vrstici kliknete ikono D, ki vklopi oz. izklopi : -
ostevil¢evanje, ali ikono D, ki vkljuci/izkljuci oznake (slika 39). > ! g g
Za izbiro drugacnih oznak v besedilu desno kliknite in iz > - g Y
priroCnega menija izberite ukaz OStevil¢evanje/oznacevanje. > _ g 7
Odpre se vam pogovorno okno, v katerem lahko izberete (s (oo [eomet ] [naton
ustrezno moznost Oznake/Vrsta oStevil¢evanja/Oris/Grafika, Slika 39

E— .

v njej pa zeleno obliko Stevilk ali oznak, kot kaze slika 39a. NatoFE==m=:

o

kliknite gumb V redu. Po vklopu oStevilcevanja ali oznacevanja ==
se nam odpre dodatna orodna - predmetna vrstica za |’ B b i
Oznadevanje in osteviléenje, kot je prikazano na sliki 40. [ i = !
. v . . v oy ¥ . : 3 3. I
Predmetna vrstica za oznafevanje in oSteviléevanje vsebuje |” (
funkcije za spreminjanje strukture oStevil¢enih odstavkov. ) 2 @) i
2 T o B) b) (b) i
Oznacevanje in osteyilcevanje * X
C) c) (c) i
= il = S| = bOGE IR
SR e = s SR R e el o T
Slika 40 Slika 39a

Opis pomena posameznega hitrega gumba v predmetni vrstici lahko najdete v pomoci.
(Orodne vrstice/Vrstica za oznacevanje in oSteviléevanje).
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3.7 VPRASANJA 3 |

1. Katera ni osnovna opti¢na barva pri modelu RGB?
a) rdeca
b) rumena
c) zelena
d) modra

2. Kateri od nastetih formatov ni namenjen za bitno grafiko?
a) jpg
b) gif
c¢) wmf
d) bmp

3. V OpenOftice Impress lahko dodajamo tako bitne kot vektorske slike.
a) drzi
b) ne drzi

4.V preglednici je lahko vsak stolpec poljubno Sirok.
a) drzi
b) ne drzi

5. Med 3D grafikoni imamo na voljo le tortnega.
a) drzi
b) ne drzi

6. Preglednica ima lahko poljubno $tevilo stolpcev in vrstic.
a) drzi
b) ne drzi

7. Pri ostevilCenju ter ozna¢evanju ni mogoce uporabiti razli¢nih simbolov.
a) drzi
b) ne drzi

8. Ce se pri ostevilenju ter oznaéevanju nahajamo na drugem nivoju ter Zelimo preiti nazaj na
prvega, uporabimo kombinacijo tipk CTRL+Tab.
a) drzi
b) ne drzi
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3.8 VODENA VAJA 3 |

3.8.1 PROBLEM

Zeleli bi sestaviti enostavno predstavitev o tipih trikotnikov. Ker slik
ﬂ trikotnikov nimamo, jih bomo morali ustvariti sami.

3.8.2 PODATKTI

Uvodna prosojnica
Ze narejena

Prva prosojnica
NASLOV: Trikotniki

BESEDILO:
Vsota notranjih kotov v trikotniku je 180 stopinj.

Druga prosojnica

NASLOV: Tipi trikotnikov
BESEDILO:

Tipi trikotnikov glede na notranje kote.

Tretja prosojnica

NASLOV: Enakostrani¢ni trikotnik
BESEDILO:

Vsi trije koti merijo 60 stopin;.

Cetrta prosojnica

NASLOV: Pravokotni trikotnik
BESEDILO:

Eden od kotov meri 90 stopinj.

Peta prosojnica

NASLOV: Enakokraki trikotnik

BESEDILO:

Eden od kotov meri ve¢ kot 90 stopinj, ostala dva sta enako velika.

Sesta prosojnica
NASLOV: Formula
BESEDILO:
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3.8.3 NALOGA

1. Odprite predstavitev trikotniki.odp ter sledite navodilom.

3.8.4 RESITEV PO KORAKIH

1. korak
Odprite dokument z imenom trikotniki.odp, ki se nahaja v mapi impress/vaje.

2. korak
Kot vidite, ima predstavitev en sam diapozitiv, in sicer uvodno stran.[2
V predstavitev dodajte novo prosojnico. To naredimo tako, da v N —

menijski vrstici izberete Vstavi/Prosojnica.
A N
3. korak

V orodni vrstici izberite ikono FontWork — galerija. Odpre se Rl e Sigs gl
pogovorno okno s 16 razli¢nimi oblikami napisov (slika 41). Izberite T
prvo ter pritisnite na gumb V redu. [ :ﬂ " HJ |

4. korak Slika 41
Na diapozitivu se pojavi napis FontWork. Z levim miSkinim

i o 1 'ﬂ gumbom kliknite na sredino besedila. S ¢rnimi ¢rkami se na
sredini pojavi besedilo FontWork (slika 42). Zbrisite to besedilo
. / ter napisite Trikotniki. Nato kliknite na podrocje izven napisa, da
greste iz nacina za urejanje FontWork napisov. Nato Se enkrat
kliknite na napis, vendar tokrat ob robu. Sedaj smo objekt le

O [=)

izbrali.

. V standardni orodni vrstici izberite Podrocni slog/Polnilo ter
Slika 42 izberite barvo Modra 6. Sedaj napis premaknite nekoliko navzgor.

To naredimo tako, da z levim miSkinim gumbom kliknemo na napis, le-tega drzimo ter

premaknemo na zeljeno mesto. Takemu besedilu lahko

spremenimo tudi viSino ter Sirino. To naredimo tako, da s o = = ¥
premikom na svetlo modre kvadratke (slika 43), ki se © rl o nl t
pojavijo, ko je mnapis izbran, z vleCenjem miske @

spreminjamo velikost. Sami si lahko pogledate, kaj se Slika 43
zgodi, ¢e kliknemo na rumen krogec ter ga premaknemo bodisi levo bodisi desno.
5. korak

V orodni vrstici izberite ikono Besedilo. Vanj vpisite besedilo Vsota notranjih kotov v trikotniku je
180 stopinj. Oznacite celotno besedilo ter mu spremenite velikost ¢rk na 32. Gumb za spremembo
velikosti ¢rk se nahaja v Standardni orodni vrstici. Pojdite iz nacCina za urejanje besedila. To
naredite tako, da v diapozitivu kliknite na podrocje, kjer ni nobenega objekta. Sedaj besedilo
premaknite nekoliko navzdol. To naredite na enak nacin, kot ste naredili s FontWorkovim
objektom.

- =

6. korak .
Na tej strani je treba dodati le Se sliko trikotnika, nato bo Do<¢osOmp
prvi diapozitiv koncan. Iz standardne vrstice poiscite —— ] 7 0 O (T -
ikono Diagram poteka. Desno od te ikone lahko vidite oovdriao@
majhen ¢rn trikotnik obrnjen navzdol. Kliknite nanj ter < @v aD
izberite trikotnik, kot kaze slika 44.
< Qo oo
L% OO - 0 O-%- & 2
Slika 44
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Sedaj kliknite na diapozitiv, nato na levi miSkin gumb ter ga drzite.= - -n =
Povlecite miSko nekoliko v levo ter navzdol ter nato spustite™ Tl’l kOtnlkl
miSkin gumb. Trikotnik je narisan. Premaknite ga v spodnji del™

prosojnice na sredino. Spremenite barvo trikotnika na ¢rno. To

naredite na enak nacin, kot ste spremenili barvo FontWorkovega= }:;avfggiiwit]?lljillkmov v trikotniku je

objekta. Kon¢no podobo diapozitiva lahko vidite na sliki 45. = ‘ ;

7. korak Slika 45

Ker je postopek za izdelavo prosojnic 2, 3, 4 ter 5 podoben, le-te naredite sami. Koncen videz le-teh
lahko vidite na sliki 46. V 8. koraku se bomo lotili prosojnice Stevilka 6, ki bo vklju€evala tabelo.

Trikotnilki

RO

Prof. Janez Novak

Wantanerangh oo o trhomin je

* . a =
——— ™ (ETENTmE =
P e T

8. korak

Na konec nase predstavitev dodajte novo prosojnico. 1z podokna Opravila/Postavitve izberite
diapozitiv Naslov/Preglednica. Kliknite na naslov (obmocje, kjer piSe Kliknite za dodajanje
naslova) ter napisite Formula.

9. korak

Dvokliknite na obmo¢je, kjer piSe Dvokliknite za dodajanje preglednice. Izbrana je celica Al, kar
pomeni, da se nahajamo v stolpcu A ter vrstici 1. V njo napiSite Trikotnik. Nato kliknite na celico
B1 ter v njo napiSite Formula. Kliknite na celico A2 ter napiSite Obseg. V ¢
celico B2 napisite o=at+b+c. V celico A3 napiite Plo¢ina ter v B3 " 1
pl=b*h/2. Oznacite vse polne celice. To naredite tako, da kliknete na celico & ,
A1, drzite levi miskin gumb ter misko povlecete do celice B3. Spustite
miSkin gumb ter tem celicam povecajte velikost ¢tk na 40. Gumb za ;
spremembo velikosti ¢rk se nahaja v Standardni orodni vrstici. Ko ste to Slika 47
naredili, lahko opazite, da se besedilo v celicah prekriva (slika 47).

Dvokliknite na obmocje med stolpcema A in B ter B in C da le-
tega razsSirite. Obmocje, na katerega morate klikniti, je prikazano
na sliki 48.

.. . brokb
Sedaj je treba dodati le Se obrobe. TRE

standardni orodni vrstici pois¢ite gumb D | |
Obrobe. Poleg njega se nahaja majhen narobej '
obrnjen ¢rn trikotnik. Kliknite nanj. Odpre se| —= — —
Slika 48 nam novo pogovorno okno Obrobe (slika 49).| = HM
Izberite zadnjo moznost. Slika 49
Pojdite iz nacina za urejanje preglednice.

H|O
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10. korak

Na koncu bomo na diapozitiv dodali Se sliko, ki pri plos€ini trikotnika prikazuje, katera stranica je b
in katera h. V menijski vrstici kliknite na Vstavi/Slika/Iz datoteke. V mapi Slike kliknite na
datoteko trikotnik ter pritisnite gumb Odpri. Premaknite sliko v spodnji desni kot.

11. korak

Na koncu predstavitev le Se shranite. To naredite tako, da v menijski vrstici kliknete na
Datoteka/Shrani kot, izberete ime in podrocje, kamor Zelite predstavitev shraniti, ter pritisnete na
gumb V redu.

3.9 VODENA VAJA 4 |

3.9.1 PROBLEM

V OpenOftfice Impress bi Zeleli narediti grafikon prodaje kosil v
restavraciji.

3.9.2 PODATKI

1. stran

NASLOV: Tortni graf
PODATKI:

Prodaja kosil

Juhe 21

Pijace 40
Posladki 9
Sendvici 15

Solate 15

2. stran
NASLOV Danes nudimo
PODATKI:

> Juhe

o govejajuha
o gobova juha
o zelenjavna juha
> Glavna jed
o dunajski zrezek s prazenim krompirjem
o golaz s polento
o pasulj s klobaso
> Solate
o zelena solata
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o fizolova solata

o paradiznikova solata
> Sladica

o palacinke

o jabol¢ni zavitek

o sladoled

3.9.3 NALOGA

Odprite prazno predstavitev ter ustvarite 3D tortni graf in jedilni list. Pri nastevanju upostevajte, da
pri glavnih kategorijah uporabite eno oznako ter pri nastevanju le-teh drugo oznako.

3.9.4 RESITEV PO KORAKIH

1. korak
I i
Odprite novo predstavitev. e =
om
2- k I'ak O3 Prekiil
0 wrsta grafikona [ e |

Iz podokna Opravila/Postavitve izberite Naslov/Grafikon.
Kliknite na obmocje, kjer pise Kliknite za dodajanje naslova,
ter napiSite Tortni graf. Dvokliknite na podro¢je za dodajanje ‘@‘ H_‘
grafikona. Pojavi se nam grafikon z Ze vnaprej napisanimi
podatki ter vrsto grafikona. Te podatke je treba spremeniti. V | s

menijski vrstici kliknite na Oblika/Vrsta grafikona. Pojavi se ‘Ml[ﬂ
nam novo pogovorno okno, ki ga vidite na sliki 50.

E o] lihy] | =
Al ] |

Stolpci

CEIRCTINETS

v

dno

Vrsta grafikona X Sllka 50
Kag;;nwa arafikona
o Pri kategoriji grafikona izberite 3D ter izberite tortni diagram
= = & (slika 51).
_ Kliknite na gumb V redu.
E
Slika 51
3. korak
Sedaj zelimo v graf vnesti prave podatke. Iz menijske vrstice | = & X
izberite Uredi/Podatki za grafikon ter v celico B1 vpisite o Be—— T R R

Juhe 21 32 4,54
Pijate 40 8,8 9,65
Poslacki ] 1,5 3,7
Sendvici 15 9,02 6,2

ra

prodaja kosil, v celico A2 Juhe, v B2 21, v A3 Pijace itd.
Podatki se nahajajo pod tocko 3.9.2.

Opazimo lahko, da imamo prevec¢ stolpcev ter premalo vrstic.
Vrstico dodamo tako, da kliknemo v poljubno celico v vrstici,
za katero zelimo dati novo vrstico, ter pritisnemo gumb
Vstavi vrstico (slika 52). Slika 52

Stolpec brisemo tako, da se postavimo v poljubno celico stolpca, ki ga prrrro———————

Ja

e

]

ter 3. Kon¢no podobo lahko vidite na sliki 53.
V celico A6 napiSite Solate ter v B6 15. Kliknite na gumb
1 Uporabi v grafikonu (slika 54), ki se nahaja skrajno desno
Slika 54 pogovornega okna Podatki za grafikon. Kliknite na gumb Slika 53
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Zapri, ki se nahaja v desnem zgornjem kotu pogovornega okna Podatki za grafikon.

4. korak

Sedaj e treba urediti Se _legendo. V(A )

menijski vrstici kliknite naj Prikaz

Oblika/Samooblikovanje. Odpre se nam et Prodja ol
. [¥] Legenda

novo pogovorno okno Samooblika

grafikona.  Sprva  izberemo  vrsto

a o

Masloy osi s

grafikona. Ker smo to ze naredili, le
pritisnemo gumb Naprej. Nato izbiramo
med tipi grafikona. Tortni grafikon ima le

Maslov osi ¥

Masloy osi Z

en tlp, ZatO khknemo na gumb Napl’ej. D;g:dasigxla;edrgente besedila v Mizi podathkoy v (O Wrstice () Skolpci
Pod naslov grafa napisite Prodaja kosil in
. . g p . “] [ Pomod ] [ Preklii ] [ << Nazaj ]
kliknite na gumb ustvari.
Slika 55

Sedaj kliknite izven podrocja grafikona, da pridete iz nacina za urejanje grafikona.

5. korak
Danes nudimo
- Juhe - Solate
- Goveja juha - Zelena solata

- Gobova juha - Fizolova solata
- Zelenjavna juha
- Glavna jed

- Dunajski zrezek s
prazenim krompirjem

- Golaz s polento

- Paradiznikova solata
- Sladica

- Palacinke

- Jabol&ni zavitek

Potrebno je narediti Se diapozitiv Danes nudimo. Vstavimo
nov diapozitiv ter iz podokna Opravila/Postavitve izberite
Naslov, Dva bloka besedila. V naslov diapozitiva vpiSemo
Danes nudimo. Sedaj kliknemo na levi blok besedila ter
napiSemo Juhe. Pritisnemo enter. Sedaj bi Zeleli, da se
nahajamo en nivo niZje pri naStevanju. To naredimo tako, da
pritisnemo tipko 7Tab. NapiSite goveja juha, gobova juha ter
zelenjavna juha, vsako jed v svojo vrstico. Zdaj je treba dodati

- Sladoled besedilo Glavna jed, vendar en nivo vi§je. DrZite tipko Shift

Pasdlekobaso ter pritisnite Tab. NapiSite Glavna jed. Pritisnite tipko enter
nato zopet Tab, da se pomaknemo zopet en nivo niZje ter

Slika 56 nadaljujte z besedilom, kot je razvidno iz tocke 3.9.2. Sliko

izgleda prosojnice lahko vidite na sliki 56.

Oznacevanje je treba Se oblikovati. Kliknite na obmocje juhe v levem delu bloka za besedilo. V
menijski vrstici izberite Oblika/Oznacevanje in ostevilcenje. Odpre se novo pogovorno okno.
Izberite Sesto moZznost ter pritisnite na gumb V redu.

Sedaj oznacite besedilo goveja juha, gobova juha, zelenjavna juha ter postopek ponovite, le da pri
tem izberete tretji nacin prikaza.

3.10 SAMOSTOJNE VAJE 3 |

3.10.1 VAJA 01

1. Odprite datoteko Psi.odp ter vkljucite na prosojnicah 2, 3, 4, 5 ter 6 slike psov. Slike se nahajajo
v mapi Vaje/Impress/Slike.

2. Na sedmi prosojnice se nahaja tabela, ki prikazuje, katere pasme imajo Slovenci doma. V celico
A4 napisite Pudel;.

3. Za Sesto prosojnico dodajte novo prosojnico ter naredite graf tabele Seste prosojnice. Vrsto grafa
izberite sami.

4. Shranite predstavitev pod imenom Psi_novo.odp
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3.10.2 VAJA 02

1. Ustvarite novo predstavitev.

2. Na prvi prosojnici oblikujte tabelo z naslednjimi podatki:

Ime Priimek e-mail
Janez Novak Janez.Novak@guest.arnes.si
Mojca Gale MojcaG@gmail.com

3. Oblikujte tabelo, kot prikazuje slika spodaj:

Ime Priimek e-mail
Janez Novak Janez.Novak@guest.arnes.si
Mojca Gale MojcaG@gmail.com

4. Dopolnite tabelo s Se eno osebo, in sicer Nika Zajec NikaZajec@yahoo.com. Oseba naj bo
vrinjena med Janezom Novakom in Mojco Gale.

5. Na koncu predstavitev le Se shranite pod imenom Naslovi.odp. Kon¢na podoba tabele naj izgleda
takole:

Ime Priimek e-mail
Janez Novak Janez.Novak@guest.arnes.si
Nika Zajec NikaZajec@yahoo.com
Mojca Gale MojcaG@gmail.com
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4. DODAJANJE ANIMACIJSKIH UCINKOV
4.1 PRIDOBLJENO ZNANJE |

Po opravljeni vaji boste:

- spoznali vrste animacijskih u¢inkov;
- znali vkljuciti animacijske u¢inke v predstavitev;
- znali natisniti predstavitev.

4.2 NEKAJ OSNOVNIH IDE]J IN POUDARKOV

4.2.1 ANIMACIJTSKI UCINKI

Z animacijskimi uc¢inki lahko naredimo predstavitev ZivahnejSo. Razdelimo jih na dve skupini, in
sicer:

> animacija po meri
> prehod med prosojnicami

4.2.2 ANIMACIJA PO MERI

Pri animaciji po meri doloCamo animacijski ucinek posameznim objektom in besedilu. Ucinke
delimo na §tiri zvrsti, in sicer:

> Vstop

> Poudarek

> Izhod

> Poti gibanja

Vhod predstavlja vhodni ucinek, kjer lahko izbiramo, s kak$nim u€inkom se bo objekt pojavil. Pri
zvrsti Poudarek imamo na voljo le nekaj uc¢inkov, s katerimi naredimo le poudarek, da postane
objekt bolj opazen. Zvrst Izhod, kot Ze pove samo ime, doloca ucinek, s katerim bo objekt izginil z
diapozitiva. Pri zvrsti Poti gibanja se izbira med Ze prej pripravljenimi potmi gibanja, ki so
linearne, do precej kompleksnih, kot je nevtron ali pa sréni utrip.

Vsakemu od omenjenih u¢inkov lahko dolo¢imo tudi hitrost. Na voljo imamo naslednje hitrosti:

> zelo pocasi
pocasi
srednje
hitro

zelo hitro

YV V V V

Ce je u¢inkov na posameznem diapozitivu veg, lahko dolo¢imo tudi vrstni red ter pod kak$nim
pogojem se bo ucinek izvedel. Bodisi takrat, ko bo uporabnik pritisnil na levi miskin gumb (na
klik), isto¢asno z objektom pred njim (s prejSnjim) ali pa za njim (po prejSnjem).
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4.2.3 PREHOD MED PROSOJNICAMI

Prav tako lahko dolo¢amo prehode posameznim prosojnicam. Na voljo imamo veliko Stevilo
prehodov. Vsakemu od njih lahko nato Se dodatno dolo¢imo hitrost, ga opremimo z zvo¢nim
uc¢inkom ter pogojem, ki je potreben, da se prehod na naslednjo prosojnico izvede, in sicer s
pritiskom na levi miskin gumb ali pa po dolo¢enem casu.

4.2.4 TISKANJE

Pred javnim nastopom si je koristno natisniti vse strani predstavitve (diapozitive) z namenom, da se
laZje pripravimo na predstavitev. Na mizi, za katero predavamo, si postavimo natisnjene strani
predstavitve (diapozitive) tako, da nas ti spomnijo, katera stran (diapozitiv) pride za katerim na
vrsto. Tudi za udeleZence predavanja je koristno, da natisnemo orise diapozitivov oz. strani, da lazje
sledijo predavanju in si zapiSejo komentarje po lastni presoji. Tako ne bodo izgubljali Casa s
prepisovanjem vsebine diapozitivov.

4.3 VPRASANJA 4 |

1. Posameznemu objektu lahko dolo¢imo ve¢ animacijskih u¢inkov.
a) drzi
b) ne drzi

2. Animacije se izvedejo vedno ena za drugo.
a) drzi
b) ne drzi

3. Hitrost prehoda med posameznimi prosojnicami dolo¢amo z izbiro Zelo pocasi, Pocasi, Srednje,
Hitro ter Zelo hitro.
a) drzi
b) ne drzi

4. Tiskamo lahko le prosojnice, ki nimajo animacijskih u¢inkov.

a) drzi
b) ne drzi
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4.4 VODENA VAJA 5 I

4.4.1 PROBLEM

Predstavitev Zodiak.odp bi Zeleli opremiti z animacijskimi ucinki ter na
koncu Se natisniti. Predstavitev je sestavljena iz 16 diapozitivov.

4.4 2 NALOGA

Z animacijskimi u¢inki bomo opremili diapozitiv

Stevilka 5 (ozvezdje Ovna). Posamezni objekti na Owan g
diapozitivu Stevilka 5 so oznaceni na sliki 57. :
Animacija naj poteka po naslednjem postopku. i Danyeni ARy cwotans, the

Greeks and the Pr sians all agreed on

Sprva naj se objekti 1, 2 in 3 pomaknejo od spoda] [
navzgor. Ko se ta animacija konca, naj se v spirali
pojavi objekt Stevilka 4. Po koncu te animacije naj
se pojavi objekt Stevilka 5. Dve sekundi za tem naj
se pojavi objekt Stevilka 6. Po prikazu objekta
Stevilka 6 naj se pojavi objekt Stevilka 7, in sicer z
animacijskim u¢inkom povecave. Na koncu naj se
pojavi z animacijskim efektom Zaluzije objekt
Stevilka 8. Po kliku na misko naj objekt 8 izgine in Slika 57

namesto njega pride objekt Stevilka 9. Na koncu Se

vkljucite prehod med peto in Sesto prosojnico (izberite prehod Diagonalni kvadrati levo navzdol) ter
predstavitev natisnite. Na vsaki strani naj bo po Sest prosojnic.

4 4.3 RESITEV PO KORAKIH

1. korak

Odprite datoteko Zodiak.odp ter se pomaknite na [EEEASNEE T
diapozitiv $tevilka 6. V podoknu opravil izberite [ Oven
Animacija po meri. V Menijski vrstici izberite —

Projekcija/Projekcija. V levem zgornjem kotu lahko [ ICEiRuEsIULRLY
. q- . . .. o . e . Greeks and the Persians all agreed on
vidite sliko ovna (slika 58), ki je na sliki 59 ni. Pritisnitc || "
na gumb Esc, da zapustite prestavitev. Ce kliknete na
podrocje, kjer naj bi se nahajala ta slika, boste videli, da
ste objekt oznacili, kar je prikazano z zelenimi kvadratki.
Razlog, da se ta objekt ne vidi, je v tem, da je ta slika

animiran gif (zaporedje gif slik) s prazno prvo sliko.

Ko se vse slike prikaZejo, se zaCne zopet predvajati prva [EEEESERIIIITS"

Slika, Greeks and the Persians all agreed on
this constellation's name of the Ram.

Slika 59
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2. korak Opravila Pogled + X
Oznacimo objekt 1, 2 in 3, kot smo jih poimenovali v tocki 4.4.2. To naredimo | > &=

tako, da kliknemo na prvi objekt, nato pritisnemo ter drzimo gumb Shift ter i:;t,pm
kliknemo Se na objekta 2 in 3. V podoknu Opravila/Animacijski ucinki | soeemen e
pritisnite na gumb Dodaj (slika 60). Odpre se nam novo pogovorno okno, ki ga

lahko vidite na sliki 61. Izberite u¢inek Prileti navznoter in pritisnite na gumb V

redu.

¥stop | Poudarek | [zhod | Poti gibanja 3- kOl‘ak

Oznacite objekt 4 ter tokrat v animacijskih ucinkih
izberite ucinek Vetrnica, ki se nahaja pod kategorijo “™*
Razburljivo, ter pritisnite na gumb V redu.

Ma Kk

Majprej izberite element prosajnice
in nako Kiknite 'Dodaj ..." za

4‘ korak dodajanie ufinkov animarije.
Objekta v desnem zgornjem kotu se prekrivata. Objekt
Stevilka 5 je ¢rn pravokotnik, objekt Stevilka 6 pa slika

r::" " red:r‘e:;p v OZVeZdja OVna. -Eredva]ai -Em]akcija
B Najprej Zelimo, da se pojavi ¢érn pravokotnik, zato ===
Jp ‘] ’ p J p ? I+ Prehod med prosajnicami

pazljivo kliknite na eno od strani tega pravokotnika, da
ga izberete. Ce se vam pojavijo svetlomodri kvadratki,
kot je prikazano na sliki 62, potem je vse v redu, sicer kliknite izven objekta
ter postopek ponovite. Pod animacijski ucinek
izberite Pojavitev. Nato kliknite izven objekta, da ga
odznacite, in kliknite na sredino objekta. Sedaj ste
oznacili sliko ozvezdja ovna. Obrobljena je z
zelenimi kvadratki, kot je razvidno iz slike 63. Pod
animacijskimi ucinki zopet izberite Pojavitev.

Slika 61

Slika 60

Slika 63 Slka 53
5. korak
Klinite na objekt 7 ter pod animacijskimi ucinki izberite
Povecaj.
thig, constellation's namgs ofte Ram.
6. Korak

V levem spodnjem kotu imamo zopet dva objekta enega
nad drugim. Da bomo prisli do objekta Stevilka 8 (slika
64), bomo morali premakniti objekt Stevilka 9. Kliknite
nanj ter ga povlecite toliko v desno, da lahko brez vecjih
tezav kliknete na objekt Stevilka 8 (slika 65).

Slika 65
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Sedaj kliknite na objekt 8 ter izberite animacijski ucinek zaluzije.

Temu objektu dajte Se en ucinek, in sicer pod znacko Izhod
izberite Izgini, kot je prikazano na sliki 66. Objekt Stevilka 9 lahko
sedaj premaknete nazaj. Za animacijski u¢inek izberite Pojavitev.

7. korak

Predvajajte ta diapozitiv. To naredite tako, da v menijski vrstici
izberete Projekcija/Projekcija. Opazimo lahko, da se ne zgodi nic.
Kliknite na levi miskin gumb in opazili boste, da se bo izvedel prvi
del animacije. Z vsakim nadaljnjim klikom se bo izvedel naslednji
del. Pritisnite tipko Esc, da zapustite predstavitev. Vsakemu od
objektov smo sicer dolocili, kako naj se prikaze, ne pa tudi, kdaj
naj se to zgodi. OpenOffice Impress vedno nastavi, da se to zgodi
Sele takrat, ko uporabnik klikne na levi miskin gumb. Seveda
lahko to tudi spremenimo.

8. korak
A

4 skupinski predmet 1
4 Okvir besedila 'Oven' 13

Ystop | Poudarek (Izhod | Poti gbanja

Qsnovno A

Diagonalni kvadrati
Tzaini
Kara
Kaolo
KroZec
Kukanje navaven
Makljuéne vrstice
Makljucni uginki
Obrisi
kv
Plus
Pobliskaj enkrat
Prileti navaven
Prilezi ven
Prizma
Razdeli
Baztapljanje
Saheunics

Srednje

Samodejni predogled

[ W redu H Preklici H Pomod

Slika 66

V podoknu opravil/Animacijski ucinki kliknite na obmocje Bitna slika 5
(slika 67). Pred besedilom lahko vidite znak kurzorja, ki nam pove, da se bo

[z % Bitna slika 3 . . . e . voq .
b oLkt .| animacija izvedla, ko bomo kliknili na levi miskin gumb.
Spremeni vrskni red: . X X . .
Skupinski predmet 1 ter Okvir besedila 'Oven 1: tega znaka nimata, kar
pomeni, da se bosta hkrati z Bitno sliko 5 izvedli tudi te dve animaciji. 1z
Slika 67 podro€ja Ucinek preleti navznoter/Zacetek izberite S prejSnjim.
9. korak

Oznacite animacijske uc¢inke od Bitna slika 3 do Bitna slika 1 (zaporednih
5 animacijskih ucinkov). To naredite
tako, da kliknete na Bitno sliko 3, nato
pritisnete ter drZite tipko Shift ter kliknete
na Bitno sliko 1 — slika 68. Tipko Shift
lahko sedaj spustite. Tipka Shift se v
mnogih programih uporablja takrat, ko |
hocemo izbrati ve¢ sosednjih elementov.
Pri tem oznac¢imo le prvega ter zadnjega,
program pa sam oznaci Se vse vmes. [z

Bitna slika 3

i
=y

=1

£ FE S AE

3

.
L |

Slika 68

+ Animacija po meri

Spremeni ucinek

[ Dodaj ... ] [ Spremen ...

Utinek Prileti navznoter

Zatetek

JTTET

Zdna v E]
Hitrost

Zelo hitro v

podrocja Uc€inek preleti navznoter/ Zacetek izberite Po prejSnjem.

Vidite lahko, da se je pred imenom namesto kurzorja pojavila ura. Ta K3
znak nam pove, da se bo animacija izvedla po preteku prejSnje animacije.

10. korak

Izberite Se zadnji animacijski ucinek ter iz podrocja Ucinek preleti
navznoter/ Zacetek izberite S prejSnjim. Predvajajte ta diapozitiv.
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11. korak MoZnosti uginka E|
. g . .. . v 1 . v v, o+ ||uginek | Zasovna usksjenos:
Kot vidite, smo z animacijo skoraj koncali. Treba je le Se dolociti i

2vok

zakasnitev ozvezdja Ovna za 2 sekundi po prikazu ¢rnega pravokotnika. || s ropenn -
Dvokliknite na Sesti animacijski u¢inek po vrsti (Bitna slika s prosojnico
2). Odpre se nam novo pogovorno okno, ki ga lahko vidite na sliki 70.

Moz nostil uinka &|

|inek, |Casovna usklajenost

Zathi oo prejinjem [troas ) [erean J [ gomt

Zakasnitey 2,05 v Sllka 70

brez
Izberite znatko Casovna usklajenost ter zakasnitev nastavite
speilee na 2 sekundi (Slika 71).

(%) gnimiraj kot del zaporedia Mikoy
() Zatni udinek na kik

[ wredu J[ Premici ][ pomot
Slika 71

12. korak

Predvajate diapozitiv.

13. korak

Na koncu bomo dodali Se en animacijski ucinek, ki se bo zgodil takrat, ko se bomo premaknili na
naslednji diapozitiv. 1z podokna opravil izberite Prehod med prosojnicami ter v delu Uporabi na
izbranih prosojnicah izberite Diagonalni kvadrati levo navzdol. Tu bi lahko tudi dolo¢ili, da naj ta
animacija velja za vse prosojnice ali pa naj se prehod na naslednjo prosojnico zgodi po kliku na
miSkin gumb oz. po preteku doloCenega Casa. V primeru, da nameravate predstavitev voditi,
¢asovne moznosti raje ne uporabljajte, saj je tezko predvideti, koliko ¢asa boste potrebovali za eno
prosojnico. Tako boste v€asih ¢akali, da se naslednja prosojnica pojavi, v vecini primerov pa bo
casa celo zmanjkalo.

14. korak

o . y o . Natisni (x)
Zdaj je treba predstavitev le Se natisniti. Preklopite v [ e
pogled Izro¢ek. V podoknu opravil izberite Postavitve. | = S — :
Tu lahko izbiramo, koliko prosojnic naj se prikaze na| " e P 160z

posamezni strani. Izberite sliko, na kateri je narisano Sest | temen=
. .. . . . o . [ Tiskanie v datatekn
prosojnic. Iz menija Datoteka izberite Natisni in odpre

Obseq tiskania Kopije

se enako imensko pogovorno okno (slika 72) V tem oknu | e : St oo L =
izberete tiskalnik, obseg tiskanja in Stevilo kopij. Po tem . LUl
izboru kliknete gumb V redu, pogovorno okno se zapre vies | [ s ] [ pomer

in iz tiskalnika bodo prisli listi z natisnjenimi diapozitivi. g7 7>

V primeru, da v standardni orodni vrstici kliknemo ikono & Natisni, se takoj natisnejo posamezni
diapozitivi tako, kot je bilo nazadnje nastavljeno v oknu Natisni () iz menija Datoteka/Natisni.
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45 SAMOSTOJNE VAJE 4 |

4.5.1 VAJA 01

1. Odprite datoteko Zodiak.odp ter vkljucite animacijske uc¢inke za znamenje leva. Animacijske
ucinke izberite sami. Upostevajte le to, da se celotna animacija odvije, ne da bi uporabnik kliknil
na levi miSkin gumb ter da se objekt 8 zamenja z objektom 9 po sedmih sekundah.

2. Po diapozitivu znamenja leva naj se prikaZze znamenje tehtnice in Sele nato znamenje device. Za
prehod med temi diapozitivi uporabite u€inek Gladko pojemanje.

3. Shranite predstavitev pod imenom Zodiak novo.odp.

4.5.2 VAJA 02

1. Odprite datoteko ZOO.odp. Na internetu poiscite slike zivali, ki so opisane na posameznih
diapozitivih, in jih vkljucite v predstavitev.

2. Opremite predstavitev z animacijskimi ucinki ter prehodi med diapozitivi.

3. Natisnite predstavitev, in sicer 4 diapozitive na stran.
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7. POGOJI UPORABE

Vse pravice so pridrzane. Gradiva so zasCitene s pravicami intelektualne lastnine. Gradiva je
dovoljeno uporabljati izkljuéno samo za vaSo osebno - nekomercialno rabo in nekomercialna
izobrazevanja, pod pogojem, da v kopijah gradiv ohranite vse pravne poduke o avtorskih in drugih
pravicah iz naslova lastniStva, ki so v izvirnikih gradiv. Vsako drugo distribuiranje,
spreminjanje gradiv ali kakrSenkoli drug nacin brez predhodnega pisnega dovoljenja, je
prepovedan. Prepovedana je uporaba gradiv za komercialna izobraZevanja, lahko pa se
uporabljajo za izobrazevanja v procesih splosne vzgoje in izobrazevanja (v Solstvu). Gradiva so
zaSCitena z avtorskimi pravicami in vsakrSna nepooblas¢ena uporaba gradiv je lahko krSitev
zakonodaje, ki ureja avtorske pravice. Ce prekriite katerega od navedenih pogojev, vam
avtomaticno preneha veljati dovoljenje za uporabo tega gradiva in ga morate nemudoma uniciti.

Osebna raba:

Gradiva lahko uporabljate neomejeno brez krSitev pri osebnem izobraZzevanju (samoizobrazevanju),
ne glede ali ste fizi¢na ali pravna oseba.
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