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1. UVOD

1.2 SrediS¢e za izmenjavo znanja in pomoc¢ uporabnikom —
Institut OKO

Sredi$c¢e za izmenjavo znanja in pomo¢ uporabnikom - Institut OKO (v nadaljevanju inStitut) se bo
ukvarjalo z delom na podro¢ju znanosti, izobrazevanja in raziskovanja. InStitut Zeli postati sredisce
za izmenjavo znanja na podroc¢ju odprtokodnih reSitev.

Namen inStituta je povezovanje in integracija strokovnjakov z razli¢nih raziskovalnih, uporabniskih
in izobraZevalnih podrocij ter razvoj in podpora raziskovalnega razvojnega dela. InStitut bo tako
oblikoval in izvajal izobraZevalne ter raziskovalne razvojne programe, pomembne za spodbujanje
druzbenega, gospodarskega, tehnoloSkega, znanstvenega in kulturnega razvoja. Prav tako zeli
inStitut spodbujati in aktivno podpirati povezave med Solstvom ter gospodarstvom in javno upravo
na osnovi skupnih projektov.

InStitut ima cilj vkljuciti odprtokodne operacijske sisteme ter ostale sploSne odprtokodne
programske opreme v vzgojo in izobrazevanje, uporabo odprtokodne programske opreme v
podjetniStvu, javni upravi in v civilni druzbi, saj so posledica uporabe take opreme veliki prihranki
pri nabavah strojne in sistemske programske opreme, cenejSa informacijska tehnologija in
izogibanje monopolnim resitvam.

Vec podatkov lahko najdete na spletni strani http://www.institut-oko.si

Direktor: Iztok Osredkar
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2. ELEKTRONSKA POSTA

Nasvet, da naj bi vstopili v internet previdno in postopoma, s posebnim opozorilom, da naj bomo
vljudni in obzirni, ker potem bodo tak$ni tudi drugi, je danes skoraj neznan. Razlog zacetnega
opozarjanja je bil jasen, ker so v internetu ze takrat sodelovali uporabniki iz razli¢nih kulturnih in
socialnih okolij in uporaba interneta je bila privilegij, ki ga je bilo treba spoStovati. Kultura
medsebojnega komuniciranja je v zaCetnem obdobju razvoja interneta dosegla verjetno najvisjo
raven in nastala so svojevrstna pravila oz. odgovornosti uporabnikov interneta.

Obveljalo je vecno pravilo, da na internetu in tudi v e-posti ni ni¢ povsem zasebno in da lahko vso
e-posto v dolo€enih primerih prebirajo tudi drugi. Zato bodite pazljivi in uvidevni.

2.1 PRIDOBLJENO ZNANJE |

Po opravljeni vaji boste:

v vedeli, kaj je E-komunikacija;

vedeli, kaj je elektronska posta;

vedeli, kaj je elektronski postni predal;

spoznali uporabo elektronske poste;

spoznali osnovne moznosti sistemov elektronske poste;
spoznali nevarnosti e-poste;

spoznali, kaj je nezaZeljena (spam) posta.

2.2 E-KOMUNIKACIJA |

R R R < <

Internet je pokazal najve¢ priloznosti na podroc¢ju e-komunikacij pri povezovanju posameznikov ali
skupin in e-posta je kmalu postala ena izmed osnovnih storitev interneta, namenjena izmenjavi
osebnih sporocil, t. j. pisem med dvema ali ve¢ partnerji. Pomembna je bila in je neprestana
dosegljivost, saj se e-pismo v bistvu ne more nikoli izgubiti.

Pomembna je tudi enostavnost e-pisem, saj je vsako e-pismo sestavljeno iz najmanj treh delov:

e glave sporocila (Header), v kateri so spravljeni temeljni podatki o tem, kdo ga je poslal
(From:), kjer je obiCajno napisan va$§ e-naslov; komu ga je poslal (To:), kjer je napisan
prejemnik; kdo prejme kopijo pisma (CC:), ki je podobna obicajni kopiji; kdo prejme
“slepo” kopijo pisma (BCC:), kjer je prejemnik takSne kopije znan samo poSiljatelju;
datum, ko je bilo pismo poslano (Date: ali Sent:);

e kratke vsebine oz. opisa pisma (Subject:);

e vsebine (Body).
2.3 ELEKTRONSKA POSTA |

Elektronska poSta je nacin sestavljanja, poSiljanja in sprejemanja sporoCil po elektronskih
komunikacijskih sistemih. Vecina sistemov elektronske poste danes uporablja internet, po drugi
strani pa je elektronska poSta ena najpogostejSih uporab interneta.

To je ena najbolj razsirjenih storitev interneta, hkrati pa tudi najpogostejsi razlog, zakaj so se ljudje
sploh odlo¢ili, da se poveZejo z ,,omrezjem vse omrezij“. Elektronska poSta oziroma e-posta je
namenjena izmenjavi sporocil, ki lahko vsebujejo tudi datoteke, preko racunalniskega omrezja. Ta
izmenjava je postala tako priljubljena zato, ker lahko uporabnik poslje sporoc¢ilo neposredno iz
racunalnika, ne da bi moral pismo natisniti, ga poloziti v ovojnico, nanj prilepiti znamko in ga
odnesti do poStnega nabiralnika.

Elektronska posta vam omogoca, da si lahko s posamezniki ali skupinami ljudi po vsem svetu
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izmenjujete sporocila v obliki, ki je Ze pripravljena za obdelavo v raunalniku. Zato postaja e-posta
glavni nacin sporazumevanja med podjetji in ustanovami, sploh pa znotraj teh organizacij, ki so ze
skoraj vse opremljene s krajevnimi omreZji osebnih racunalnikov.

Elektronsko posto v internetu posiljajo in sprejemajo SMTP (angl. simple mail transfer protocol)
strezniki. Protokol SMTP se uporablja za izmenjavo poSte med poStnimi strezniki in za poSiljanje
poste z osebnih ra¢unalnikov (odjemalcev). SMTP sloni na protokolu TCP -- prejemnik (streznik, ki
elektronsko posto sprejema) vedno uporablja vrata §t. 25, poSiljatelj pa uporabi vrata z neko
nakljucno Stevilko nad 1023. Za dostop do posStnega predala in prenos elektronske poste s streznika
na osebni racunalnik se najbolj pogosto uporabljata protokol POP (angl. post office protokol),
verzija 3 (REC 1939), in IMAP (angl. interim mail access), verzija 4 (REC 2060).

Svetovni splet (WWW) je zagotovo najbolj znana internetna storitev. Poleg protokola HTTP se
uporablja tudi varnejSa razli¢ica HTTPS, kjer je prenos podatkov Sifriran. HTTP strezniki obi¢ajno
delujejo na vratih 80, lahko pa uporabljajo tudi druga vrata, npr. 8080. Nestandardna vrata zapiSemo
v URL-ju za imenom streznika in dvopic¢jem, npr. http://moj.streznik.si:8080/index.htm.

Poleg branja preko vmesnikov, ki jih ponujajo ponudniki dostopa, lahko uporabimo tudi javne
spletne servise, ki se financirajo z oglaSevanjem in uporabnikom omogocajo lasten elektronski
naslov in dostop do poste prek spletnih strani. Najbolj popularen tuj tovrstni streznik je Hotmail,
katerega lastnik je pred casom postal Microsoft in je dosegljiv na naslovu http://www.hotmail.com,
uporabniki imajo naslove oblike ime@hotmail.com. Pogost naslov je tudi elektronska poSta
podjetja Yahoo na naslovu http://mail.yahoo.com, naslovi so oblike ime@yahoo.com. Brezpla¢no
posto (tudi POP3 dostop) omogoca tudi Google - http://www.gmail.com.

Brezplacni spletni postni strezniki obstajajo tudi v Sloveniji. Njihova prednost je predvsem hitrost
delovanja. Ker so strezniki v Sloveniji, se poSta odpre hitreje, sporo€ila, ki jih poSiljamo ali nam jih
posiljajo drugi uporabniki interneta, pa se ne poSiljajo naokoli po svetu. Naslovi:
http:/www.email.si - omogocen je tudi POP3/IMAP dostop (pop.email.si / imap.email.si) in
posredovanje na mobilni telefon. Uporabniki omrezja Mobitel lahko uporabljajo
https://www.planet.si, ki omogoca tudi brezpla¢no posredovanje prejetih sporocil na SMS.

Storitvi SLO.NET in SLOMAIL.COM sta bili ukinjeni.

2.4 ELEKTRONSKI POSTNI PREDAL |

Pojem elektronske posSte lahko omejimo na sistem, pri katerem uporabo papirja nadomesca
elektronski postni predal (electronic - mailbox; elektronische Briefkasten). Poleg pojma elektronska
posta se za navedeni sistem uporabljajo Se druge oznake, kot na primer:

e racunalniska posta ali
e racunalnisko podprt sporocilni sistem.

Osrednja naprava elektronske posSte je racunalnik, ki lahko arhivira, obdeluje in pomaga pri
oblikovanju besedil. Pomembna znacilnost elektronske poste je, da omogoca komunikacijo med
osebami in ne le med terminali. Vsakemu uporabniku je dodeljena identifikacijska koda, ki mu
omogoca dostop do njegove poste. Kodo lahko vnese na katerem koli v mrezo vklju¢enem
terminalu, tako da za posameznika ni ovira niti lokacija niti ¢as poSiljanja ali sprejemanja poste.
Terminali, ki so povezani prek javne telekomunikacijske mreze z raCunalniskim sporocilnim
sistemom, omogocajo shranjevanje sporocila, ¢e prejemnik ob klicanju ni dosegljiv. Sporocila
lahko posredujemo posamezniku ali doloceni skupini uporabnikov tudi tako, da v raCunalnik
vnesemo en izvod sporo€ila in seznam prejemnikov. Registrator poste obvesti posiljatelja, ko je
naslovnik sporocilo prejel.
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2.5 UPORABA ELEKTRONSKE POSTE |

Vhod ali izhod elektronske poste je lahko video terminal, oblikovalnik besedil, tiskalnik, telefaks ali
katerikoli podatkovni terminal, vkljucno s sistemi za govorno komunikacijo in racunalniski vid.

Prenos elektronske poste zahteva telekomunikacijsko mrezo. Velika vecina elektronske poste potuje
v obliki racunalniSko kompatibilnih podatkov po podatkovnih mrezah. RacunalniSki preklopni
sistemi lahko nudijo elektronsko posto kot posebno vrsto storitve.

Pri obicajni elektronski posti posiljatelj najprej pove naslovnikove podatke in predmet sporocila.

Ko prejemnik pogleda v elektronski postni predal, ima moznost na hitro pregledati novo prispela
sporocila, pri ¢emer je na zaslonu naveden le posiljatelj in navedeni predmet sporocila. To omogoca
prosto izbiro vrstnega reda branja sporocil. Sporocilo je mogoce shraniti in kasneje poiskati s
pomocjo klju¢nih besed.

Posiljatelj dobi potrditev, da je prejemnik poSto sprejel. Dostop do predala je mogo¢ le ob
poznavanju gesla, s ¢imer je zagotovljena varnost podatkov oziroma poste.

Za samo delovanje je na uporabnikovi strani potreben uporabniSki agent (odjemalec) - program, ki
omogoca vnos besedila sporocila, poSiljanje sporocila, branje sprejetih sporocil ipd. Lahko je zelo
preprost, tbesedilni program, lahko pa je pisan in Zivahen grafi¢en program, ki razume le klikanje z
misko, vendar je osnovna funkcionalnost v obeh primerih enaka.

2.6 OSNOVNE MOZNOSTI SISTEMOV ELEKTRONSKE POSTE |

e Sestavljanje sporocila (ali odgovora): veCina sistemov vsebuje preprost urejevalnik
besedila in omogoca vnos v polja v glavi sporocila (naslovnik, zadeva sporocila ...).

e Prenos sporocil od poSiljatelja do naslovnika: za uporabnika je prenos transparenten.
Agenta za prenos sporo¢il na dveh sosednjih vozlis¢ih na poti od izvora do ponora
vzpostavita zvezo in sporocilo se prenese za korak proti cilju.

e Obvescanje: ce posiljatelj zahteva, lahko dobi sistemsko obvestilo o dostavi sporocila v
naslovnikov postni predal in potrdilo, da ga je ta odprl. Poleg tega vedno dobi obvestilo, ¢e
se je s sporoCilom zgodilo kaj neregularnega: ¢e ga ni bilo mozno dostaviti, ¢e je bilo
zavrnjeno ali se je izgubilo ...

e Branje sporodil: sistem mora uporabniku omogociti branje sporocil, lahko ga tudi sproti
obvesc¢a o novo prispelih sporocilih.

e Urejanje sprejetih sporocil: sistem mora omogocati brisanje in shranjevanje sporo€il,
ponovno branje, odgovarjanje nanje, posiljanje prejetih sporocil naprej ...

Danasnji sistemi imajo poleg naStetih osnovnih funkcij tudi mnogo drugih sposobnosti: poSsiljanje
sporoc¢ila na ve¢ naslovov, posiljanje kopij, dolocanje pomembnosti, poSiljanje prilog (datotek
poljubnega formata), vodenje imenika naslovnikov ...

Uporabnik, ki si je zagotovil dostop do interneta, je dobil uporabnisko ime na nekem strezniku.
Njegov elektronski naslov ima na primer obliko: ime.priimek@domena

Ce je uporabnikov ratunalnik sam sposoben posiljanja in sprejemanja elektronske poste, lahko
uporabnik kar zacne tipkati. Najpogosteje pa temu ni tako. Podjetje ali ponudnik dostopa do
interneta ima racunalnik, na katerem tece streznik za elektronsko posto. Tu so postni predalcki vseh
uporabnikov. Uporabnik se nanj oddaljeno prijavi in zazene oddaljeni program za branje poste ali
pa posilja in sprejema posto s pomocjo enega od protokolov za dostavo: POP3, IMAP, DMSP.
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Dale¢ najpogosteje se uporablja POP3, ki zna izvesti oddaljeno prijavljanje, prebrati posSto iz
oddaljenega predalcka, jo shraniti na lokalnem racunalniku in se odjaviti. Podobno velja za oddajo
sporocil. Akcija se lahko izvede transparentno - brez vednosti uporabnika v doloc¢enih ¢asovnih
razmikih ali pa na zahtevo.

Prednosti elektronske poste se danes vse bolj zavedamo. Glavna prednost je predvsem v hitrosti, saj
prejemnik na katerem koli delu sveta prejme posto ze v nekaj sekundah. Poleg tega lahko k
sporocilu pripnemo tudi datoteke, kar naredi elektronsko posto Se bolj uporabno.

2.7 NEVARNOSTI E-POSTE |

E-posta je v komuniciranju ponudila veliko moznosti za komuniciranje kadar koli in s komer koli,
ki je vkljucen v internet. Zaradi relativno lahko dosegljivih e-poStnih naslovov mnogi izkoris¢ajo e-
posto tudi za doseganje razli¢nih ciljev oz. za razSirjanje razli¢nih idej. 1zogibajte se vsem e-
sporoc¢ilom, ki obljubljajo lahko delo, celo delo na domu, ob katerem boste veliko zasluzili,
investicije, vlaganje denarja v vsemogoce projekte, ob katerih boste veliko zasluzili; piramidne in
verizne oblike velikega zasluzka, ko nekomu posljete denar in nekdo poslje denar tudi vam; ugodne
kredite, pri katerih ne boste nikoli na zgubi; velik dobitek ali nagrado, ¢e boste poklicali dolo¢eno
telefonsko Stevilko, ki je obiajno mednarodna Stevilka, za katero placate ve¢, ali pa lokalna
telefonska Stevilka z dragimi telefonskimi impulzi; cudeze z uporabo diet, medicinske pomoci ali
drugacnih izdelkov; sreco v igrah veriznih pisem in uspeh, ¢e odkrijete kakSen va$ podatek, telefon,
Stevilko kreditne kartice ali kaj podobnega.

Posebej so v e-posti izpostavljeni otroci oz. najmlajsi, Se posebej zaradi neprimernega seksualnega,
pornografskega, pedofilskega in podobnega materiala, zaradi vznemirjanja, ponujanja razli¢nih
priloznosti za uspeh; vdora v zasebnost ob odkrivanju podatkov o druZini; zagovarjanja mamil,
alkohola, toba¢nih izdelkov ipd. ter ponujanja iger na sreco.

2.8 NEZAZELJENA (SPAM) E-POSTA |

Na e-naslov prejemamo v zadnjem casu vse veC nezelene, spam ali junk e-poSte, ko gre
najpogosteje za reklamna e-sporo€ila, ki bi jih lahko primerjali z reklamnim materialom,
dostavljenim v obi¢ajne postne predale ali zataknjenim za brisalce avtomobilov. Ce dobivate veliko
tovrstne elektronske poste, obvestite o tem vasega posrednika vstopa v internet, torej tistega, pri
katerem imate sklenjeno pogodbo za uporabo interneta. NajboljSa obramba pred tovrstnimi
nadleznimi elektronskimi sporo€ili je, da varujemo svoj elektronski naslov in ga ne vpisujemo
nikjer na spletnih straneh oziroma ga ne puscamo, kjer koli nas Ze prosijo. Ne izgubljajte Casa s
takSnimi sporocili, na takSna pisma ne odgovarjajte, ne posiljajte jih naprej in jih takoj izbriSite.
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2.9 VPRASANJA |

1.

Ali je e-posta del e-komunikacije.
a) da
b) ne

Elektronska posta je naCin sestavljanja, posiljanja in sprejemanja sporo€il po elektronskih
komunikacijskih sistemih.

a) drzi

b) ne drzi

Elektronska posta je ena od najbolj razsirjenih storitev podjetniStva.
a) drzi
b) ne drzi

Protokol SMTP se uporablja za izmenjavo poSte med poStnimi strezniki in za poSiljanje
poste z osebnih racunalnikov (odjemalcev).

a) drzi

b) ne drzi

Za dostop do postnega predala in prenos elektronske poste s streznika na osebni raCunalnik
se najbolj pogosto uporabljata protokol POP (angl. post office protokol).

a) drzi

b) ne drzi

Pojem elektronske poste lahko omejimo na sistem, pri katerem uporabo papirja nadomesca,
kurir z glasovnim posnetkom.

a) drzi

b) ne drzi

Za samo delovanje e-poste je na uporabnikovi strani potreben uporabniski agent (odjemalec)
- program, ki omogoca vnos besedila sporocila, poSiljanje sporocila, branje sprejetih
sporocil ipd.

a) drzi

b) ne drzi

Glavna prednost e-poste je v hitrosti, saj prejemnik na katerem koli delu sveta prejme posto
ze v nekaj sekundah.

a) drzi

b) ne drzi

Kako imenujemo sporocila - e-posto, ki vsebujejo nezeleno reklamo; sporocilo?
a) nezelena posta (spam)

b) posta z neprimerno vsebino

¢) obsirna sporocila
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3. MOZILLA THUNDERBIRD

Mozilla Thunderbird je priljubljen program za upravljanje z elektronsko posto,
ki ponuja veliko razlicnih dobrot, kot so: vgrajeni filter nezaZelene poste,
moznost ¢rkovanja sporo€il, prilagoditev teme in pogleda, RSS bralnik ...
Thunderbird omogoca podporo za IMAP/POP, sestavljanje HTML e-sporocil,
hitro iskanje, imenik, napredno filtriranje sporo€il, samodopolnjevanje
elektronskih naslovov, uvoz razli¢nih orodij in upravljanje z ve¢ elektronskimi
naslovi in noviCarskimi raCuni. Z razSiritvami lahko dodate programu Se ... 1. cona Mogille
dodatne moznosti in ga tako ukrojite vaSim potrebam. Thunderbird

Kot pri Mozilli Firefoxu je glavna tema varnost, ki se kaze v podpori S/MIME, digitalnih podpisov,
enkripcije sporocil, podporo certifikatom in varnostnim napravam. Napredni filter nezazelene poste
analizira vasa sporocila in vasa dejanja pri upravljanu sporocil in jih avtomati¢no preusmerja v
lo¢eno mapo.

3.1 PRIDOBLJENO ZNANJE |

Po opravljeni vaji boste:

v znali iz spleta prenesti postni odjemalec Mozilla Thunderbird;
v znali namestiti po$tni odjemalec Mozilla Thunderbird;
v znali kreirati racun.

3.2 PRIPRAVA ZA NAMESTITEV MOZILLE THUNDERBIRD |

Namestitev Mozille Thunderbird je nadvse T ————
enostavna. Soeonavs

9 Customize Links 9 Free Hotmal 9 Windows Harketplace 9 Windows Media 9 Windons.

Namestitev je razdeljena na tri dele: Sl s
mozilla roducts  Add-O Support s

Products

Thunderbird 1.5

delivers, Enjoy safe, fast, and easy email, with intelligent spam filters,
earch, and customizable views. Brought to you by Mozila, Thunderbird

e L L Q) Chndetes

e prenos z interneta

e razSirjanje prenesene datoteke

e zagon namestitvene datoteke in
namestitev

Oddeskajte na
http://www.mozilla.com/thunderbird/

Free Download
5, Slovenian

15,04 for Window:
(6.0M8)

Awards

e Poiscite zelen okviréek, v katerem
piSe Free Download. Streznik
avtomati¢no zazna va$ operacijski
sistem in jezik. Na slikici spodaj
pisSe  1.5.0.4 for Windows,
Slovenian. Ce 7z izbiro niste
zadovoljni, si lahko s klikom na

Resources and Links

 Thunderbird Help

sparm fiters to keep junk

B oswos  pbhck

Slika 2: Spletna stran za prenos Mozille Thunderbird

Other Systems and Languages Free Download

izberete kaj drugega, sicer pa 1.5.0.4 for Windows, Slovenian
kliknite Free Download in pricnite (oL

S prenosom. Slika 3: Prenos Mozille Thunderbird

e Datoteko shranite na trdi disk,
lahko kar na namizje.
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3.3 NAMESCANJE MOZILLE THUNDERBIRD |

Po prenosu datoteke s spleta pricnemo z
names¢anjem
Postavimo se v mapo, v kateri se nahaja

&

» Ime: Firefox Setup 1.0.exe
sTeTEEdf;bEdq namestitvena datoteka. S klikom na e e
Slika 4: Namestitvena datoteko Thunderbird Setup pri¢nemo z T i S AL
datoteka names¢anjem postnega odjemalca
Mozille Thunderbird Mozilla Thunderbird. Na ekranu se nam (9] Ve o pred o e dlotek

lahko pojavi

Namestitev Mozilla Thunderbird
Dobrodosli v Mozilla Thunderbird
Namestii boste Mozill T hunderbird,

PiparoZamo vam, da kanéate vse ostale programe.
preden nadalpiste 2 namestitvio

Kiknite gumb Prekiiti 2a izhod, nato pa pozapiite
prograe. Klknite gumb Naprei 2a nadalevanie.

Kllkrite gumb Napre] za nadalievarie namestitre
programa Mozla Thunderbiid

Slika 6: Zacetek namestitve

Sprejmem pogoje licence sprejmemo licenéne pogoje in
nadaljujemo z namestitvijo. Kliknemo na gumb Naprej.

Vrsta namestitve

Vrsta namestitve
Izbira moZnosti namestitve.

Izberite 3eleno vrsto namestitve, nato pa kliknite gumb MNaprej,

Thundetbird ba namesZen z naibol pagesto izbranimi moznostri

© Po meri

Izberete lahio posamezne modue za namestite. Priporaiena za napredne
uporabrike.

[ <tezm [ hepi >

] [ Prexic

poStnega

sporoCilo operacijskega
sistema. Opozorilo je varnostne narave, zato nadaljujemo s
pritiskom na gumb ZaZeni. Pri¢ne se postopek namestitve.
Najprej se pojavi okno za razsirjanje.

Slika 8: Izbira namestitve

na disk. Sistem namestitve nam sporo¢a, kam bo namestil
smo
namestitev, se bo Mozilla Thunderbird namestila v mapo

Mozillo Thunderbird. Ker

Odprta datoteka - varnostno opozorilo E‘
Od.] emalca' ZaloZnika ni bilo mogoée potrditi. Ste prepridani. da Zelite
zagnati to programsko opremo?

Ta datoteka nima weljavnega digitalnega podpisa. ki potijuje
zalninika. Zaganisite le programsko oprema zaloznikoy, ki jm
zaupate. Kako se odlodim, katero progiamsko opremo naj
zaZenem?

9

Slika 5: Varnostno opozorilo Win XP

Pojavi se pozdravno okno in navodila za nadaljevanje
names¢anja Mozille Firefox. Names¢anje nadaljujemo s
pritiskom na gumb Naprej.

Licenca programske opreme:

)

&)

FOR TRANSLATIONS OF THIS LICENSE INTO SELECTED LANGUAGES, PLEASE VISIT &
WAV MOZILLA, ORGLICENSING.

Licenca programske opreme
Pogeii uporabe te programske opreme

V nadaljevanju nam
namestitveni sistem
ponudi licen¢ne
pogoje. Licencne
pogoje lahko
preberemo. S klikom
na

Prasima, preberite sledeco icenco. Uporabite drsnik, da boste lshko prebrali vso.

MOZILLA THUNDEREIRD END-USER SOFTWARE LICENSE AGREEMENT
Version 1,

A SOURCE CODE VERSION OF CERTAIN THUNDERBIRD BROWSER FUNCTIONALITY

THAT YOU MAY USE, MODIFY AND DISTRIBUTE IS AVAILABLE TO YOU @

©3Epremen pegvie.cened
O NE sprejmer pogojev licence

[Cctazy [ hepre> | [ Frei

Slika 7: Licen¢ni pogoji

Sledi izbira namestitve. Lahko izbiramo med ponujeno
standardno namestitvijo ali izberemo moZnost po meri.
Priporo¢ena je standardna moznost, zato nadaljujemo z
namestitvijo. Kliknemo na gumb Naprej.

3]

S

Izbira komponent

Povzetek
Vse je nared za namestitev programa Mozilla Thunderbird

Namestitveni sistem
nam sporoci
naslednji korak
namestitve. Po
potrditvi koraka se
pricne  names$canje

Sledeze komponente bodo zdaj nameiene
€ Mol Thunderbird in

- Program za porotanie o kakovosti

¥ naslednie mesto

|23 C4Program Files\Mozilla Thunderbird

Klknite gumb Napiei za naddlevarie

izbrali standardno

[ <tNezm [ Heprm> ] [ Pk ]
Slika 9: Povzetek namestitve

program files. Nadaljujemo s pritiskom na gumb Naprej.
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NameZanje

NameScanje
NamesEam Mozilla Thunderbind

Trenutno se namestia Mozilla Thunderbird

@ Pri¢ne se namescanje Mozille Thunderbird. Grafi¢ni trak

nam ponazarja potek namestitve.

Namestitev koncana

Namestitev koncana

Po namestitvi nam

Uspeina ste namestii progiam Mozila Thunderbird

) namestitveni  sistem

sporoci, da smo
uspesno namestili
Mozillo Thunderbird.

Slika 10: Namescanje

Thunderbird. Ob izbiri opcije se nam bo ob koncanju
namestitve avtomati¢no odprl brskalnik.
Namestitev dokon¢amo s klikom na gumb Dokoncaj.

Poden Mozila T hunderbid}

Ponudi nam moznost
zagona Mozille

Kiikrite: gumb Koniaj 2a zakljutek namesttve

Slika 11: Zakljucek namestitve

BE5|

Po kliku Dokon€aj se avtomaticno zazene brskalnik
Mozilla Thunderbird. Ob zagonu nam sistem ponudi
carovnika za pripravo novega racuna.

Ob namestitvi se na namizju ustvari

ikona poStnega odjemalca, tako lahko @

brskalnik zaZenemo z enostavnim .
. . Mozilla
dvoklikom na to ikono. Thunderbird
Slika 12: Zagon Mozille Thunderbird Slika 13: Ikona
na namizju
3.4 PRIPRAVA NOVEGA RACUNA |
5
Carovnik nam ponudi izbiro nastavitve novega racuna za E-poStni
racun, novice in spletni dnevnik RSS ali novi¢arski racun. Pustimo
izbiro priprave novega racuna za E-poS$tni racun in nadaljujemo s
klikom na Naprej.
Caroynik za ratune Xl
Nadaljujemo z vnosom identitete.
Z identiteto se predstavimo
prejemniku e-sporocila, zato je
. :
pomembno, da so podatki pravilno

Slika 14: Priprava novega racuna

Podatki o strezniku

Izberite vrsto streinika za prihajajodo poite, K ga uperabliate.

®@por O M

Uparabi spiogen menk 22 vso pasto (shrani pasta v lakalnin menikin)

Vnesite ime streZnika za odhodno posto (SMTP) (npr. “smtp.example.net ).

Stre#nik za odhodno posto: | smtp.primer}si

Slika 16: Podatki o strezniku
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vneseni in verodostojni.

Da bi lahko prejemali in posiljali
sporocila, je treba vnesti podatke o
strezniku. Te podatke dobimo od
ponudnika e-poStnih storitev. V
vecini primerov je internetni ponudnik tudi ponudnik e-poStnih
storitev. Podatke o nastavitvah nam posreduje internetni ponudnik
ali pa jih prejmemo ob prijavi oziroma kreiranju e-postnega naslovi
pri brezplacnih ponudnikih. Pozorni moramo biti, katero vrsto
streznika nam ponudnik ponuja, da pravilno izberemo (POP ali
NMAP). Kot streznik za prihajajo¢o posSto vpiSemo podatke

Slika 15: Vnos identitete
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ponudnika, ki se ponavadi pri¢nejo z pop3 in nadaljujejo z domeno ponudnika (gmail.com, arnes.si,
amis.net, itd.). Pri vnosu streznika za prihajajo¢o posto je postopek enak, le ta tu namesto pop3
vnesemo smtp in prav tako nadaljujemo z domeno ponudnika. Seveda velja opisano za vecino
streznikov, ni pa pravilo. Namesto smtp je lahko tudi mail, zato bodite pozorni pri prebiranju
dokumentacije in podrobno poglejte podatke za POP in SMTP. Po vnosu podatkov za streznik

nadaljujemo z Naprej.

Za identificiranje in varovanje nase e-poSte potrebujemo
uporabnisSko ime in geslo. Uporabnisko ime in geslo preprecujeta
prebiranje poSte neavtoriziranim osebam. Uporabnisko ime in
geslo moramo skrbno varovati, saj lahko le na ta nacin zagotovimo
zasebnost e-poSte. Ob prejemu podatkov od ponudnika nam v
vecini primerov ponudnik dodeli avtomati¢no izdelano geslo, ki ga
po prvi prijavi lahko spremenimo. Pri izbiri brezpla¢nih
ponudnikov in registraciji preko spleta pa lahko geslo nastavimo
sami Ze ob registraciji. V primeru da geslo izbirate sami bodite
pozorni pri vnosu gesla, da boste kasneje lahko dostopali do
svojega poStnega predala. UporabniSko ime in geslo je v vecini

Carovnik za raune X

Uporabniska imena

o ime, ki ste ga dobil od svejeqs panudnika &-podte (12

Slika 17: Uporabnisko ime

primerov enako za odhajajoco in prihajajo¢o posto. Zaradi varnosti nekateri ponudniki e-poStnih

storitev zahtevajo avtorizacijo tudi za odhajajoco posto.

Carovnik za ragune 3]

Ime raguna

bijati 22 ta raéun (npr. “Sluzbeni radn”,
ratun").

Ime raduna: janez kransk @primer.s!

Za prejemanje poste potrebujemo postni naslov. Z ostalimi podatki
dobimo tudi podatek o elektronskem naslovu. Pri pridobitvi e-
postnega naslova pri ponudniku interneta je naslov sestavljen iz
imena in priimka (lahko imena podjetja) in domene ponudnika
(janez.krajnski@siol.net). Pri brezpla¢nih ponudnikih si lahko
naslov izbiramo sami, tako da lahko pred @ vpiSemo karkoli, ¢e le
ime, ki smo ga dolocili, ni zasedeno, za @ pa je prav tako ime
streznika (bolha@gmail.com). Dobro je da, e-poStni naslov

izbiramo smiselno, tako da
prejemnik ob prejemu poste ve, od
koga je sporocilo dobil.

Slika 18: Ime ra¢una

V zadnjem koraku nam carovnik prikaze vnesene podatke. Podatke
je priporoc¢ljivo preveriti, da morda ni priSlo do napak pri vnosu.
Pri morebitnih napakah se lahko enostavno s kliki na gumb Nazaj
vrnemo na nastavitve, kjer smo se zmotili, in popravimo podatke.
Ce ste z vnosi zadovoljni in prepri¢ani da so pravilni pritisnite na
gumb Koncaj. S potrditvijo je va§ odjemalec e-poSte Mozilla
Firefox pripravljen za sprejemanje in posiljanje e-sporo¢il.

Ce se vseeno zgodi, da ste podatke vnesli napaéno in poste ne

Carovnik za ragune 3]

Cestitamo!

: POP3
Izhodne uporabnizke ime: Janezkransk
Strenik za odhodno podta (SMTP):  smtp.primer.si

Prenesi sporodia zda)

Kiiknite DokonZaj, da shranite nastavitve in zaprete Carovnika za ratune.

Slika 19: Povzetek nastavitev
novega racuna

morete prejemati, ne skrbite. V nadaljevanju si bomo ogledali, kako dodajati nove racune in

popravljati Ze vnesene.

Mozilla Thunderbird

\?P Zelite uporabljati Mozilla Thunderbird kot privzeti padtni program?

[] Tega pogovernega okna ne prikagi veé.

Slika 20: Izbira privzetega postnega programa.
programa
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Po konCanem vnosu nam v primeru, da imamo na
racunalniku ve¢ odjemalcev e-poste, carovnik ponudi
izbiro za privzeti poStni program. Vsa odhajajoca in
prihajajoca posta se bo v tem primeru vrSila prek izbranega
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mailto:janez.krajnksi@siol.net

4. DELOVNO OKOLJE MOZILLE THUNDERBIRD

& Pprejeto - Thunderbird [ (=3
Datoteka Urgjanje Pogled Pojdi  Sporoflo  Orodja  Pomol

Snemipoto  Sestavi Adresar

Imeniki Pogled: | vse - P, Zadeva 2l posiliatel

=) Lokalni imeniki |® 0 zadeva | Podiljatelj ® | Datum T B

4 Prejeto
i Neodposlana sparodla
R osnuta
3 Posiano

& kos

Mozilla Thunderbird je mo¢an odprtokodni postni in novigarski odjemalec..

MoZnosti

« prilagodljiv nadzor odpadne poite

» bralnik RSS

s podpora splodnim imenikom

= imeniki shranjenih iskanj

« podpora razvrs€anju sporo€il v skupine

s varovanje zasebnosti P Upodobitev z Geckom. [

Neprebranega: 0 Skupaj: 0

Slika 21: Osnovno okno Mozille Thunderbird

A

4.1 PODROCJA DELOVNEGA OKOLJA PROGRAMA |
4.1.1 MENIJSKA VRSTICA

Datoteka Urejanje  Pogled Pojdi Sporodilo Orodia  Pomof
Slika 22: Menijska vrstica

4.1.2 ORODNA VRSTICA
® . 2 @ B R N X § @.

Snemi_pDEto Sestavi  Adresar Odgovori Odgovari wsem  Posreduj Izbrisi Mefelena Takisni

Slika 23: Orodna vrstica

V orodni vrstici se nahajajo osnovna orodja za delo z e-sporo€ili.

e Snemi posto - odjemalec preveri posto na postnem strezniku in ob ustreznih nastavitvah
prenese sporocila iz streznika na na$ racunalnik.

Sestavi - odpre se novo okno za kreiranje novega sporocila.

Adresar - odpre se sistem za upravljanje z naslovi.

Odgovori - namenjen odgovarjanju na prejeto posto posameznika

Odgovori vsem - odgovor posljemo posiljatelju in vsem, ki so bili vklju€eni v poslano posto
posiljatelja.

Posreduj - vsebino poste, ki smo jo prejeli, lahko posredujemo novemu naslovniku.

Izbrisi - izbriSemo sporocilo iz mape prejeto (sporocilo se prenese v kos).

Nezeleno — v tej mapi se skladisc¢ijo sporocila, ki smo jih oznacili z nezazeleno posto.
Natisni - natisnemo izbrano sporocilo.

Koncaj — v kolikor zelimo zaustaviti poSiljanje sporocila med poSiljanjem, to storimo z
ukazom koncaj.
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4.1.3 ORODNA VRSTICA SESTAVLJANJA NOVEGA SPOROCILA

Po kliku na Vstavi se odpre novo okno s pripravo novega sporocila. 3 @ % @0.6. B
Pojavi se tudi nova orodna vrstica z orodji za pripravo posiljanja
sporocila.

e - = -

Poslji Naslow PriloZi  Warnost Shrani

Slika 24: Orodna vrstica
sestavljanja novega sporocila
Poslji - odposiljanje sestavljenega sporocila.

Naslov - na levi strani se odpre dodatno okno z adresar-jem, v katerem lahko izbiramo
naslove naslovnikov.

Crkuj - pregled ¢rkovanja, za slovenski jezik potrebujemo slovenski slovar.

Prilozi — moznost pripetja datoteke, ki jo Zelimo posredovati naslovniku.

Varnost — pregled in spreminjanje varnostnih nastavitev (Sifriranje, dodajanje digitalnega
podpisa).

Shrani - shranjevanje napisanega sporoc€ila, bodisi za kasnejSe poSiljanje ali kot arhiv
(shranjujemo lahko v razli¢ne mape).

Dobro je privzetim gumbom dodati Se¢ dodatne gumbe, ki nam

Sty

Pogled vstavlianje Oblka Modnost  Orodia  Pomod

» [Pp— omogocijo dodatne moznosti.

a s kontakti ¥ Oradna wrstica za oblikavanje

omaci o vamstzpootla ¥ Wiaka tana Do moznosti dodajanja dodatnih gumbov lahko pridemo prek
TTTEIOT AR

Slika 25: Nastavitev orodne vrstice

menijske vrstice Pogled | Orodne vrstice | Po meri ali z desnim

prek menijske vrstice klikom na miSki poleg orodne vrstice. Odpre se novo okno z

dodatnimi moZnosti gumbov.

E& ASF () S
Urejanje orodne vrstice g@@ Posli HNaslov Erkuj Priloi  Warnost Shrani

vrstico oziroma iz nje. . .
klikom na orodno vrstico
(o> 9%
citra)

Logiina drta Prilagodiv prostor Prostor

[V
X

5*@ 2 L= Prednost
Tzrezi Kopiraj Prilepi
e C(itiraj
o lzrezi
pricatii | Oboje | [ Majne kene ° KOplI‘a]
e Prilepi
Slika 27: Dodajanje orodij v orodno vrstico e Prednost

Po vnosu gumbov v orodno vrstico dobimo naslednjo obliko.

. B A ——
=] \fv & - & . IS 9 prednost | avadne

A 0 =) =
Posli  Masiov  Crkyj Priozl  Varnost Shrani Lere2l Kopral Prilepi Citraj

Slika 28: Izgled orodne vrstice z dodanimi orodji

¥

4.1.4 MAPE

Elemente lahko dodate oziroma odstranite tako, da jih povieZete na orodno Sllka 26: NastaVlteV Orodne VrSthe Z desnlm

Dodamo jih v orodno vrstico. Priporoceno je dodati:

Imeniki
B2 Lokalni imeniki
£ Prejeto

1 Neodpaslana sparodiia V seznamu map imamo sistemske (ne moremo jih preimenovati,
- izbrisati ...) in uporabniske poStne mape.

=] Poslano

B Koes

Slika 29: Privzete sistemske
mape
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Sistemske postne mape za delo z elektronsko posto so:

Prejeto

Neodposlana sporocila
Osnutki

Poslano

Kos

V mapo "Prejeto" se nam (privzeti nacin dela) shranjujejo sporocila, ki smo jih prebrali s poStnega
streznika. V mapo "Neodposlana sporocila" se shranijo sporocila, za katera smo uporabili ukaz
poslji in ¢akajo v vrsti za poSiljanje. V mapo "Osnutki" se shranjujejo nedokoncana sporocila, ki
jih moramo Se dokoncati, preden jih odposljemo. V mapo "Poslane" se shranjujejo kopije poslanih
sporo€il. V mapo "KoS§" se shranijo vsa sporocila oz. mape, ki smo jih izbrisali (¢e nismo uporabili
brisanja mimo kosa — "Shift+Delete"). Desno od imena mape se v oklepajih nahaja Stevilka (Ce je
vecja od 0), ki nam pove, koliko je neprebranih sporocil v tej mapi.

4.1.5 E-POSTNA SPOROCILA

® 0 Zadeva W Posiljatelj Datum
“_J- ocenjevanie gradiv @ Janko Harej 16.6.2006 23:02
#J Re: ocenjevanie aradiv + Janko Harej 16.6,2006 23:50
|Re: [Fwd: Re: ocenjevanie gradiv] @ Sain 16.6,2006 23:59
) ZRS5-EGPD: Obvestilo za prijavo »  plenka Zabukovec 000
| Powabilo k sodelovaniu v spletni raziskavi  +  internet@aqfk.si 1:24
«J Re: ocenjevanie aradiv » Janko Harej 132
0l [ )[Pingo-devel] Google Earth linux + Mha 11:34
Wl [)Re: [Pingo-devel] Google Earth linux »  Andraz Sraka 12:32

Slika 30: Nizanje sporocil v mapi prejeto

MozZnosti:

razvri¢anje po niti sporocila ®
razvr$¢anje po priponkah !

razvr$¢anje po prebranosti **

razvr§canje po nezazelenosti ©
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razvriéanje po zadevi, naslovu Zadeva

razvriéanje po posiljatelju Posiliatel

razvrscanje po datumu prispelega sporocila [iatum

16/32

Sporocila se iz streznika prenesejo v
odjemalca. V nasem primeru je
odjemalec Mozilla Thunderbird.
Sporocila se prenasajo v mapo prejeto
in se po Zelenem vrstnem redu vrstijo v
zato dolo¢enem oknu. Sporocila lahko
razvr§¢amo po razliénih kriterijih.
Izbiro kriterija izvedemo s klikom na
zeleno izbiro nad sporocili.



4.1.6 PREGLED E-SPOROCIL

5 Zadeva: [Pingo-devel] Google Earth linux
0d: Miha <smihoel@amal. com
Pogiljatelj: pingo-devehounces@malman. pingo, or
Reply-to: Pinan devel <pingo-devel@maiman, pingo org
Datume:  11:34
2Zai pin

Pordravl
Tmel sem predah v ustvarjnju idej za Pingo (ola in delo na Wikipedifi). Pred kratlim 5o na netu
objavil, da je ¢ pomokjo Wine-a Picasa deluje na Linumy Danes pa setn na MewsForge opazil
tudi novico, da si lahkco namestimo tudi Google Earth Zanimivo bi bilo, & bi ga vl v

Vi Predogled nam omogoca hitro prebiranje sporocil. Poleg
sporoCil lahko preverimo, od koga in kdaj je prislo
Pingoevel wailing et sporoCilo. V spodnjem delu okna so nam na voljo

notp://mal wan., pings , org/mal lwan/ 1istinfo/ pingo-devel prlponke’ v kOllkOrthJe poélljatelj Vkljuéll v sporoéllo.

NOD3Z 1.1606 (20060617) Information

This message vas checked by HOD32 antivirus system.
http://wow. nod32. com

Priloge: BT

Slika 31: Predogled prejetega sporocila

5 UPORABA POSTNEGA ODJEMALCA

5.1 PRIDOBLJENO ZNANJE |

Po opravljeni vaji boste znali:
v posiljati sporocila;

v brati in odpirati sporocila;
v prilagati razlicne datoteke;
v odpirati datoteke iz priloge;
v nastaviti pomembnost odhajajoce poste;

- v ustvarjati lastne imenike;

= v uporabljati adreser;
v locevati nezeleno posto.

5.2 POSILJANJE NOVEGA SPOROCILA |

Dototeks  Urginre pogkd il seoio_owds PV meniju "Datoteka" izberemo ukaz "Nova | Postno sporo¢ilo"

Chrl-M ‘

Gdpri shranjeno sporotilo ... Tmerik ...
Slika 32: Posiljanje novega sporocila
prek menijske vrstice

ali kliknemo na ikono 2
V polja, kjer imamo na izbiro Za, CC in BCC -
ali Reply to vnesemo elektronske naslove oz. |-

Bec:

ime prejemnika. Ce Zelimo izbrati imena prejemnikov iz seznama, vklju€imo  |re-o

MNovicarska skupina:
= . : 2o ~ : . o ollowup-To
Adresar =+ in izberemo vse, ki jim Zelimo poslati sporocilo. SFlikap3T3~ bira
w a: | [ Alet Krajnksi<ales.kranjski@guest,arnes.si 1 ’ voeqe .
v ic: j ilenk’; P]Uﬁv;iki <a\en>]<a..?ugiva;mcgnguast.zrnes.s> V pOlj e, Za Vnesem?. elektronske ,naSIOVG namena pOSIIJan]a
v Boc: | 6] iztok <ietok@minard)si> prejemnikov  sporoCila, v polje CC
Slika 34: Nizanje prejemnikov vnesemo elektronske naslove za kopije prejemnikov in v

polje BCC elektronske naslove za skrite kopije prejemnikov.

V polje Zadeva vpisemo zadevo oziroma naslov sporocila. _
Zadeva: | Dogovor o sodelovanju!

Jedrmo besedio ~ | | varisbina dokina v !‘ WA B I U |iZiZ < E =-EH- ©-

Soottomasi Slika 35: Vnos naslova sporocila

W okvins proiskta smo pripravil dogever o sodelovani

1 V besedilno polje oz. telo sporocila

ol vpiSemo sporocilo. S pomocjo orodij
Slika 36: Vnos besedila v telo sporocila za  oblikovanje lahko  besedilo

ustrezno oblikujemo.
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. . . o . 5 ~ "y .
Po vnosu prejemnika, zadeve in sporocila kliknemo na ~# . Ce sporoCilo sestavljamo brez
povezave, se bo nase sporocCilo shranilo v mapo Neodposlana sporocila. Ob ponovni vzpostavitvi
povezave bo sporocilo poslano samodejno.

5.3 VODENE VAJE I |
5.3.1 POSILJANJE SPOROCILA

Posljite novo sporocilo na svoj elektronski naslov, ki bo vsebovalo v zadevi Sestanek in v telesu
Vabilo na sestanek.

Postopek:

e kliknemo ikono == v orodni vrstici;

e vV polje Za vpiSemo elektronski naslov (vas.e-naslov@wdomena.si). Znak @ dobimo s
kombinacijo AItGr + ¢rka V ali pridrzimo tipko Alt (na levi strani tipkovnice) in na
numeri¢nem delu tipkovnice vpiSemo 64;

e Vv polje Zadeva vpiSemo Sestanek;

e kliknemo v telo in vpiSemo Vabilo na sestanek;

: é E Sestavljanje: Sestanek g@@
e kliknemo gumb = .
g Datoteka  Urgjanje  Pogled  Wstavljanje Oblika MoZnosti  Orodja  Pomod
‘ AB A =

d = va‘ (4/- ol o~ L ~ L=, 99 Prednost: | mavadna v
Podlji Maslow Crij PriloZ  Warnosk Shrani Prilepi  Citiraj
Od: | Iztok Osredkar - razor.armes.si 2
~ Za: | |47 vas.naslov@domena si
Zadeva: |Sestansk
Jedrno besedilo * | | variabina dolfing e .|7 n A B I U | :i= iz £ £
Wabilo na sestanel{|

Slika 37: Posiljanje enostavnega sporocila

5.3.2 POSILJANJE SPOROCILA SEBI IN KOLEGU

Posljite novo sporocilo sebi in kolegu, ki ima v telesu vsebino Sporocilo meni in kolegu in v polju
Zadeva vsebino Pozdravi.

Postopek:

. . 2 . ..
e kliknemo ikono == v orodni vrstici;
e kliknemo v polje Za in vpiSemo svoj elektronski naslov (vas.e-naslov@domena.si);

e kliknemo v novo vrstico pod svojim elektronskim naslovom in vpisemo naslov kolega

(kolega@domena.si);

e kliknemo v polje Zadeva in vpiSemo Pozdravi;

e kliknemo v telo in vpiSemo Sporocilo meni in kolegu.

e Kliknemo gumb 2 .
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mailto:kolega@domena.si

¥ Sestavljanje: Pozdravi

Datoteka Urejanje  Pogled  Wstavljanje Oblka MoZnosti  Orodia  Pomod

d @ ¥. €@ 6. &. B 199 et

Poslji MNasloy Erkg PriloZi  Varnost Sh?ani Prilepi  Citiraj

Qd: |IztUkOsredkar - razor.arnes.si v‘
v Za: | |47 vas.naslov@domena.si

v Za: | |1 kolega@domena,si

Zadeva: ‘ Pozdravi

‘ Jedrno besedila V| ‘ Variabilna dolfina V| .I_ W A B I U | = 3T €

Sperofils meni in kolegy

Slika 38: Posiljanje sporocila na ve¢ naslovov

5.4 BRANJE IN ODPIRANJE SPOROCILA |

Dittcka_Ugirie Eoged FosiSooroflo Ot Pomet

& 383 .8 5

Snenipoito  Sestav Adesar  Odgov

X 8 .

Nova sporocila preberemo iz poStnega :
predala na strezniku s klikom na ikono
semipeite @1 pritisnemo tipko "FS". od
Sporocilo odpremo tako, da kliknemo na . P ——
mapo Prejeto in na seznamu sporocil BT e
dvokliknemo Zeleno sporocilo. Odpre se - T
novo okno =z vsebino sporocila in e
prilogami, ¢e so bile poslane skupaj s _
sporocilom &

=z " Beed Neprobearnga: 331 Shupar 406

Slika 39: Prebiranje sporocil

5.4.1 IZBIRA SPOROCILA

06 10:34
© 7.6.2006 13:19
B Yirus Alert [Mail Delivery {failure i.. * ¥irusScanning.. © 7.6.2006 13:23

= + Iztok Osredkar + 1.6.2006 18:46
B Re: test + Iztok Osredkar  « 7.6.2006 20:31

e Ce zelimo izbrati skupaj postavljena sporoéila, kliknemo
Fescertan o saemender - 2s20msr — pryega, nato pridrzimo tipko SHIFT in kliknemo zadnji

~JMail System Error - Returned Mail @ Mail Administr.. - 9.6.2006 1416
) Delivery Status Notification (Failur... @ postmaster@t.. - 9.6.2006 14:19 el ement
~JUndelivered Mail Returned to Sen.. @ Mail Delivery S.. » 9.6.2006 1501 .
~)¥irus Alert [Mail System (info®s-s... @ ¥irusScanning.. * 9.6.2006 16:35
~¥irus Alert [Delivery Failure (info@.. @ VirusScanning.. » 9.6.2006 17:01

Slika 40: Oznacevanje sporocil

Ce zelimo izbrati elemente oz. sporocila, ki niso postavljena skupaj, kliknemo prvi element, nato
pridrzimo tipko "CTRL" in kliknemo §e ostale elemente.

Ce zelimo izbrati vse elemente, kliknemo meni Urejanje | Izberi | vse oz. uporabimo bliznjico
CTRL+A.
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5.5 PRILOGE

5.5.1 PRILAGANJE DATOTEK

K sporocilu lahko pripnemo datoteko in jo skupaj s
sporo¢ilom posljemo naslovniku. Pri datotekah moramo
biti pazljivi, da niso predolge ali okuzene z virusi. Vec
datotek je smotrno stisniti v eno, na ta nacin zmanjSamo
velikost in koli¢ino datotek.

e Ustvarimo novo sporocilo, ki mu Zelimo priloZziti
datoteko.

e Izberemo ukaz Datoteka | PriloZi |Datoteko ali
&
kliknemo gumb ';'/V orodni vrstici.

e V pogovornem oknu izberemo datoteke, ki jih
zelimo priloziti, in nato kliknemo gumb Odpri.

Prilaganje datoteke B

.

Muja omredna

Vse datoteke v Preklii

e datateke: Projek! pregleda didaktiane opreme v

Vista datotek:

Slika 41: Izbira priloge

5.5.2 PRILAGANJE DATOTEK Z NACINOM VLECI SPUSTI

Pogosto pri prilaganju datotek elektronskemu
sporo¢ilu uporabimo nacin vleci spusti. Na
enak nacin kot prej ustvarimo novo sporocilo.
Odpremo  Raziskovalec in  poiséemo
dokumente, ki jith  zelimo  priloziti.
Razporedimo okno novega sporocila poleg  |===

Podlii  Maslov

e Sestavljanje: (ni zadeve) Q@E‘

Datoteka  Urejanje  Pogled  Ystavljanje  Oblika  MoZnesti  Orodja  Pomed

@ -

B -

Prilodi  Wamost Shrani

v Za: | |45] Iatok <lztok.osredkar@quest ames.si>

| | variabilna dolzina

Friloge:
[Z) index.html. b=t

okna Raziskovalca. Izberemo dokumente, ==
pridrzimo levi miskin gumb nad izbranimi
dokumenti in jih povlecemo nad telo novega
sporocila in sprostimo gumb miske. Pojavi se
okno Priloge: in vstavljena datoteka, ki smo jo

prilepili sporocilu. —
Slika 42: Sporo¢ilo s prilogo
5.5.3 ODPIRANJE DATOTECNE PRILOGE
S sporocilom nam lahko posiljatelj poslje tudi datoteko. Pripeto Odpiranje ferix logo.f 3
datoteko lahko enostavno odpremo z ustreznim programom ali jo R
shranimo na disk. T B
(&) Odpri £ programom | TheGIMP20 (privasta) -

e Odpremo sporocilo, ki vsebuje prilogo, tako da ga

dvokliknemo v seznamu sporocil.
e Dvokliknemo na pripeto datoteko.

e V pogovornem oknu izberemo med odpiranjem in

shranjevanjem na disk.
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©) Shrani na disk

[1 @d zdai naprej naredi to samodejno za tovrstne datoteke,

Slika 43: Odpiranje prilog




5.6 VODENE VAJE 11 |
5.6.1 POSILJANJE SOROCILA S PRILOGO

Sami sebi posljite sporocilo, ki bo v prilogi vsebovalo besedilno datoteko osebni_podatki.txt, ki jo
ustvarite v mapi C:\Eposta. V vsebino te datoteke vpiSite poljubne osebne podatke (npr. ime,
priimek ...). V Zadevo sporocila vpisite Priloga, v telo pa Sporocilo s prilogo.

- ’ Postopek:
RaZDEFEdI kane glede na ¥ ﬂ
- e kliknemo ikono ==~ v orodni vrstici; i
e kliknemo v polje Za in vpiSemo svoj = ,

Badd to archive. ..

Lot a i elektronski naslov g
R s vas.naslov@domena.si; P =
%:ﬁfiﬁfﬁ et ot e e kliknemo v polje Zadeva in vpiSemo s
£ rmiane Priloga; S
! o svton o e kliknemo v telo in vpiSemo |IEEEINECETNIET
ggamgiiibfhfihtt sp?roéilo s prilf)go; o Shkri ;lék (())ch::me
8 oozt e zazenemo Raziskovalca - dgsm khk' - '
) o Excelo ko bt na gumb v opravilni vrstici in kliknemo ukaz

B WinReR ZIF archive

Slika 45: Izdelava mape

Razisdi;

e v seznamu diskovnih pogonov kliknemo D:;

e desno kliknemo v prazen prostor v podroc¢ju vsebine in v priroénem meniju izberemo ukaz
Novo | Mapa;

e vtipkamo ime mape Eposta in potrdimo
vnos imena s pritiskom tipke Enter.
Dvokliknemo na ikono mape Eposta (postavimo se v to

Pagled 3

/] Razporedikone glede na »

Osvedi

Prilagodi mape ...

mapo); N
e desno kliknemo v prazen prostor v podro¢ju vsebine in v — Ste
prirocnem meniju izberemo ukaz Novo | Dokument z 8 oo
. . . . . . Eitmap Image
besedilom. Vtipkamo ime dokumenta osebni_podatki in B e v s
. . . . 2] aplkacis Microsoft Offics Accsss
potrdimo s tipko Enter. Dvokliknemo na ustvarjen B st comonme
. e . . . £ Predstavitey OpenDocument
dokument (se odpre) in vpiSemo vsebino (nekaj osebnih B e omomee
. B3] Micrasoft PowerPointova predstavitey
pOdatkOV) ’ R . eﬁ Mlcrusc;t office Publlsherlev‘?:lu)wment
e dokument shranimo z ukazom Datoteka | Shrani in B ezt adive
zapremo okno za urejanje dokumenta; B oo o
e zapremo Raziskovalca in preklopimo v okno za pripravo . | (B
e, Slika 46: Kreiranje besedilne datoteke
sporocila;
I##iv: | [ Eposta v QT = E
L*b [} osebni_podatki
Moji ;w;dav!wi . ‘/é/
et e kliknemo gumb e ;
I .
Nlﬂ e Vv pogovornem oknu se postavimo na mesto
amizje

diskovni pogon C:\Eposta in v seznamu
izberemo dokument osebni podatki.txt in

Maiji dakurmenti
2 kliknemo 2%
. i . ) C
it Slik kliknemo gumb = v orodni vrstici.
“:} |me datateke: ozebni_padatki hd
Moja D?nlJeEna Wrsta datatek: Wae datoteke v

a 47: Izbira priloge
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¥ Sestavljanje: Priloga E@E‘

Datoteka Urgjanje  Pogled  Ystavlisnje Oblka MoZnosti  Orodja  Pomod

AB =
d s NVG' (&/v ol - - IS 199 prednost: | Wavadne
Posli  Maslov  Crkuj Prio3i  Varnost Shrani Prilepi  Citiraj
O | Iztok Osredkar - razor.arnes.si | || Brioge:
=| osebni_podatki.bxt
» Za: | |43 vas naslov@domena.si 8 -

Zadeva: | Priloga
Jedrno besedil | | variabilna dofzina b .‘7 m A B I U|i=Z izt & E
Sporotilo s pnlogol

Slika 48: pripravljeno sporocilo s prilogo

5.7 SPREMINJANJE POMEMBNOSTI ODHAJAJOCEGA SPOROCILA

Ko posiljamo novo sporocilo ali odgovarjamo na sporocilo, lahko sporocilu
dolo¢imo pomembnost, tako da prejemnik ve, ali naj ga prebere takoj (Visoka
prioriteta) ali pa naj ga prebere v prostem casu (Nizka prioriteta). Prioriteto
izbiramo v Prednost padajo¢em meniju. Izbiramo lahko med petimi razli¢nimi
prioritetami.

Prednost: | Mapisia v

Hajvisja
Visoka

Havadna

izka
Nainizia

Slika 49: Izbira

prednosti
- Bits »-
b Lok B R OB BB
| Version | oL ‘ Type of Service Total Length
F Identification Hags | fragmentation Offsat
F T3 Tmewle ‘ Protacal Header Chedsum s
= _4 Source Address E
_:) Destination Address
... 1 Rﬁ“ _5 Options Padding
Header  Header Header | Data data begins here .

Mofnosti  Orodia  Pomot

Najenostavnej$i nacin doloCanje pomembnosti je uporaba gumba
padajocega menija Prednost v orodni vrstici v oknu. Lahko pa
kliknemo meni MoZnosti | Prednost in s klikom na eno izmed
moznosti izberemo ustrezno prioriteto.

v Preverjai irkovanje med tipkanjem Prednost:

Ctiraj sporatia

Naf

Potrdila o prejemu

Kodiranje znakov
Oblika

Prednost

o Najvija

Puli kppijo v Viscka

Yarnost
n B I
Slika 50: Izbira prednosti preko
menijske vrstice

hizks
Nairiia

Pomembnost odstranimo tako, da izberemo Navadno prioriteto.

5.8 USTVARJANJE LASTNEGA IMENIKA

e 7 desnim gumbom miske kliknemo na imenik v kateri Zelimo ustvariti |« g e

. . . v . . . . A pr Mo imenik. ...
nov imenik. V priroénem meniju izberemo ukaz Nov imenik. Odpre ki m——

se okno za ustvarjanje novega imenika. dos oo
e V polje Ime vpiSemo ime imenika.
e Na seznamu Ustvari kot podimenik imenika: kliknemo izhodisce

oz. koren, v katerem zelimo ustvariti novo

Slika 51: Ustvarjanje
imenika s klikom
desnega gumba na miski

3

Imeniki

[+ ) Iztok
Local Folders

Nov imenik

mapo.
e Kliknemo gumb "V redu".
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©4 Prejeto (284)

) Neodposlana sporodila
& osnutki
# Poslana

18 Mefeleno

& Ko

i
a sporotila (214)

Sl?ka 53: Izgled
izdelanega imenika

22/32

Ime:!

Maj immenik

Ustwari kot podimenik imenila:
Local Folders

Slika 52: Vnos imena
imenika




6. ROKOVANJE S SPOROCILI
6.1 UPORABA POGLEDOV ZA BRANJE SPOROCIL |

Mozilla Thunderbird ima privzete poglede, ki jih lahko uporabimo, ne = @ s st ewse poner

Pokasi ali skrij

da bi nam bilo treba ustvariti poglede po meri. Exsivicy

R 0 kriteriju

V meniju Pogled | Sporodila izberemo in nato kliknemo eno od C i
. Glave . PuTembnu
moznosti: et st oo
. . . . Yelikost besedila » 2 narediti
e Vse pogled prikaZze vsa sporocila v eni od vaSih map, npr. v oo sy |
mapi Prejeto - nova in stara, prebrana in neprebrana. o o sprole - etemapelta
e Neprebrano pogled skrije vsa sporocila, ki smo jih prebrali, in S
PO meti ...

pusti le sporocila, ki jih nismo prebrali. Slika 54: Izbira pogleda prek

e Poleg opisanih in najveckrat uporabljenih menijske vrstive
v Okpoivsem P | s moznosti Mozilla Thunderbird ponuja dodatne moznosti, nastavimo jih lahko
= A = tudi po meri.

) ZRS5-EGPD: Chvestilo o izboru kar

0 S semienagmaeme D0 razli€nih pogledov lahko pridemo na hitrejsi nacin, z opcijo Pogled:, ki se
Slika 55: Izbira pogleda nahaja pod orodno vrstico

6.2 RAZVRSCANJE SEZNAMA SPOROCIL |

V meniju Pogled izberemo Razvrsti po kriteriju in nato kliknemo e res st cose ponet

polje, po katerem Zelimo razvrscati.
Narascajoce ali padajoce razvrS¢anje dolo¢imo z ukazom Pogled |

Pokagi al skrij

Postavitey

p
Nt

ISl
<]

nared i Trhridi Nedelenr
* Datum

Zastavica
Razvrsti prajeta sporodla
Prednost

3
3
3
»
3
3
3

Razvrsti po kriteriju, kjer v spodnji radijski skupini izberemo gare

Jedro sporodila kot Posiljatelj

Narascajoce ali Padajoce. L LU L ey
. . . . . . velkost beseda Y
Razvr$éamo lahko tudi z enostavnim klikom na izbrano moznost Ksdrame ncky Y e

Tzvor sparotila e+l Meprebrana

nad prejetimi sporocili. Hitro razvrS§¢anje je omejeno s prikazanimi —gpee st - groscnsia

Stanie nezelene poste

podatki prejetih sporo¢il e o
® 0 Zadeva W Pogliatelj @ Datum 7 ] sem_2R5: Pa_gaiufe
Jtest @ Iztok Osredkar + 7.6.2006 20:49 By TIK PRED 2 it
~JReturned mail: Delivery failure @ Mail Delivery System + 8.6.2006 10:17 fyJErosoLA . Eregniti
Jascertain @ Salome Elder + 9.6.2006 6:37 :Jliijn . Ursiene po razwstitdl G
Slika 57: Razvricanje sporo€il Slika 56: Izbira razvri¢anja
sporocil prek menijske vrstice
4
6.3 BRISANJE SPOROCIL |

Pri obiGajnem brisanju se sporo¢ila ali mape, ki jih izbrisemo premaknejo v mapo Ko§ & ¥
Obicajno brisanje:
e izberemo sporocilo, ki ga Zelimo izbrisati;

e kliknemo gumb oS ali pritisnemo tipko Delete.

Ce 2ellm0 IZbrlsatl Veé ® [ Zadeva ¥ Posiljatelj & Dakum
el s « 8 1oj FTP dostop... . 5
SpOI‘OCll 1St0casn0’ moramo B Ferix Martin Terbuc + 28.4.2006 9:31
naj prej izbrati zadetno = Simulator Martin Terbuc . 28.4.2006 10:03
v 1 d v t t k B Terminal Martin Terbuc + 28.4.2006 10:23
SpOI‘OCl 09 prl rzati lp 0 Fw: [Fwd: Dars] Klavdija ak + 28.4.2006 16:10

Shift in klikniti na zadnje % Comshop . 28.4.2006 17:04 |
sporotilo izbranega Slika 58: Oznacéevanje zaporedja sporo¢il za izbris

seznama. Seznam se obarva modro, nadaljujemo po postopku obicajnega brisanja.
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Lahko briSemo tudi

vec¢ nakljuénih sporocil ® 0 zadeva

i Moj FTP dostop. ..

istocasno.  Nakljuc¢na ~Ferix
sporoCila izbiramo s B Simulator
p = | Terminal

pritiskom na Ctrl in Fu: [Fwid: Dars]
istocasno s klikom na

posamezno sporocilo

Trajno brisanje:

e izberemo sporocila, ki jih Zelimo izbrisati;
e pridrzimo tipko Shift in pritisnemo tipko Delete.

% Posiljatelj
+ Oto Brglez

@ Martin Terbuc L]
* Martin Terbuc

@ Martin Terbuc L]

+ Klawdija Bizjak

Slika 59: Naklju¢no oznacevanje za izbris sporocil

6.4 PREMIKANJE IN KOPIRANJE SPOROCIL |

Sporocila ali mape lahko premikamo ali kopiramo iz ene v drugo mapo.

Premikanje sporo¢il:

e Izberemo sporocila, ki
jih Zelimo premakniti. o
Desno kliknemo na
izbrano sporocilo in v

COMshop AKCLE!
~Re: Maj FTP dostop...
~Jjoomla 1.5
“JMesecno parocilo o PPP porabi za April 2006
~Jmailman.pingo.org mailing list memberships remi..
- Chipping Away at your Rights?

~Jrpm

~Re: Prijava na farum!

. v .. Wl )POUENA in ZABAYNA pomladna akeija
prirocneém meniju ~JOKD-cd
izberemo ukaz

Premakni v | Local
Folders in  nato
kliknemo na ime mape,
v katero zelimo
premakniti sporocilo.

Druga mozZnost je izbira ukaza prek menijske vrstice v
padajocem meniju Sporocila, kjer izberemo ukaz
Premakni | Local Folders in ustrezno mapo.

Odpri sparaila v novem oknu
Odgovori samo posiatelu
Odgouori wsem

Posreduj

Urgdi kot niovo sporatila ...

Premalai v

Barvna oznaka

Oznadl
Dsrutki
Shrani kot .. Aosru
Predogled tiskanja EPosteno
Natisni ... Koz

Tebrii sporodile ) Izbrisana sporatila

[ Poslana sporacls

Slika 61: Kopiranje sporocila z desnim klikom na miski
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Postopek je
sporocila, le da v primeru kopiranja izberemo
ukaz Kopiraj v.

dpri sporadilo v novem oknu

Odgovori samo po3ljatelju
@ helpdi  Odgoverivsem 2.01
@ mailm  Pasredui 5:00
5 wxpn  Ured kot nove sporodiie .. bo:se

|

@ Dianni  Kopiraj v O =
* Local Folders {2

@ Erik¥i  Barvnaoznaks 3 ° EAPrejeto

o safo  Oemadi ’ Fﬁ=35 I Aotk

Slika 60: Premikanje sporocila s pomocjo desnega klika na miski

Novo sporofiln Ctrii = \

dgoveri iR g =i -

@dgovori vsem Ctrl+Shift+R, Nezelena =l

Posreduj i+ IE
Posreduj kat »

Uredli sparodila kot nova  CHrltE

| Posiliatel

dpri sporaila Ctrl+0
8 D retok >|
Kopiraj s
. ' I
Barvna cznaka v Prejeto
Oanati R osnutki

~Poslano
Fkoz

[ Tzbrisana sporodila

Ustvari filter iz sporodila ...

|y Poslana sporodila
Slika 60a: Premikanje sporocila prek
menijske vrstice

Kopiranje sporocil :

enak kot pri premikanju



7. ADRESAR

7.1 PRIDOBLJENO ZNANJE

Po opravljeni vaji boste:

v
v
v
v
v
— v
\—§ v
v

7.2 HRANJENJE PODATKOV O STIKIH

vedeli, kaj je adresar;

vedeli, kako shranjevati pomebne informacije o ljudeh in skupinah;

znali ustvariti stike;

znali uvoziti stike iz drugih programov;
znali posiljati in prejemati vizitke;

znali natisniti adresarjev;

znali ustvariti stik iz prejetega sporocila;

znali brisati stike.

® Adresar

Datoteka  Urgjanje  Pogled  Orodia  Pomod
¥ 2 X

Nova vieitha  Nov seznam | Lastnosti Sestavi | Izbrisi

adresar

| Osebni adresar
=12 Uvogeni Adresar

Ime E-pogtni nasloy

&) zepter_group
| Zbrani naslovi

399 zadetkov

aaa i
) InSt LK salbin .. albin.vrabic@guest am...
40K _Padjetja ) ileks... aleksandra kremer@qu
] Zepter

i tleks... aleksandra bremer@s-s...

Vizitka za aaa-podpora@arnes.si

Prkazna ime: aaa-podpora@arnes si
E-pozitni naslov: aaa-podporalarnes <

]

B, 1me ali e-postni nasloy vsebuje:

Zaslonsko ime: Podjetie Telefon v sluzbi =

Slika 62: Adresar s podatki o stikih

7.3 MOZNOSTI ADRESARJA

Adresar ponuja prostor za hranjenje podatkov
o stikih. Ugotovili boste, da vam spodaj
naStete moZznosti omogocajo organiziranje
vseh podatkov o stikih v za vas najbolj
uporabni obliki.

7.3.1 SHRANJEVANJE POMEMBNIH INFORMACIJ O LJUDEH IN SKUPUNAH

Adresar nam ponuja prostor za hranjenje e-poStnih naslovov, domacih in sluzbenih naslovov,
telefonskih in faksnih Stevilk, elektronskih ID-jev. Hranimo lahko tudi internetne naslove
posameznikov in podjetij, s katerimi se lahko povezemo kar iz adresarja. Za dodatne podatke, ki
morda ne gredo v te zvrsti, nam je na voljo odsek za Ostalo, kjer lahko podatke dodajamo Po meri

in vpisujemo Opombe.

O K& ©1nstitut 0K0, september 2007

Kontakt | Naslov | Ostalo

Osebno
me: R

Primek:

Vadeyek:

Intermet

Dodaten e-postri nasiow:

Najtsie prejema sporodila v obliki: | Meznano

Zaglonsko ime

Telefori
v shizhi
Doma:
Faks:
Pager:

Mobilni telefon:

Prikai; | asa-podpora@arnes. si

E-poitrinasiov: | aaa-padpora@armes.si

Predi

Slika 63: Urejanje vizitke
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7.3.2 USTVARJANJE SKUPIN STIKOV ZA POSTNE SEZNAME

Ustvarimo lahko skupine stikov, s ¢imer si olajS§amo posiljanje e-poSte skupini oseb, npr. poslovnim
partnerjem, sorodnikom ali Sportnikom. Kadar koli Zelimo poslati e-poSto vsakemu v skupini,
namesto vnaSanja vsakega stika posebej uporabimo le ime skupine. Ustvarjanje skupin je tudi
ucinkovit nacin organiziranja obseznega adresarja.

7.3.3 UVAZANJE IMEN IZ DRUGIH ADRESARJEV

Uvozi E|
. . . .. . . Izberite pragram, iz katerega 3elite uvoziti:
Pri namestitvi nove verzije Se ne pomenti, da boste Datoteka z besediom (LDTF, Jtab, csv, ,txt)
. eqe . . . . . d
izgubili podatke iz svojih starih adresarjev. Svoje panre
osebne adresarje lahko wuvozite iz Stevilnih Cutlock Express
priljubljenih e-postnih programov, npr. iz Eudore,
Outlook-a’ Outlook Express_a ln iZ katerega koh Uvozigdresarizdatotgkezbesedilonj, \u'klj&lc'noz:I'_DIF(.It:IiFJ .It:Ii?J
X K o K razmejeno s kabulataorji {.kab, .kbxt) ali z vejicami lodeno (. csv) oblko
programa, ki izvaza besedilne datoteke z 2P
vrednostmi, lo¢enimi z vejico (CSV).
[ < Nazaj ] | naprej > | [ Prekiti ]

Slika 64: MoZnosti izbire uvoza podatkov

7.3.4 POSILJANJE IN PREJEMANJE VIZITK

Vizitke so nov nacin elektronskega posiljanja kontaktnih podatkov. Ko v adresarju ustvarite vizitko,
se vasi kontaktni podatki shranijo v obliki vCard, s ¢imer si jih lahko izmenjujejo razli¢ni programi
(npr. e-poSta, adresarji in osebni rokovniki) in razlicne elektronske naprave (npr. namizni
racunalniki, prenosni racunalniki).

7.3.5 TISKANJE ADRESARJA

Adresar lahko natisnete v papirno obliko in ga dodate v osebni rokovnik. Tako si lahko ustvarimo
arhiv stikov. Izpis je namenjen predvsem tistim, ki popolnoma ne zaupajo racunalnikom.

7.3.6 DODAJANJE STIKA V ADRESER

i v

Diodaj v:

: & S
S klikom na gumb ™= v orodni vrstici ali z ukazom Datoteka | Novo |
Vizitka z naslovom.
Izberemo mapo (Dodaj v), v katero zelimo

Kontakt | W yogen adresar
Zbrani naslovi

. : . . Nova vizitka E‘
Slika 65: Izbira  dodati stik. e
adresarja za vnos Farkat i 0
vizitke b
e
PrikaZi;
Na kartici Osebno vnesemo vsaj ime in priimek, v Internet pa sk
elektronski naslov za stik. Ce vnesemo v okno Prikazi podatke,
se bodo ti pojavili v oknu za prikaz vizitke. Na vsako od ostalih
. v qee Najrae prejema sporodila v obliki; | neznano v
kartic (po Zelji) vnesemo ustrezne podatke. et
Telefoni
. . . . . ¥ shazbi:
Potrdimo dodajanje stika s klikom na gumb V redu.
Faks:
it
prokiéi

Slika 66: Vnos podatkov v novo vizitko
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7.3.7 USTVARJANJE STIKA 1Z PREJETEGA SPOROCILA

Epe e ——— Izberemo elektronsko sporo€ilo, — PESEEEEED &
0d: Comshop <Comshop@sporaocio.com: . . . . v . Dodajv: | Osebriadresar v
Reply-ta: Conshon. ki vsebuje ime, ki ga Zelimo
Datum: 28.4.200¢ . . Korkakt | aslov | Ostalo
2= fmeki) | dodati na seznam stikov. s
Kopiraj e-podtni nasloy
Ustvari Flker Iz sporadils ... Ime: ||
Priimed:
V polju Od z desno miskino tipko s | oo
. . . v ¢ vizdeyek:
kliknemo 1ime, ki ga Zelimo
£e teh sperotil ne felite prejemati oz, VStaVlti l’l’led Stlke, ln nato v E-podtninaslov: | Comshap@sparodia.com
| _ prirotnem  meniju  kliknemo | o S
Slika 67: Ustvarjanje stika z Dodaj v adresar. Odpre sem nam zasorso e
desnim klikom miske . . :
kartica za vnos novega stika. et
2 . . . . . W gluhi:
Izberemo mapo v katero zelimo dodati stik in po potrebi
dodamo ali spremenimo podatke. Vnos v Adresar potrdimo s o
pritiskom na gumb V redu. S

Slika 68: Izgled dodane nove vizitke

7.3.8 USTVARJANJE SPOROCILA IZ STIKA

e Kiliknemo stik z desnim gumbom  Gesss e e o e

mlgke ln iZberemO ukaZ SeStaVi' Nw%tka Nwi‘?mam Laé?rv:{stl SEsé%u Tebrii
e V polje Zadeva vnesemo zadevo pr— B i epe naon v
SpOfOéila. - j S::::::Z:;r 1 — T Podietie Telefn v sluzti =
e () Institut-OKO Ao plerk.., sl Lastnosti
e V telo sporocila vnesemo Ko, posess Dok & semtam
o &) Zepter AMes¥... ale  Hitro sporodio v
sporocilo. Ewegne | Ty |
e Kliknemo gumb Poslji. Slika 69: Ustvarjanje sporo¢ila iz stika z desnim klikom na miski

Enako lahko storimo tudi z izbiro stika in pritiskom na gumb s .

7.3.9 BRISANJE POSAMEZNEGA STIKA 1Z ADRESARJA

Na seznamu stikov kliknemo tistega, ki ga zelimo izbrisati, in nato kliknemo ™* v orodni vrstici ali
pritisnemo tipko Delete na tipkovnici. Ime osebe za stik se odstrani tudi iz vseh skupin (v katerih je
¢lan).

7.3.10 SKUPINA STIKOV

Sporocila lahko posiljamo skupini oseb tako, da ustvarimo postno skupino, v kateri so njihova
imena. Enostavno lahko poSiljamo vabila na sestanke, obves¢anja o akcijah itd. Ko posiljamo
sporocila, vpiSemo v polje Za le ime skupine. Prejemniki vidijo svoja imena in imena vseh ostalih
prejemnikov v vrstici sporoc¢ila Za, namesto da bi videli ime skupine stikov. Preprosto lahko
dodajamo in briSemo imena v skupini stikov, jo posljemo ostalim itd. Ustvarimo lahko ve¢ skupin,
stiki pa lahko isto¢asno pripadajo ve¢ skupinam.

Datoteka Urgjanje  Pogled  Orodja  Pomot

. ChrlEN

Izdelava skupine je zelo enostavna. V adresarju v orodni vrstici

Zapri Chri-H

Mastavitwe strani ... =

Predogled tiskanja viztke Imenik LDAF ... . . .. . .. - v . .

Precogesistans sdesss  Serodo awn | kliknemo "= ali v menijski vrstici v padajo¢em meniju izberemo

Slika 70: Izdelava seznama stikov  moznost Datoteke | Novo | Postni seznam.

O K& ©1nstitut 0KO, september 2007 27/32



Po5tni seznam rg

Ime seznama: |Pr\jate|ji iz Evrope |

Wzdevek za sezpam: |Evr0pejci |

Opis: |Seznam wseh prijateljey, ki smo jih spoznali na poti po |

Vnesite e-podtne naslove, da jih dodate v podtni seznam:

5] janez pocivavski@goja.net
5] michael. frontera@babnilon, com
5] bubimir@manjka.org

Slika 71: Dodajanje naslovov v skupino

Odpre se novo okno Postni seznam, kjer najprej
izberemo mesto hrambe skupine, nato vnesemo ime
skupine ter njen vzdevek. Dodamo lahko opis za lazje
evidentiranje skupine. Po vnosu osnovnih podatkov
nizamo elektronske naslove. Naslove lahko vpisujemo
ro¢no ali pa si pomagamo s funkcijo kopiraj/prilepi iz
seznama sporocil pod opcijo Od. Po vnosu elektronskih
naslovov skupino potrdimo s pritiskom na V redu.

7.3.11 BRISANJE STIKOV 1Z SKUPINE

V adresarju dvokliknemo ime skupine, iz katere
zelimo izbrisati stik. Na seznamu oznacimo

elektronski naslov, ki ga Zelimo izbrisati, kliknemo [£] janez.pocivavski@gojanet
. g . . . .. FE|

z desnim gumbom na miski in izberemo opcijo =

Izbrisi. Brisanje lahko izvedemo tudi s pritiskom na Lared

. . N Kopir aj

tipko tipkovnice Delete.

O K& ©1nstitut 0KO, september 2007

Ime seznama: | Prijatelji iz Evrope

|
Wzdevek za seznam: | Ewropejci |
|

Opis: | Seznam vseh prijateliev, ki smo jih spoznali na poti po

nesite e-postne naslove, da jih dodate v postni seznam:

Izberi vse

I W redu l ’ Prekici

Slika 72: Brisanje naslova iz skupine
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8. PODPIS

8.1 PRIDOBLJENO ZNANJE

Po opravljeni vaji boste:

8.2 IZDELAVA PODPISA

v znali izdelati v beleznici besedilno datoteko s podatki podpisa;
v znali namestiti datoteko z podpisom v Mozilla Thunderbird;
v znali posiljati sporocila z pripetim podpisom.

Podpis lahko uporabimo za samodejno dodajanje besedila na konec telesa k sporocilom, ki jih
posiljamo. Ustvarimo lahko podpis, ki vsebuje naSe ime, sluzbeni naziv, telefonsko Stevilko, E-

postni naslov ...

Datoteka Urejanje  Oblika
Janez pod&ivalski

3320 velenje
slovenija

Tel: (03) 25 B4

I Neimenovan - BeleZnica

Pogled Pomod

CEX

ulica Sumaherja 12

e-naslov: janez.pocivavski®@siol.net|

~ Besedilo podpisa predhodno pripravimo v beleznici in
ga shranimo kot tekstovna datoteka na trdi disk
(najbolje v mapo Moji dokumenti). Shranimo jo pod

563 imenom Podpis.txt, da jo kasneje lazje najdemo pri

b

Slika 73: Vpis podatkov v beleznico

8.3 VNOS PODPISA V MOZILLO THUNDERBIRD |

vnosu v Mozilla Thunderbird.

V Mozilli Thunderbird v menijski vrstici izberemo v padajo¢em meniju

Orodja moznost Nastavitve ra¢una.

Nastavitve racuna @

Kopije in imeniki -~
Sestavijanie in naslavlj...
Prostor na disku
Potrdila o prejemu
Varnost

= okoinfo@institut-oko i
Nastavitwe strednika
Kopije in imenild
Sestavljanje in naslavj...
Prostor na disku
Patrdila o prejemu
Varnost

Iztok.

=l janez pocivavski@sial.net
Nastavitwe strednika
Kopije in imeniki
Sestavljanie in naslavlj...
Prostor na disku
Potrdila o prejemu
Varnost

=lLocal Folders
Prostor na disku

Odhodni stresnik [SMTF) =

Iastavi kat privzeta

Nastavitve racuna - <janez.pocivavski@siol.net=

Ime rafuna: | janez.pocivavski@siol net

Privzeta identiteta

Wsal rafun ima lahko svoja identiteta, torej padatke, ki jih vidijo prejemnik
wakih sporoéil.
Yade me: Janez Pocivaviki
E-podtninaslov: | janez. pocivavski@siol. net
Maglow Reply-to;

Qrganizacija:

Pripni ta podpis:

D:{Moji dokumentiiPodps. bt

[ Sporodilom prilogi mojo vizitko Uredi wizitko ...
Izhodni streznik (SMTF): | Arnss SMTF - mail.armes.si (Privzeto) v
Upravljaj z identitetami ...

Slika 75:
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Dodajanje (pripetje) podpisa
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Orodja  Pomof
Adresar Ctrkz
Razdiitve
Teme
Elltri sparodl ..
Poeri filtye na imeniku
Nadzor neelene poste ...
PoZeni nadzor 2a neZeleno podto na imeniku ...
Tebrigi sporodila, oznatena za neZelena, iz imenka
Uz ...
konzola Javasgript

Morosti ...

Slika 74: Izbira nastavitve

racuna

Odpre se okno z nastavitvami ra¢unov.

Ce imamo ve¢ radunov, izberemo tistega, pri
katerem Zzelimo, da se pri pisanju sporocil
avtomati¢no doda podpis. Pri nastavitvi raCuna
izberemo opcijo Pripni ta podpis:. Po vnosu
izbire (kljukice) se aktivira opcija pripenjanja
podpisa in s klikom na gumb Izberi pripnemo
besedilno datoteko, ki smo jo kreirali v
beleznici.



Ce imamo kreiranih ve¢ ratunov, moramo za vsak
racun posebej pripeti podpis. Podpis lahko poljubno
spreminjamo in kreiramo razli€ne za razlicne racune.
Podpis se avtomaticno prilepi v sporocilo, ki ga
kreiramo na novo.

Datoteks  Urejanje  Pogled  Vstavl

A P A
@ ¥ @ 6. | 9 prednosts | Havadna v

Pofii  Naskv Gl Prid vamest vari Ciiaj

o civavs

v ]

Zadeva:

Vnaprej oblkovano V| | Varishina dofing v l" A A/B I U|liziz&E E =-@- O~

Janez poiivaldki

Ulica 3
3320 5.
Slovenija

aheria 12

Tel: (03] 25 54 563
e-naslov: janez.pocivavskilsiol.net

Slika 76: Izgled sporocila s podpisom

9. NEZELENA POSTA

9.1 PRIDOBLJENO ZNANJE

Po opravljeni vaji boste:

v znali rokovati z nezeleno posto;

9.2 POSTNI FILTER ZA 1ZLOCANJE NEZELENE POSTE

v znali boste nastaviti moznosti za izloCitev nezelene poste.

Ena izmed boljsih moznosti, ki jih ponuja Mozilla Thunderbird, je spam e v

Adresar Chrl4+2

(nezeljena) postni filter. Thunderbird ima vgrajen filter, ki je nastavljiv in Rairivg

Teme

prilagodljiv glede na vase zelje. Zna se zgoditi, da boste porabili veliko B porc..

Foen filtys na imeniku

Casa za vajo, da ugotovite, kaj je nezelena in kaj ni neZelena posta, na

koncu bo vas trud poplacan.

Najprej morate nastaviti nastavitve za spam filter. Nastavitve najdete v forad Jesge:
menijski vrstici v padajoCem meniju Orodja | Nadzor neZelene poste. Mok

Prvi korak je izbira racuna, na katerem zelimo izvajati nadzor nad
nezeleno posto. PriporocCljivo je, da nastavimo na Local Folders, kjer

iz o
PoZeni nadzor za nedelenc podta na imerik ...
Tzbriti sporatils, oanatena za nefelens, iz imenika

Uvozi ...

Hastavitve ratuna ...

Slika 77: Izbira opcije
nadzora neZelene poste

nadziramo neZeleno posto vseh racunov. Dodamo moznost Ne oznacdi sporocila za neZeleno, je

posiljatelj v: za Osebni adresar.

& Nadzor nezelene poste

neZelena, 2 ikono nefelens poste.

Mastavitve nadzora nefelsne poste za: | RTINS

Wastavitve | Priucitveni filker

e gznadi sporodil 2a neZelena, e je posiljatel v:
[[] zaupai podatkom v glavah nezelenih sporodil od;
Rokovanje
Premakni prihajajoa sporodila, ki so verjetno neZelena, vi
@ Imenik "Mezeleno” na: | Local Falders v

© Ostalo:

Ko rofno oznadim sporotila za neZelena:
(@) jib premakni v imenik "Mezslsno”
O jib izhrizi
Ob prikazovaniu sporodll HTML, K so oznafena kot nezelsna, predist HTML

Preglejte in nastavite beleZenje neZelene poste,

Thunderbird zaznava neelena podto na ved nadinov, Ta nadzor oceni prihajajota sporodila in oznati tista, ki so verjetno

Samodejno izbrisi sporodila, ki so oznatena kot nezelena, iz imenika, ko doseZejo starost, v dneh: | 14

EBX

Osebni adresar %

Drevrik nefelene poste

Slika 78: nastavitve nadzora neZelene poste
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Pod opcijo Rokovanje izberemo moZnost Premakni prihajajofa sporocila, ki so verjetno
neZelena, v:. imenik pustimo privzeto NeZeleno na: Local Folders. Dodatno lahko nastavimo
samodejni izbris nezelenih sporocil po dolo¢enem casu. Nadaljujemo z izbiro Ko roéno oznacim
sporofila za neZeljena: in jih premakni v imenik “NeZeleno. Nadaljujemo z izbiro zavihka
Priucitveni filter, ki nam omogo¢a moZnost ucenja zaznavanja nezelene poste. Z izbiro tega filtra
uc¢imo Mozillo Thunderbird, kaj je nezelena posta, in tako izlo¢imo vsa sporocila, ki so moteca.

. .. . o .. « - . . . g .
Ucenje je enostavno, prispelo posto, ki je moteca, ozna¢imo in kliknemo na ikono === v orodni
vrstici.

‘€ Nadzor neZelene poste E@E‘

Thunderbird zaznava nezeleno posto na vet natinov, Ta nadzor oceni prihajajota sporodila in oznati tista, ki so verjetno
nezelena, z lkono nezelene poste.

Nastavitve nadzora nezZelene podte za: | Local Folders w
Mastavitve | Priuditveni filker

e to mognost omogotite, morate Thunderbird najprej nautiti prepoznati odpadno podte, tako da z gumbom NeZeleno «
orodni vrstici oznafite sporodila za Zelena ali neZelena, Oznaiti morate kako Zelena kot nefelena sporodila.

Omogod wtenje nezelene poste

Fo ponastavityi priugenih podatkov morate opraviti ponovio ugenis Fitra:

Ponastavi priutene podatke

Slika 79: Nastavitev priucitvenega filtra
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9.3 VPRASANJA |

1.

Mozilla Thunderbird je posStni odjemalec.
a) drzi
b) ne drzi

Z Mozillo Thunderbird lahko brskamo po spletu.
a) drzi
b) ne drzi

Mozillo Thunderbird lahko brezpla¢no prenesemo s spleta.
a) drzi
b) ne drzi

Mozilla Thunderbird je veliko jezikih, ni pa v Se slovensc€ini.
a) drzi
b) ne drzi

Namescanje Mozilla Thunderbird je komplicirano in kompleksno, za namestitev
potrebujemo dodatna orodja.

a) drzi

b) ne drzi

Ali potrebujemo za delovanje Mozilla Thunderbird uporabnisko ime in geslo?
a) da
b) ne

Z Mozilla Thunderbird je mozno posiljati tudi datoteke, ki jih pripnemo sporocilu.
a) drzi
b) ne drzi

Z Mozilla Thunderbird ni mozna uporaba digitalnega podpisa.
a) drzi
b) ne drzi

Mozilla Thunderbird ima vgrajen sistem za filtriranje nezelene poste.
a) drzi
b) ne drzi
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